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Desatero kontroly zaznamu pred ulozenim do ASEP

1.9.2016 (akt. 7 2. 2024)

1. Zapis zaznamu (Kontrola podle nazvu, zda zaznam uz neni zapsan, vybér druhu dokumentu)
2. Autor - kontrola autorskych Gdajd (i spoluautofi a jejich afiliace)

3. Kontrola zdrojového dokumentu

4. Kontrola zaznamd Ji

5. Konference

6. Odkazy, DOI

7. Kontrola spoluprace (projektd, RVO)

8. Kontrola povinnych poli do ASEP/RIV

9. Kontrola patentd, software apod.

10. Kontrola duplicit

Kontrola nahlasenych zaznamd, odeslani do IPAC.

1. Zapis zaznamu

+ Zaznam zapisuje ten zpracovatel, z jehoz Gstavu je prvni autor z AV!

«  Kontrola podle nazvu, zda zaznam uz neni zapsan — pozor na duplicity!

«  Spravny vybér druhu vysledku (jak vybrat spravny druh vystupu pro dany vysledek).
Zména typu dokumentu je mozZnd pres klienta, navod zde.
Sporné typy publikaci — o zafazeni rozhoduje autor, popf. vedeni Ustavu.

«  Kontrola spravného zapisu poli — pozor na povinna pole

Podpora:
+ Manual - Popis poli http://www.lib.cas.cz/asep/pro-zpracovatele/manual/popis-poli/.
«  Formulafe — ndpovéda k jednotlivym polim.
+  Aktudlni pokyny http://www.lib.cas.cz/asep/pro-zpracovatele/.

Zapis a kontrola zaznamu probiha na zakladé pisemného podkladu (popf. on-line pfistup k
dokumentu), ktery musi dodat autor.
Autofi mohou zapisovat zdznamy sami pres formulare s vyuzitim individualniho pfistupu nebo
anonymniho (jednorazového) pristupu — pro kontrolu spravnosti zapisu musi zpracovatel dostat podklady:

« origindl publikace,

+  kopie titulniho listu a dalSich Casti s informacemi pro zpracovani, prvni strany ¢lanka ...

» oskenované Casti publikace,

« on-line pfistup,

» vyuzivat Google (stranky nakladatelstvi — ISBN),

+ vyuzivat databazi ISSN, Ulrich — informace o ¢asopisech.

Zapisujeme pres formulare
«  Zapis nového zaznamu pres formular (jak vyplnit Udaje o vysledku ve formulafi).
+ Manual: na strankach KNAV

Popis poli (jaké udaje se zapisuji do jednotlivych poli, které z nich jsou povinné).
V pfipadg, ze je zaznam urcen pro export do RIV, musi byt v souladu s Metodikou.


https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-databaze/
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2. Autor

Kontrola spravného zapisu autorti:

+  Kontrola spravného zapisu tvaru jména autord a afiliace.

*  Kontrola autorl z jinych dstavii AV CR. y

*  Autor z Gstavu AV CR - pfijmeni a celé kfestni jméno + Gstav AV CR.

*  Autor z Gstavu AV CR (cizinec) - pifjmeni, celé kfestni jméno, Ustav AV CR + zemé& plvodu.

+  Autor mimo AV CR pfijmeni, inicidla kfestniho jména s teckou + zemé pCvodu.

«  Kontrola nutna - zejména pokud zaznamy zapisuji védci.

+ V pripadé zasilani vysledku do RIV, vyplrite rodné Cislo /u cizinct identifikacni Cislo.

»  Provazani provdanych autorek, dalSi navody viz stranky podpory ASEP.

« Nezapomerite vyplnit do autority autora vsechny dostupné identifikatory — RID, ScopusID,
vedidk RIV, ORCID ID.

3. Kontrola zdrojového dokumentu

Kontrola ISBN
« ISBN/ISSN musi odpovidat kontrolnimu souctu.
« Zapsané ve spravném tvaru s pomliCkami.
«  Nema-li publikace pridélen kéd ISBN, ponecha se pole prazdné.

* ISBN neodpovidajici kontrolnimu souctu zapiSeme do poznamky.

Kontrola nazvu ¢asopisu
Strany od-do/Cislo ¢lanku
Pocet stran

Kontrola DOI

4. Kontrola zaznamu Ji

Kontrola podle WOS, Scopus

Kontrolujeme:

afiliace autord

informace o zdrojovém dokumentu

projekty

UT ISI, cislo Scopus

Document Type - jestli se nejednad pouze o Editorial, Biography apod.


https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/autority/vlozeni_rodneho_a_identifikacniho_cisla.pdf
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/skoleni/Autority_autor.pdf
http://www.lib.cas.cz/asep/pro-zpracovatele/podpora/
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Gavap A

Pokud je chyba ve WOS nebo Scopus - navod na opravu:
Opravy zaznamt ve WOS a SCOPUS

Kontrola ISSN a IF
(zda je zaznamu IF pridélen) — JCR
kontrola Cisel WOS a Scopus

Priklad chybného zapisu a nasledného nepfipojeni IF:

Q058101 - UEK-E 2008 US eng J 151 Web of Knowledge™
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potertzal vanillowd sublype 1 channel (TRPVI)

LOURMAL OF NEURCSCIENCE. Red 27,8 28 (2007), 5 7575-756%. 15BN 0270- oo | 7 | (23" 2006 JCR Science Edition
6474

Grant: 34 CRICET) GAI0S060319; GA CRICT) GAI0IITHINS, GA MEK(CT) - Journal: JOURNAL OF NEUROSCIENCE
10517, GA MS(CT) LCOS010, GA MEKICE) MEMS0OT55208, GA MERCT)

10554 Ompasct Cited Citing
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Alerty WOS, Scopus

V databazi ASEP i v databazi RIV by neméla chybét vétSina zasadnich publikaci, které jsou v databazi
WOS nebo Scopus a jedna se o Document Type: Article, Review, Letter, Proceedings Paper, Book,
Book Review, Book Chapter apod.

Do RIV se nehlasi v pfipadé, Ze se jedna o Editorial, Biographical Item, News Item apod.
S kontrolou Uplnosti zapisu zaznam@ z WOS mUze pomoci nastaveni alerti/upozornéni na nové
zaznamy vaseho Ustavu) ve WOS a SCOPUS.

Navod na vytvoreni ve WOS a Scopus:_ Alerty


http://www.lib.cas.cz/asep/manualy/WOS_SCOPUS_opravy.pdf
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/formulare/alerty.pdf
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5. Kontrola zapisu konferenci

Vybér z autorit.

Pokud neni konference v autoritach, zapsat do formulare.

Spravny zapis data konani — datum se vybira z kalendare.

Misto konani, Zemé konani.

Geograficky zabér — obsahem pole je kdd vyjadfujici geografické zastoupeni Ucastnikll (prednasejicich,
vystavujicich).

6. Kontrola odkazli, DOI

Odkazy do WOS, Scopus, DOI — zkontrolujte funkénost v IPACu

1.
0446683 - UJF-V 2016 RIV US eng J - Clanek v odbomém periodiku

Elliptic flow of identified hadrons in Pb-Pb collisions at root(NN}-MN-s=2.76 Tew.

Jourmal of High Energy Physics. Ro€. 2015, €. 6 (2015), s. 190 ISSN 1023-8479

Grant CEP: GA MSk(CZ) LG13031

Instituciondlni podpora: RVO:68378271 ; RVO:613389005

Klicova slova: ALICE colaboration * collective flow * heavy ions * particle correlations * particle
fluctuations

Kad oboru RIV: BG - Jaderna, atomova a mol. fyzika, urychlovage; BF - Elementarni £astice a
fyzika vys. energii (FZU-D)

Impakt faktor: 6.023, rok: 2015

Trvaly link: http:/fhdl_handle.net/11104/0248655

Elektronicka adresa: Z dlivodu ovéfitelnosti vysledku uvést odkaz na plny text, pokud je to mozné.
Adresu uved'te do pole 856%u. V podpoli 9 nezapomente uvést, Ze odkaz ma byt exportovan do RIV!

7. Kontrola spoluprace - RVO a projektl

+  kontrola zaznamd, kde je spoluprace — kontrola afiliace vSech autord, projektd, RVO (zda
jsou zapsany véechny RVO spolupracujicich Ustav AV CR)

+  kontrola zaznam{, které vytvofrily spolupracujici Ustavy

RIV - aktualni sbér

AA —RIV - RIV  Data budou odevzdana do RIV 2024 v
kt , I , b v, Dtk dokiaments Data budou odevzdana do RIV 2024
aKtualni sper: Data nebudou odevzdana do RIV 2024
v Data odevzddna jako ostatni
zaskrtnout ;
nfrastruktury
. Infrastruktury — hostitel
‘J ens p Ol u p race. ity | Z0brazit ve | Zrusit oznacent
Jen spoluprace [ Ano Zobrazit vysledky
Nalezeno zaznamui: 60 Ziréceny format S
D
BB e

2 Dalsi —

Clanek v odborném periodiku

0569308 - BFU 2024 RIV CH eng J - Clanek v odborném periodiku

Bidula, S. - Brazda, Vaclav

Genomic Analysis of Non-B Nucleic Acids Structures in SARS-CoV-2: Potential Key Roles for These Structures in Mutability,

B scorus



http://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/skoleni/zaznamy_spoluprace.pdf
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«  kontrola zapisu projektu (CEP)
« nesmi se uvadét predcasné vysledky (vydané pred zahajenim projektu)
« rok zahajeni reSeni zkontrolujte dle CEP x rok vydani

Projekt GA407[06/1467 - Aplikace prava EU v Ceské republice po jejim pristoupeni (2006-2008,
GAD/GA)
fHaje o projektu
el kel H

- ekt U, projet, kiery byl feden i v phecdhanejicin roos, pRiskudry rok sheéru dat j poskdninm r
vybomateincst rozhodnutl o poskytruti podpory

8. Kontrola povinnych poli do ASEP/RIV

Doporucujeme vyplnit i pole povinna pouze pro zaznamy do RIV.
Napf. navaznost na podporu — projekty , RVO, védni obor, klicova slova, anotace a preklady do eng.

viz
« manual - Popis poli http://www.lib.cas.cz/asep/pro-zpracovatele/manual/popis-poli/
«  formulafe — napovédy k polim

9. Kontrola patentd, software apod.

Na co davat pozor pti zapisu:
e (islo patentu ve spravném tvaru — viz manual, musi byt vypsani vSichni vlastnici a autofi
patentu,
e pozor na spravné datum — uvadi se datum udéleni patentu
e patent predklada do RIV jen skutecny vlastnik prav, ktery je uveden na patentové listiné
e nesmi jit o pfihlasku nebo preklad patentu
Kde najit potfebné informace o patentech:
Patenty, patentové databaze, nejcastéjsi chyby

Patent, software, apod.:

pole elektronicka adresa: z dévodu ovéfitelnosti vysledku uvést vzdy odkaz na jeho webové stranky
(ONLINE databaze) nebo pfimo na informace o patentu.

Adresu uvedte do pole 856%u. V podpoli 9 nezapomeiite uvést, ze odkaz ma byt exportovan do RIV!

10. Kontrola duplicit

Je potreba zkontrolovat, zda jste omylem nezapsali jeden zaznam dvakrat. Navod na kontrolu duplicit
najdete zde: Kontrola duplicit.

+  Kontrolni program na odhaleni duplicit

+  Vizualni kontrola
Duplicitni zapis zaznamu je povolen pouze v pfipadé dvoiji afiliace jednoho autora u konkrétniho
vysledku. Navod na takovy zapis najdete zde: Dvoji afiliace - zapis zaznami
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Po téchto kontrolach zaznam miizeme odeslat do IPAC zaskrtnutim policka ve formulafi.
Zaznam bude vyhledatelny v online katalogu a bude mu pridélen trvaly identifikator

handle.

Po odeslani se bude vybirat do vystup@ — napF. do statistik, do settli OAI.

Vzhledem k tomu, Ze zaznamy maji trvaly identifikator — handle - a také se sklizeji pfes OAI do
jinych databazi (OpenAIRE, NUSL,...) je nutné odesilat zaznamy do IPAC aZ po dliikladné kontrole,
to se tyka i plnych textd. Pokud pFikladate plny text, peclivé ho zkontrolujte.

Zaznam s pridélenym handle by se jiz nemél zasadné ménit ani mazat.

Kontrola nahlasenych zaznami

Poslete autoriim, vedeni Gstavu ke kontrole

Kontrola véech zaznamd ASEP

Analytika ASEP — Publikace ASEP

«  Pro cely Ustav

«  Pro jednotlivé autory
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Publikace ASEP

Bkl

Druh dokumenny & Tl

Malszera zaanama; 119

ATATHTRY AUTORL

FROADET T AUTGRE,

ATATH TR LTI

Kontrola zaznamti odevzdavanych do RIV

Poslete autorfim, vedeni Ustavu ke kontrole

Kontrola do RIV odevzdavanych zaznami
Analytika ASEP — RIV — aktualni sbér

*  Pro cely Ustav

+  Pro jednotlivé autory

Hadrava Petr

Fublikace ASEP

Rokwydind [ 2015 @ X P 2013 F 3012 @ 201
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Hadrava Petr
RIV - aktualni sbér
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Hslezeno méznami: 1

Clanek v odborném periodiku

Konferenéni pfispévek (mezindrodni kent.)
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