
Datový repozitář ASEP



Proč ukládat data do repozitáře ASEP

KNAV nabízí:
• Sdílení, dlouhodobou ochranu a archivaci 

datových souborů
• Základní metodiku popisu a prostor pro 

uložení dat
• Uživatelskou podporu pro zpracovatele a 

autory
• Propojení bibliografických záznamů uložených 

v ASEP s daty v různých repozitářích



Datasety, propojení

Dataset je uložen v ASEP

V ASEP je datový záznam, k němu je přiložen dataset.

Dataset je uložen na jiném úložišti

V ASEP je uložen pouze datový záznam (metadata) s 
odkazem do jiného úložiště. 

Propojení publikací a dat  - v publikačních záznamech 

jsou odkazy na datasety v ASEP i na jiných úložištích.



Formuláře – datový záznam



Odkaz na jiný repozitář



Funkce zpracovatele

1. Informovat autory o možnosti ukládání dat do repozitáře ASEP
2. „Pomoc“ při vytvoření uživatelského účtu
• Předregistrace autora a následné povolení registrace 

zpracovatelem
3. Podpora při vytvoření datového záznamu a uložení datasetu a 
předání ke kontrole - nápovědy
4. Provedení formální kontroly přeposlaných záznamů, 
• doplnění (s autorem)
• provázání bibliografických a datových záznamů
• odeslání do online katalogu
5. Řešit nestandardní situace - větší datové soubory, dotazy



Kdo a co může ukládat

KDO - vkladatelé
• Autoři, kteří působí na pracovištích AV ČR a mají 

vytvořen individuální účet.
• Pověření pracovníci ústavu s individuálním 

účtem, kterým autoři poskytnou svá metadata a 
data. 

CO 
• Datové soubory obsahující vědecká data do 

určité velikosti a k nim pokyny, jak s nimi mohou 
uživatelé pracovat (konečné, nikoliv průběžné).



Postup při ukládání datasetů



Nápovědy pro autory

nápověda pro autory/v angličtině



Podpora pro autory
jak ukládat do ASEP



Podpora pro autory
- stránka k problematice Open Science

https://openscience.lib.cas.cz/

https://openscience.lib.cas.cz/


Data management plán
https://openscience.lib.cas.cz/fair-data/data-management/
https://avcr.fair-wizard.com/

https://openscience.lib.cas.cz/fair-data/data-management/
https://openscience.lib.cas.cz/fair-data/data-management/
https://openscience.lib.cas.cz/fair-data/data-management/
https://openscience.lib.cas.cz/fair-data/data-management/
https://openscience.lib.cas.cz/fair-data/data-management/
https://avcr.fair-wizard.com/
https://avcr.fair-wizard.com/
https://avcr.fair-wizard.com/


Příprava dat - ASEP

• ASEP –  konečné uložení dat (neslouží pro sdílení dat během výzkumu)
• Popis uložených datových souborů
• Licence
• Dokumentace k datovému souboru
• Příprava datových souborů

Maximální velikost jednotlivého souboru je 50 GB.

Soubory  obsahující výzkumná data je třeba ukládat ve formátu zip. Nepoužívat formát 
rar.

Pokud potřebujete nahrát větší soubor nebo více souborů, obraťte se pro konzultaci
možností na arl@lib.cas.cz.

Volba názvu souborů v datasetu a přiložení souboru read_me.txt (návod k datovému 
souboru) je na vkladateli..

https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-autory/priprava-dat/arl@lib.cas.cz


2. Registrace vkladatele

Vkladatel vyplní 
formulář o 

předregistraci

Zpracovatel obdrží 
e-mail a aktivuje 

účet

Po uložení 
záznamu  se 
automaticky 
pošle e-mail 

žadateli



Registrace autora (vkladatele)
• Vkladatel musí mít individuální účet pro zápis bibliografických záznamů publikací
• Požádá si o zřízení uživatelského účtu vyplněním formuláře „Předregistrace“. 

Návod na doplnění předregistrace zpracovatelem: 
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/klient/Aktivace_autora.pdf

Autor se přihlásí svým 
ústavním e-mailem

https://asep.lib.cas.cz/arl-cav/cs/predregistrace/
https://asep.lib.cas.cz/arl-cav/cs/predregistrace/
https://asep.lib.cas.cz/arl-cav/cs/predregistrace/
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/klient/Aktivace_autora.pdf


E-mail pro žadatele a zpracovatele

e-mail
autor

e-mail zpracovatel



Správa uživatelských účtů

Správa uživatelů 
ústavu



Aktivace registrace
doplnění údajů o registraci



Aktivace registrace

Vložit autoritu autora



MyASEP – autor
Návod pro individuálního uživatele:

https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/pro_autory/Zapis_datoveho_zaznamu_IU.pdf

Publikační činnost Datové záznamy

https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/pro_autory/Zapis_datoveho_zaznamu_IU.pdf


Postup při zápisu záznamu

Vyplnit 
záznam

Kontrola
 bez chyb

Přiložit
 dataset 
nebo odkaz

Zaškrtnout 
souhlas
s dohodou

Uložit
- odeslat
 zpracovateli

Autor

Zpracovatel

Zkontrolovat záznam
Po formální stránce

Případně doplnit Odeslat do IPAC

Záznam 
publikace

Plný text
Datový záznam

Datový záznam

Dataset

Dataset

Propojení bibliografických záznamů s datovými

Průběžné
úpravy,
doplňování

Plný text

Záznam 
publikace

KNAV

Kontrola 



Vytvoření záznamu a uložení dat
metadata, datasety

 
Metadata se zapisují do webových formulářů  - přístup je z individuálních účtů 
autorů MyASEP 
Ve formuláři jsou označena pole, která jsou povinná (např. autor, název datasetu a překlad do eng, popis uložených 

souborů, typ datových souborů, jazyk dokumentace, klíčová slova, nastavení uživatelské licence a přístupu k souborům) a 
podmíněně povinná  (projekt, odkaz na publikace v ASEP…)

Dataset je sada souborů, která může obsahovat data výzkumu, dokumentaci, 
ve které jsou důležité informace pro uživatele, případně i licenci, pokud licence 
Creative Commons není dostatečná. 

Metadata

Dataset



Vytvoření datového záznamu



Formulář Datový záznam

Link do nápovědy ke každému poli, povinná 
pole označená *, kontrola záznamu 
https://www.lib.cas.cz/asep/pro-zpracovatele/manual/popis-poli-data/



Přidělení DOI

• Po uložení záznamu vidět rezervované DOI.
• Je ve formátu 10.57680+SYSNO záznamu.
• DOI je záznamu přiděleno když je záznamu zveřejněn v online 

katalogu.



Popis polí
Popis polí – datový záznam

https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli-data/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli-data/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli-data/


Název datového záznamu

• Obsahem pole je název datového souboru, který výstižně 
popisuje uložená data.  Měl by obsahovat klíčové 
informace, které umožní uživatelům rychle určit zaměření 
datové sady.

• Příklad 1: 
• Genomová data z výzkumu evoluce mořských savců 

v Severním Atlantiku 2021
• Příklad 2: 
• Socioekonomické dopady změny klimatu v subsaharské 

Africe.
     
     Podrobnější informace

https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/drasep/nazev_popis_data.pdf


Role autora 

https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/dra
sep/role.pdf

https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/drasep/role.pdf
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/drasep/role.pdf


Popis souborů datasetu

• Obsahem pole je stručný souhrn, anotace, 
abstrakt, ze kterého je patrné, k čemu se 
soubory váží a jaké soubory obsahuje dataset. 
Doporučujeme přidat i popis jednotlivých 
datových souborů, strukturu adresáře. Pokud 
jsou tyto popsány ve zvláštním souboru 
dokumentace v datasetu (např. 
v dokumentace.txt, readme.txt,  upozorněte 
na tento soubor.

    Podrobnější informace

https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/drasep/nazev_popis_data.pdf


Licence, přístup k souborům

• Pole Licence a Přístup k souboru se vyplňují ve formuláři a vztahují se ke všem 
datovým souborům u záznamu.

• Pokud je CC nebo otevřená licence není možné aby byl soubor nepřístupný.

• V případě vlastní licence je třeba přiložit soubor licence.pdf, který obsahuje text 
licence.



Licence, přístup k souborům



Nahrání souborů

Potvrdí tím např.: že před zveřejněním dat 
má:

-  všechna práva pro zpřístupnění dat

-  souhlas spoluautorů a ostatních držitelů 
práv k datům 

-  data dostatečně anonymizována apod.

Před předáním dat zpracovateli musí autor 
odsouhlasit 
Dohodu o uložení datasetů v repozitáři ASEP

Důležité: aby bylo možné záznam 
předat ke kontrole, musí být u záznamu 
uložený dataset nebo vyplněné pole 
Odkaz na dataset v jiném repozitáři.
Jinak záznam nepůjde uložit.

Nahrát dataset



Kontrola vyplněných polí záznamu

Pokud v záznamu není vyplněné některé z povinných polí, objeví se 
hláška upozorňující autora na toto nevyplněné pole a záznam nelze
uložit.

Záznam má status NEODESLÁN, nelze jej zatím vyhledat v online katalogu ASEP. 
Vidí jej pouze autor ve svém účtu pod nabídkou Záznamy vytvořené autorem –
nezveřejněné v online katalogu.

Kontrola záznamu



Předání metadat a datasetu ke kontrole, 
souhlas s dohodou o zveřejnění datasetu v 

repozitáři 

Dohoda o uložení dat
1. autor musí mít k uložení dat potřebná práva (svolení od spoluautorů) 
2. nesmí zveřejňovat citlivé údaje (rodná čísla, jména, telefonní čísla apod.)
3. musí zadat licenci pro nakládání s datasety 



Předání záznamu zpracovateli
Na konci formuláře Souhlas s dohodou o uložení dat
Po odkliknutí souhlasu a uložení záznamu je předán 
ke kontrole zpracovateli a autor již záznam nemůže upravovat.



Formální kontrola

Záznamy vytvořené autory a 
předané ke kontrole
zpracovateli

Rozpracované (neodeslané) 
záznamy zpracovatele

Všechny odeslané
 datové záznamy
 ústavu

Záznamy publikací 
napojené na 
datové záznamy



Vracení záznamu

Je třeba vyplnit důvod vrácení.



Kontrola vyplněných polí

Co kontrolovat:
• Licenci (pokud není vybrána licence CC nebo jiná otevřená, musí být 

text licence přiložen), přístup k souboru, 
• Autoritní záznamy - autorů, projektů
• Propojení datových záznamů a publikací
• Popis dat, formát dat, readme soubor, formálně anotaci, věcný popis

Návod ke kontrolám pro zpracovatele zde
 

https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/datovy/kontrola-dat/


Příklad datového záznamu s datasety 
uloženými v repozitáři ASEP



Složení datasetu 
přehled souborů zip



Propojení bibliografického a datového 
záznamu

Název repozitáře by měl odpovídat záznamu v RE3DATA.

RE3DATA.org


Propojení dat s publikací



Propojení publikace 
s několika datasety



Datový záznam s datasety 
uloženými v jiném úložišti



Vyhledávání datových záznamů



Vyhledání datových záznamů

Datasety lze v on-line katalogu vyhledat v rozšířeném vyhledávání
výběrem limity „datový záznam v ASEP“. 
Lze vyhledat:
• datasety, které se váží k bibliografickým záznamům v ASEP
• datasety uložené v datovém repozitáři ASEP i v jiných datových

repozitářích. 



Vyhledání datasetů uložených v ASEP

Datasety uložené v ASEPu je možné  vyhledat ve 
fazetách. 



Verzování 

Vytvoření nové verze datasetu. Pouze v přípradě, že jsou 
změny v uložených souborech. 

Návod na vytvoření nové verze

https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/drasep/verzovani.pdf


Verzování

Popište změny v uložených souborech



Historie záznamu 

• Změny v metadatovém popisu se zobrazují v 
záložce historie záznamu.



Soubor metadata.txt



Odkaz na data v RIV
• V RIV se odkaz na vědecká data exportuje do pole R97 – odkaz na údaje
• Pole není opakovatelné – exportuje se pouze jeden odkaz 

Seminář ASEP 2022, 7.12.2022 52



Digitální kolekce dat

Seminář ASEP 2022, 7.12.2022 53



Data v OpenAire

Seminář ASEP 2022, 7.12.2022 54



Shrnutí

• Datové záznamy se přidávají přes MyASEP

• Autor může využívat individuální účet (dokončení 
registrace)

• Možnost propojení datových a biblio záznamů

• Autor záznam zkontroluje a odešle do katalogu

• Záznamu jsou přiděleny identifikátory handle a DOI

• Popis polí metadatového záznamu v manuálu

• Případné dotazy na arl@lib.cas.cz

Seminář ASEP 2022, 7.12.2022 55
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Informace o datovém repozitáři

https://asep-portal.lib.cas.cz/uvod-do-asep/datovy-repozitar/
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Návody, podpora
Nápověda  pro autory:

https://www.lib.cas.cz/asep/pro-autory/

(zápis datového záznamu, datasety, příprava dat, i v angličtině)

Základní informace o datovém repozitáři

https://asep-portal.lib.cas.cz/uvod-do-asep/datovy-repozitar/

Pro zpracovatele – datový repozitář

https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/datovy/

Popis jednotlivých polí v datovém záznamu, návod k vyplnění:

https://www.lib.cas.cz/asep/pro-zpracovatele/manual/popis-poli-data/

Stránky k problematice Open Science

https://openscience.lib.cas.cz/
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