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Databáze ASEP - charakteristika

• ASEP – evidence publikační činnosti pracovišť AV ČR
• Bibliografická databáze
• Databáze plných textů
• Datový repozitář – výzkumná data
• Personální databáze
• Evidence duševního vlastnictví (smlouvy)
• Databáze, ze které se exportují data do jiných systémů
• Data od roku 1993
• 54 ústavů AV ČR (2025)
• Cca 70 zpracovatelů ústavů
• Přes 359 tis. záznamů, z toho 233 datových záznamů 

(k 4. 11. 2025)
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Databáze ASEP - kdo se o ni stará
Zpracovatel – osoba zodpovědná za data ústavu
• Zajišťuje správné a včasné uložení dat do systému
• Spravuje autoritní záznamy ústavu 
• Vytváří soubory pro Rejstřík informací o výsledcích (RIV)

dle pokynů Knihovny AV ČR (dále KNAV)
• Podílí se na vývoji systému z pohledu potřeb svého pracoviště
• Seznam zpracovatelů 

Data Steward – osoba zodpovědná za datové záznamy 
pracoviště podle politiky jednotlivých pracovišť AV ČR

Knihovna AV ČR, v. v. i.
• Koordinace sběru dat celé AV ČR
• Pořádání školení, seminářů pro zpracovatele, podpora
• Zajišťuje vývoj a úpravy celého systému
• Exporty vybraných záznamů
• arl@knav.cz, tel. 221 403 471
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Databáze ASEP - exporty
Data z ASEPu jsou upravena tak, aby je bylo možno využít i v jiných 
systémech:

• RIV - Registr informací o výsledcích; výsledky VaVaI
(součástí IS VaVaI – Informační systém výzkumu, vývoje a inovací)
Vybrané záznamy jsou v ASEP označeny k exportu do databáze RIV přes 
systém VaVER (administrační rozhraní IS VaVaI).

• NUŠL - Národní registr šedé literatury (Národní repozitář)
Data šedé literatury jsou „sklízena“ do systému NUŠL. Více zde

• OpenAIRE - Open Access Infrastructure for Research in Europe
Projekt OpenAIRE je financován EK, aby podporoval její politiku a 
pravidla otevřeného přístupu v rámci Horizon Europe. Záznamy z ASEP 
jsou sklízeny pomocí OpenAIRE od roku 2015. Více zde

• DataCite - globální nezisková organizace poskytující perzistentní 
identifikátory DOI vědeckým datům a dalším typům výstupů výzkumu.
Datové záznamy, kterým přidělujeme DOI v rámci DataCite jsou sklízeny 
do dtb DataCite Commons.
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Databáze ASEP - systém

• Zápis dat - myASEP/formuláře - vyplněním formuláře se vytvoří záznam, 
který je po odeslání ihned k dispozici v on-line katalogu

• Úpravy dat - myASEP/formuláře (klient ARL)
(program na počítači zpracovatele) - úpravy záznamů, které nelze udělat ve 
formulářích (spojení autorit, náhled chronologie změn v záznamu, obnova smazaného 
záznamu) – již neškolíme

• Výstupy, exporty, kontroly - myASEP, online katalog, (klient ARL)

• Zveřejnění 
- online katalog / Repozitář ASEP
- Analytika ASEP (bibliografie ústavů, personální bibliografie, statistiky, grafické 
výstupy - analýzy)
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Důležité odkazy pro zpracovatele
Knihovna AV ČR, v. v. i. 
https://www.lib.cas.cz/

ASEP homepage
https://asep-portal.lib.cas.cz/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/

MyASEP - formuláře
https://asep.lib.cas.cz/arl-cav/cs/predregistrace/

Online katalog / Repozitář AV ČR
https://asep.lib.cas.cz/arl-cav/cs/index/

Analytika ASEP
https://asep-analytika.lib.cas.cz/

Open Science KNAV
https://openscience.lib.cas.cz/

Datový repozitář
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/datovy/
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Podpora https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/
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Průběžně - zápis nových záznamů
Záznamy ukončeného roku sběru by měly být všechny v ASEP do března dalšího roku.

Leden – záznamy do výroční zprávy, vybrané záznamy do systému KIS.

Březen - kontroly zapsaných dat, doplnění chybějících, překlopení roku sběru, příprava 
dat pro RIV, kontroly *.xml/vav souborů.

Duben - květen - odevzdávání dat do RIV, viz termíny poskytovatelů.

Červen, červenec - kontrola záznamů v RIV, doplnění nových projektů.

Srpen - doplnění záznamů k projektům bez výstupu a záznamů končících projektů CEP.

Září – listopad - přihlašování vybraných výsledků do hodnocení v Modulu 1 podle M25+

ASEPový rok
Informace k aktuálnímu roku sběru
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/riv/
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Zpracování - manuál, podpora

Manuál ASEP - https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/

• Co patří a co nepatří do ASEP (RIV), číselníky
• Jaký druh dokumentu vybrat – různé kódy pro RIV a ASEP
• Jak se vyplňují jednotlivá pole, nápověda též ve formulářích

BIB záznamy, datové záznamy
• Autority

Podpora ASEP - https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/

• informace a praktické rady, které se týkají všech součástí zpracování 
(formuláře, klient, katalogy, autority, RIV, VaVER, odkazy na důležité 
weby aj.)
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Zpracování dat v ASEP - GDPR

GDPR v ASEP
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/gdpr/

• Každý nově zaškolený zpracovatel by měl věnovat pozornost 
informacím o GDPR na našich stránkách. 

Informace o zpracování osobních údajů
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/GDPR/Info_o_zpracovani osobnich udaju.pdf

• Informace, které údaje sbíráme a z jakého důvodu. 
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Jaká data se evidují v ASEP
• Povinné je hlásit do ASEP všechny výsledky, které podléhají povinnosti 

hlášení do RIV a další původní vědecké práce pracovníků ústavu, které 
byly zveřejněny v tištěné nebo elektronické formě a vznikly v rámci 
pracovního poměru na tomto ústavu. Směrnice Akademické rady č. 4 /2013 ze dne 12. 
3. 2013 „Tvorba a využívání celoakademické databáze ASEP“

• Přípustné je hlásit do ASEP přehledové práce (tzv. Reviews), 
popularizační a informační články, beletrii, literaturu faktu, práce 
vypracované na jiných pracovištích (např. v rámci stáže a pod.), souhrny 
nebo abstrakta přednášek publikovaná v konferenčních sbornících, 
disertace (A, D, I, N), preprinty, plány správy dat (DMP). 

Záznamy o těchto pracech slouží k vytváření přehledů o celkových 
aktivitách AV ČR, avšak nepředávají se do RIV. 

• Vyloučené z hlášení do ASEP jsou práce dosud nezveřejněné a práce, 
které se tematicky nevztahují k činnosti daného ústavu.

14

https://interni.avcr.cz/miranda2/export/sitesavcr/data.avcr.cz/interni/Dokumenty/Interni_normy/pdf/IN13-04.pdf
https://interni.avcr.cz/miranda2/export/sitesavcr/data.avcr.cz/interni/Dokumenty/Interni_normy/pdf/IN13-04.pdf
https://interni.avcr.cz/miranda2/export/sitesavcr/data.avcr.cz/interni/Dokumenty/Interni_normy/pdf/IN13-04.pdf
https://interni.avcr.cz/miranda2/export/sitesavcr/data.avcr.cz/interni/Dokumenty/Interni_normy/pdf/IN13-04.pdf
https://interni.avcr.cz/miranda2/export/sitesavcr/data.avcr.cz/interni/Dokumenty/Interni_normy/pdf/IN13-04.pdf


Způsoby vytváření záznamů

1. Záznamy vytváří pouze zpracovatelé

2. Záznam vytvoří autoři a zpracovatelé záznamy zkontrolují více viz 
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-autory/uzivatelske-ucty/

• Individuální účet autorů
Autor si zažádá o vytvoření účtu pomocí formuláře předregistrace zpracovatel ho 
vytvoří. Autor potom vytváří své záznamy přes webový formulář, může se k nim 
vracet a opravovat, může přidávat plné texty ke svým záznamům. Může vytvářet 
datové záznamy a ukládat k nim datasety.

• Anonymní účet
Autor vytvoří záznam a odešle. Záznam má k dispozici už jenom zpracovatel.
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ad 1. Způsoby vytváření záznamu
 Záznamy vytváří pouze zpracovatel

• Zpracovatel potřebuje úplné podklady ke zpracovávanému dokumentu,
 na jejichž základě zpracovatel zapíše záznam a odešle ho ke 

zveřejnění (v online katalogu).

• Povinnost ohlášení práce má první autor z AV ČR uvedený ve 
zveřejněné publikaci.

• Podklady:
- nejlépe originální dokument, DOI, handle, odkaz.
- kopie titulních listů, prvních stran článků aj.
- oskenované titulní listy.

• Webové zdroje - online publikace - DOI, databáze WoS/JCR, Scopus, 
Národní knihovna ČR, Ulrich, ISSN. 
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Zpracovatel by neměl:

• Vyhledávat podklady pro záznamy sám.

• Vymýšlet klíčová slova, anotace, překlady, zařazení do vědeckého 
oboru.

• Rozhodovat u "nejednoznačných" dokumentů, zda se mají či nemají 
zařadit do RIV.

• Přiřazovat institucionální podporu (RVO) a granty.
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Online katalog
vyhledávání, slovník, zdroje, odkazy…

MyASEP
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Online katalog ASEP 
Repozitář ASEP
Institucionální repozitář AV ČR
Datový repozitář AV ČR
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Online katalog – jednoduché vyhledávání
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V jednoduchém vyhledávání se používají našeptávače.



Online katalog – rozšířené vyhledávání
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V rozšířeném vyhledávání se zvolí limity vyhledávání.



Online katalog – nastavení
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V rozšířeném vyhledávání si lze navolit jaký zobrazovací formát, 
třídění, počet záznamů a zda rozlišovat diakritiku.



Online katalog - slovník - rejstříky
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https://asep.lib.cas.cz/arl-cav/cs/slovnik/


Zdroje – definování dtb, ve které se vyhledává

24

Implicitně je nastaveno – Publikace, plné texty, data (ASEP).



Linky v online katalogu
RIV, DOI, WoS, SCOPUS, PUBMED, plný text, 
vědecká data 
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Online katalog
Košík, exporty, zobrazovací formáty, třídění
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myASEP
Zapisování záznamů do formulářů
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Přihlášení do myASEP 
zápis, editace, mazání záznamů

Přístup do formulářů - online katalog - přihlášení do myASEP
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Účet myASEP
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Bibliografické záznamy Datové záznamy

Vysvětlení odkazů na dalším slidu

Nastavování uživatelských účtů 

Výstupy z ASEP



myASEP - bibliografické záznamy - odkazy
BIBLIOGRAFICKÉ ZÁZNAMY/PUBLIKAČNÍ ČINNOST

• Nový bibliografický záznam - zápis záznamů, formuláře

AKTUÁLNÍ ROK SBĚRU
• Všechny záznamy zpracovatele - zobrazení všech záznamů ústavu (odeslané i neodeslané) v akt. roce sběru, 

možnost editace, smazání záznamů.
Záznamy akt. roku sběru (odeslané) zpracovatele - odeslané záznamy ústavu v akt. roce sběru.

• Rozepsané záznamy (neodeslané) zpracovatele - všechny neodeslané záznamy ústavu v akt. roce sběru, spadají 
sem i neodeslané záznamy autorů, které vytvoří přes svůj individuální účet.

• Všechny záznamy zpracovatele + stažené - odeslané i neodeslané záznamy za akt. rok sběru včetně záznamů 
stažených z WoS (neodeslaných, neupravených).

• Import záznamů z WoS - hromadný import záznamů z WoS. Odkaz se objeví, když jsou dispozici záznamy z WoS viz 
návod, tučně zvýrazněný odkaz znamená, že přibyly nové záznamy z WoS.

        VÝSTUPY
• Kontroly dat - kontroly záznamů před RIV.
• Výstupy RIV - generování *.vav souborů pro poskytovatele.
• Autority autorů – výstupy pro kontrolu autorit.

• UŽIVATELSKÉ ÚČTY – návod - https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/klient/Aktivace_autora.pdf

PŘEHLED BIBLIOGRAFICKÝCH ZÁZNAMŮ
• Všechny záznamy v online katalogu - záznamy ústavu (odeslané) za všechny roky.
• Záznamy s uloženým plným textem - všechny záznamy ústavu s plným textem (všechny statusy) více viz
• Záznamy s uloženou recenzí - záznamy, které mají přiložený plný text, označený jako recenze více viz 
• Záznamy s uloženým plným textem pro NUŠL - více viz 
• Archív - všechny záznamy ústavu, jejichž plný text má status Archív.
• Záznamy v ASEP s datasetem v ASEP - více viz
• Záznamy v ASEP s datasetem v jiném repozitáři 
• Záznamy se smlouvou - záznamy s přiloženou smlouvou/licencí více viz 
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Zapsání a uložení záznamu do ASEP

1. Zpracovatel se přihlásí do myASEP.
2. Nový záznam - vybere druh dokumentu, který bude vytvářet, 

zobrazí se prázdný formulář.
3. Vyplní pole, použije rejstříky.
4. Záznam uloží (ukládat průběžně) - tím se záznamu přidělí 

jednoznačné systémové číslo (SYSNO).
5. Pokud je záznam zkontrolovaný, může se zveřejnit (odeslat) v 

online katalogu - zaškrtne se
6. Odeslanému záznamu se přidělí handle

(trvalý odkaz, funguje až druhý den).              
7. Uložený záznam je možno editovat, smazat.
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Hlavní zásady zpracování publikací do ASEP
• V rámci databáze se vytváří pouze 1 záznam za všechny pracoviště AV 

ČR.
• Povinnost ohlášení práce má 1. autor z AV ČR uvedený ve zveřejněné 

publikaci.
• Uvádějí se vždy všichni autoři publikované práce a to v pořadí, jak jsou na 

ní uvedeni, více viz.
• Pokud se jedná o meziústavní spolupráci, v zápisu výsledku je nutné uvést 

všechny autory z AV ČR; je nutné kontaktovat zpracovatele z daného 
ústavu ohledně kontroly záznamu (uvedení financování a kódů OECD aj.). 

• U autorů z AV ČR se zapisuje příjmení a plné křestní jméno ve formě, 
v jaké je uvedeno v jejich občanském nebo jiném osobním průkazu, včetně 
diakritiky a interpunkce, vybírá se z roletky, pokud je již v databázi. 

• U autorů mimo AV ČR se zapisuje u křestního jména pouze iniciála 
s tečkou. 

• U autorů mimo AV ČR se neuvádí instituce, pouze státní příslušnost 
autora, je-li známa.

• Pokud se jedná o dvojí afiliaci autora (autor má úvazek na více pracovištích 
AV ČR a výsledek žádá vykázat za tyto pracoviště), postupuje se podle 
pravidel dvojí afiliace.

• Desatero kontroly záznamů před uložením do ASEP
32

https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/skoleni/Autority_autor.pdf
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/klient/dvoji_afiliace.pdf
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/skoleni/desatero_kontrola.pdf
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/skoleni/desatero_kontrola.pdf


Nový záznam - výběr databáze

33

Pro zapsání publikace se vybere databáze - Publikační činnost



Nový záznam - výběr formuláře (druhu dokumentu)

34

V databázi Publikační činnost se vybere druh dokumentu, který se zapisuje.
Definice druhů dokumentů zde:
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-databaze/
(popsáno, co musí publikace splňovat v ASEP/RIV).

https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-databaze/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-databaze/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-databaze/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-databaze/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-databaze/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-databaze/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-databaze/


Nový záznam - formulář

Nový záznam

Návrat do myASEP
Volba 
zobrazení 
formulářů Uložení záznamu

Kopie záznamu

Nahrát přílohu

Vyhledání sysna (sedmimístné 
číslo, zleva doplněné nulou) Volba formátu 

zobrazení

Kontrola 
záznamuTisk

Odhlášení

Odkaz do rejstříku

Přidání/smazání dalšího bloku polí
Import záznamů z 
WoS/Scopus

Volba 
dílčí báze

Šipky 
schovají 
zobrazení

Odkazy na 
bloky polí
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Nápověda

36

Z každého pole vede odkaz na nápovědu pro konkrétní pole.
Https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli/

https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli/


Po uložení se přidělí jedinečné systémové číslo a na liště se objeví Do IPAC.
Po odeslání do IPAC se přidělí handle - trvalý link.
Záznam je od té doby vyhledatelný v online katalogu a zveřejněn na Analytikách 
ASEP.

Odesíláme do IPAC pouze zkontrolované a ověřené záznamy!

Při ukládání automaticky probíhají kontroly.

Před uložením - Podpora - Desatero kontroly záznamu. 37

Pole „Do IPAC“ je přepínací - zobrazování v IPAC lze opět vypnout.

Ukládání - odesílání do IPAC 
zveřejnění v online katalogu

https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/skoleni/desatero_kontrola.pdf


Rok sběru (vykazování, odevzdání do RIV) 
Rok vydání (rok uplatnění)

Rok sběru = rok odevzdání dat do RIV (přidělí se automaticky při uložení 
záznamu.

 Překlopení roku sběru - březen, do té doby by měly být zapsány všechny 
záznamy, které zapsat lze.

 V aktuálním roce sběru lze editovat všechny údaje v záznamu.

38

Rok sběru ve formulářích

Rok sběru v online katalogu

http://www.avcr.cz/


myASEP - aktuální rok sběru
V kontě zpracovatele Všechny záznamy zpracovatele.

39

Odeslán

Neodeslán



Editace, smazání záznamu
Aktuální rok sběru - správa všech záznamů ústavu, editace, 
mazání.

Ostatní roky sběru - lze editovat s výjimkou polí projekt, 
označení záznamu do RIV, RVO.

40



Změna druhu dokumentu

Druh dokumentu lze měnit u RIV záznamů pouze v aktuálním roce 
sběru nebo po dohodě s KNAV.
U neoznačených záznamů do RIV lze druh dokumentu měnit 
(po přihlášení do zpracovatelského účtu myASEP).

41



Změna roku sběru

Rok sběru lze změnit u záznamů, které nejsou označené do RIV
u záznamů aktuálního roku sběru. 
Pokud záznam, který nebyl označen do RIV, označím, po zaškrtnutí 
„Do RIV“ se rok sběru automaticky změní na aktuální rok sběru. 
Po přihlášení do zpracovatelského účtu myASEP nebo v klientovi.

42



Rejstříky - autority
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/autority/

Autoři - autority autorů spravují zpracovatelé ústavu

Periodika - zapisují zpracovatelé, záznam opravuje pouze KNAV

Sborníky
Konference
Granty - projekty CEP, EU zapisují zpracovatelé, projekty AV  - KNAV

Spolupracující instituce

! Než zapíšeme novou autoritu, ověříme, zda již není v rejstříku.

Pokud je potřeba autoritu opravit, lze to provést přes formuláře.

! Zpracovatel/autor může zapsat autoritu časopisu, ale práva na 
opravu autorit periodik má pouze KNAV, oprava/doplnění se 
nahlašuje e-mailem. 

43

https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/autority/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/autority/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/autority/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/autority/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/autority/


Rejstříky – ikona zeměkoule na konci řádku

44



Rejstřík autorů

Vyhledávaný termín

Volba zobrazení

Načtení dalších termínu z rejstříku

Výsledek vyhledávání

Spuštění vyhledávání

Skrytí okna 
zobrazení

45

Dvojím poklikem vybereme požadovaného autora. Pokud se jedná o 
autora z ústavu AV, je v rejstříku uvedený se jménem i příjmením a 
zkratkou ústavu.



Rejstřík projektů
- vyhledání podle čísla projektu nebo ústavu

Uvádí se všechny projekty, za jejichž finanční podpory výsledek vznikl.

Projekty CEP: uvádí se projekty, kde je ústav příjemcem či spolu příjemcem (platí i pro spolupracující ústavy).
U projektů CEP je nutno uvádět správné číslo z rejstříku projektů CEP (předdefinované autority). 
U projektů EU se vyplní Název poskytovatele EU. 
U projektů, které nejsou v CEP, se uvádí číslo, poskytovatel do pole Poskytovatel ostatní a země projektu.

Popis jednotlivých polí u projektů viz Autorita – projekt  
Manuály – viz Podpora: Zápis projektu CEP   Zápis projektů EU  Zápis interních projektů AV ČR 46

https://www.lib.cas.cz/asep/pro-zpracovatele/manual/autority/#projekt
https://www.lib.cas.cz/asep/pro-zpracovatele/manual/autority/#projekt
https://www.lib.cas.cz/asep/pro-zpracovatele/manual/autority/#projekt
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/autority/projekty_CEP_formulare.pdf
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/autority/projekty_EU.pdf
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/autority/projekty_AV.pdf


RVO - institucionální podpora organizace

47

Uvádíme RVO za všechny spolupracující ústavy, pokud to nevylučují 
podmínky projektu (např. některé projekty NAKI)
více o RVO viz 

https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli/#C57a


Oprava autority

Zobrazení uživatelský formát – lupa.

Autorita se otevře v 
samostatném okně. 
Po editaci uložíme.

48



Lze editovat záznamy i autority pouze 
svého ústavu.

Přihlášen je ARUB, záznam patří GLU.

49



Kontrola v záznamu
Kontrola je určena pro záznamy označené do RIV.

50



Anonymní a individuální přístup 

Anonymní přístup - vědci, zapisovatelé záznamů, začínající zpracovatelé bez hesla…
• Je nutné se přihlásit do myASEP.
• Má nastavena práva na zápis nového záznamu.
• Uložení záznamu = odeslání záznamu mimo konto anonymního přístupu zpracovateli 

v ústavu (osobě odpovědné za zpracování publikační činnosti).
• Po uložení/odeslání záznamu se nemůže vracet a editovat záznam.
• Nemá práva na přikládání plných textů k záznamům.

Individuální přístup - vědci, zapisovatelé záznamů
• Individuální uživatelé zapisují záznamy, vidí záznamy, které vytvořili

- odeslané i neodeslané.
• Editovat mohou pouze neodeslané záznamy v aktuálním roce sběru.
• Jakmile zpracovatel zkontroluje záznam a odešle jej do IPAC, ztrácí právo na editaci 

a mazání záznamu.
• Mohou přidávat plné texty k záznamům, kde jsou uvedeni v autorských údajích

(i ke spolupracím), (včetně plných textů smluv/licencí).

51



Export dat do RIV

Export dat do RIV se řídí pravidly, která jsou popsána v Popisu údajů dat do RIV
(viz stránky Pro zpracovatele - RIV).

Příznak, že je záznam označen k odevzdání do RIV, se zobrazí ve zkráceném formátu: 

Ve výběru formátu zobrazení je také formát pro RIV
(formuláře, online katalog - obsahuje pole, která jsou nadefinována v exportu do RIV.

Některé typy dokumentů lze exportovat do RIV pouze jako O - ostatní nebo
jiný typ dokumentu „Uložit do RIV jako“ viz tabulka pravý sloupec.

Nová funkcionalita: 
Po označení záznamu staršího roku sběru do RIV se záznam při uložení převede do 
aktuálního roku sběru. 52

https://www.isvavai.cz/dokumenty/RIV24_3.3.0_v2.pdf
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/riv/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/riv/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/riv/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-databaze/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-databaze/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-databaze/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-databaze/


Analytika
ASEP
AA

53

https://asep-analytika.lib.cas.cz/
https://asep-portal.lib.cas.cz/analytika-asep/

https://asep-analytika.lib.cas.cz/
https://asep-analytika.lib.cas.cz/
https://asep-analytika.lib.cas.cz/
https://asep-portal.lib.cas.cz/analytika-asep/
https://asep-portal.lib.cas.cz/analytika-asep/
https://asep-portal.lib.cas.cz/analytika-asep/
https://asep-portal.lib.cas.cz/analytika-asep/
https://asep-portal.lib.cas.cz/analytika-asep/


Analytika ASEP (dále AA)

54

- programová nadstavba sloužící pro zobrazení analytických přehledů, 
založená na kombinaci dotazů a výpočtů nad daty v ASEP, které v online 
katalogu nelze zobrazit

- dynamické webové stránky
- další info

 

http://www.avcr.cz/
https://asep-analytika.lib.cas.cz/
https://asep-portal.lib.cas.cz/analytika-asep/


Analytika ASEP 

55

http://www.avcr.cz/
https://asep-analytika.lib.cas.cz/publikace/asep/umg-j


Analytika ASEP – statistika pro oddělení
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http://www.avcr.cz/
https://asep-analytika.lib.cas.cz/statistika/prehled/umg-j


Analytika ASEP - bibliografie autorů 

57

Identifikátory

Po kliknutí na jednotlivé autory se objeví stránka s publikacemi autora - lze zkopírovat 
do ORCIDU nebo na své webové stránky
např. https://asep-analytika.lib.cas.cz/bibliografie/asep/knav-k/0106221

http://www.avcr.cz/
https://asep-analytika.lib.cas.cz/publikace/seznam-autoru/bu-j
https://asep-analytika.lib.cas.cz/bibliografie/asep/knav-k/0106221
https://asep-analytika.lib.cas.cz/bibliografie/asep/knav-k/0106221
https://asep-analytika.lib.cas.cz/bibliografie/asep/knav-k/0106221
https://asep-analytika.lib.cas.cz/bibliografie/asep/knav-k/0106221
https://asep-analytika.lib.cas.cz/bibliografie/asep/knav-k/0106221


IS VAVAI
RIV

https://www.vyzkum.cz/
https://isvavai.cz/
https://isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni

https://www.vyzkum.cz/
https://isvavai.cz/
https://isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni
https://isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni
https://isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni
https://isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni
https://isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni


Web IS VaVaI www.vyzkum.cz
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http://www.avcr.cz/
http://www.vyzkum.cz/


Web IS VaVaI https://isvavai.cz/

60

http://www.avcr.cz/
https://isvavai.cz/


Odkazy IS VaVaI

• RIV - Výsledky VaVaI - kontrola již odevzdaných záznamů
• CEP - Projekty VaVaI - ověření správného zápisu projektů (prefixy…)
• VaVER – přihlášení/registrace příjemce - nástroje pro tvorbu a sběr dat, 

editační rozhraní pro příjemce 
• Webová kontrolní služby - kontrola souborů *.xml, které se importují do 

VaVERu (RIV)
• Analýza výsledků výzkumu - statistiky jednotlivých výskytů výsledků v 

RIV podle roku sběru (od r. 2017)
• Manuál/Popis údajů RIV - ověření správného zařazení do druhu 

dokumentu, popis jednotlivých polí
• Metodika hodnocení - metodika M17+, popis druhů dokumentů, 

číselníky aj.
• Hodnocení výzkumu a vývoje
• Práce s VaVERem - Nápověda IS VaVaI

http://www.avcr.cz/
https://isvavai.cz/
https://isvavai.cz/
https://isvavai.cz/
https://isvavai.cz/
https://www.isvavai.cz/prijemce/
https://www.isvavai.cz/prijemce/
https://www.isvavai.cz/is?s=webova-kontrolni-sluzba
https://www.isvavai.cz/is?s=webova-kontrolni-sluzba
https://isvavai.cz/analyza-vysledku?s=vyzkumne-organizace
https://isvavai.cz/analyza-vysledku?s=vyzkumne-organizace
https://www.isvavai.cz/dokumenty/RIV24_3.3.0_v1.pdf
https://www.isvavai.cz/dokumenty/RIV24_3.3.0_v1.pdf
https://www.vyzkum.cz/FrontClanek.aspx?idsekce=799796
https://www.vyzkum.cz/FrontClanek.aspx?idsekce=799796
https://www.vyzkum.cz/FrontClanek.aspx?idsekce=18748
https://www.vyzkum.cz/FrontClanek.aspx?idsekce=18748
https://isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni#dks-napoveda
https://isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni#dks-napoveda
https://isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni#dks-napoveda


IS VaVaI – dokumenty
https://www.isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni
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Nejdůležitější odkazy z této stránky jsou také k dispozici na 
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/riv/

https://www.isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni
https://www.isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni
https://www.isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni
https://www.isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni
https://www.isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/riv/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/riv/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/riv/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/riv/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/riv/


Popis údajů RIV 
Aktuální metodika a popis druhů výsledků a jednotlivých polí - Pro zpracovatele - RIV

Podpora - Desatero kontroly záznamů před exportem do RIV 63

https://www.isvavai.cz/dokumenty/RIV24_3.3.0_v1.pdf
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/riv/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/riv/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/riv/
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/skoleni/Desatero_RIV.pdf


RIV - Výsledky VaVaI

64

http://www.avcr.cz/
https://www.isvavai.cz/riv?s=jednoduche-vyhledavani


CEP - Projekty VaVaI

65

http://www.avcr.cz/
https://isvavai.cz/cep?s=jednoduche-vyhledavani


Provázání záznamu v RIV a projektů CEP
https://hdl.handle.net/11104/0353858

66

Záznam v RIV

Stejný záznam dole
 - odkazy na další výskyty stejného 
předkladatele (z jiné grantové agentury)
- odkazy na výsledky ostatních 
předkladatelů stejného výsledku (např. 
univerzity, jiný ústav)
- odkazy na výzkumné aktivity - projekty, 
infrastruktury, RVO

http://www.avcr.cz/
https://www.isvavai.cz/riv?s=jednoduche-vyhledavani&ss=detail&n=0&h=RIV%252F60077344%3A_____%252F23%3A00586305%21RIV24-AV0-60077344
https://hdl.handle.net/11104/0353858


Prokliknutí na projekt ze záznamu RIV

67

Číslo projektu, název, 
prefix, vědní obor, roky, 
finance, anotace aj.

Stejný záznam projektu dole:
Příjemci, řešitelé, finance, 
záznamy v RIV se stejným 
projektem.

https://isvavai.cz/cep?s=jednoduche-vyhledavani&ss=detail&n=0&h=LM2018129


Provázání záznamů CEP - RIV
výsledky k projektu

68

http://www.avcr.cz/


Rozcestník hodnocení na národní úrovni
https://hodnoceni.rvvi.cz/
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Kontroly před 
odesláním

do RIV (VaVER)
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WoS - proklik ze záznamu, popř. vyhledání v dtb.

Podle WoSu je potřeba zkontrolovat: 
typ dokumentu, počet autorů, afiliace, název, rok vydání, název časopisu, ročník, 
číslo, strany od-do, projekty, druh dokumentu, ISSN/ISBN, popř. projekty.
Doplní se DOI, UT WoS.

Pokud je rok sběru shodný s rokem vydání a záznam není ve WoS a není potřeba 
ho posílat do RIV na končící grant, je lepší záznam poslat až příští rok, až se ve 
WoS objeví. 

Scopus - proklik ze záznamu, popř. vyhledání v dtb.
Podle Scopusu je potřeba zkontrolovat: 
typ dokumentu, počet autorů, afiliace, název, rok vydání, název časopisu, 
ročník, číslo, strany od-do, druh dokumentu, ISSN/ISBN, DOI.
Doplnit EID Scopus.
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Doplnění UT WoS a EID Scopus
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli/#T014a

Oprava záznamů v dtb. WoS a Scopus
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/formulare/WOS_SCOPUS_opravy.pdf

https://www.webofscience.com/wos/woscc/basic-search
https://www.scopus.com/search/form.uri?display=basic#basic
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli/#T014a
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli/#T014a
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli/#T014a
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli/#T014a
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli/#T014a
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli/#T014a
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/popis-poli/#T014a
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/formulare/WOS_SCOPUS_opravy.pdf


Na co dát pozor
• Systém je on-line - zpracovávat průběžně - opravovat a odesílat do 

online katalogu a informovat spolupracující ústavy – kontakty.
• Jaké výsledky se zapisují do ASEP a jaké se exportují do RIV, správný 

výběr druhu výsledku.
• Zápis záznamů - nejprve kontrola, zda již záznam není zapsán.
• Povinnost hlásit práci má první autor z AV ČR uvedený na zveřejněné 

publikaci (nebo podle domluvy zpracovatelů).
• Zapisovat spolupracující autory z AV (+ ústavní RVO, projekty, obor, 

atd…).
• Zápis dvojí afiliace - návody najdete na podpoře.
• Stále je aktuální doporučení Akademické rady psát do všech záznamů 

do RIV RVO (institucionální podpora) všech AV ČR pracovišť.
• Ověřovat správnost zápisu projektů CEP, kde jsou ústavy AV příjemci.

Kontrola záznamů WoS, Scopus – alerty.
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http://www.avcr.cz/
https://asep-portal.lib.cas.cz/uvod-do-asep/zpracovatele-asep/
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/skoleni/zarazeni_do_druhu_dokumentu.pdf
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/klient/dvoji_afiliace.pdf
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/podpora/#Zapis
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/formulare/alerty.pdf


Shrnutí 
Kontrola záznamů
Všechny návody najdete na stránce Podpora

• Kontrola nad záznamem - ve formulářích
• Kontrola duplicit
• Kontrola, zda jsme zapsali záznamy z WoS, Scopus - nastavení alertů, 

import záznamů
• Kontrola funkčnosti odkazů - identifikátorů DOI, UT WoS, EID SCOPUS a 

PubMed ID - prokliknutím
• Porovnání - kontrola údajů ve WoS/Scopus – typ dokumentu, rok vydání, 

číslo, strany, finanční podpora, afiliace autorů - případné opravy ve WoS a 
Scopus

• Kontrola připojených plných textů před odesláním do IPAC - prokliknutím
• Prezentace o kontrolách záznamu viz 

https://asep-portal.lib.cas.cz/seminare/_2024/seminar_2024_chmelarova.pdf

• Aktuální informace ze seminářů
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/seminare/prezentace-ze-
seminaru/
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https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/podpora/
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/klient/kontrola_duplicit.pdf
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/klient/kontrola_duplicit.pdf
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/skoleni/alerty.pdf
https://www.lib.cas.cz/podpora/data/asep/formulare/WOS_SCOPUS_IU.pdf
https://asep-portal.lib.cas.cz/manualy/WOS_SCOPUS_opravy.pdf
https://asep-portal.lib.cas.cz/manualy/WOS_SCOPUS_opravy.pdf
https://asep-portal.lib.cas.cz/seminare/_2024/seminar_2024_chmelarova.pdf
https://asep-portal.lib.cas.cz/seminare/_2024/seminar_2024_chmelarova.pdf
https://asep-portal.lib.cas.cz/seminare/_2024/seminar_2024_chmelarova.pdf
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/seminare/prezentace-ze-seminaru/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/seminare/prezentace-ze-seminaru/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/seminare/prezentace-ze-seminaru/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/seminare/prezentace-ze-seminaru/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/seminare/prezentace-ze-seminaru/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/seminare/prezentace-ze-seminaru/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/seminare/prezentace-ze-seminaru/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/seminare/prezentace-ze-seminaru/
https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/seminare/prezentace-ze-seminaru/


Kontakty, připomínky, dotazy

  arl@lib.cas.cz
   Jana Doleželová 

  Zdenka Chmelařová 
  Petra Bártková
  Rudolf Sýkora
  Zuzana Rendošová

   
74

http://www.avcr.cz/
mailto:arl@lib.cas.cz

	Snímek číslo 1
	Obsah
	Databáze ASEP�základní informace
	Databáze ASEP - charakteristika
	Databáze ASEP - kdo se o ni stará
	Databáze ASEP - exporty
	Snímek číslo 7
	Databáze ASEP - systém
	Důležité odkazy pro zpracovatele
	Podpora https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/
	Snímek číslo 11
	Zpracování - manuál, podpora
	Zpracování dat v ASEP - GDPR
	Jaká data se evidují v ASEP
	Způsoby vytváření záznamů
	ad 1. Způsoby vytváření záznamu� Záznamy vytváří pouze zpracovatel
	Zpracovatel by neměl:
	Online katalog�vyhledávání, slovník, zdroje, odkazy…�MyASEP
	Snímek číslo 19
	Snímek číslo 20
	Snímek číslo 21
	Snímek číslo 22
	Snímek číslo 23
	Snímek číslo 24
	Linky v online katalogu�RIV, DOI, WoS, SCOPUS, PUBMED, plný text, vědecká data �
	Online katalog�Košík, exporty, zobrazovací formáty, třídění�
	myASEP�Zapisování záznamů do formulářů
	Přihlášení do myASEP �zápis, editace, mazání záznamů�
	Účet myASEP
	myASEP - bibliografické záznamy - odkazy
	Zapsání a uložení záznamu do ASEP
	Hlavní zásady zpracování publikací do ASEP�
	Nový záznam - výběr databáze
	Nový záznam - výběr formuláře (druhu dokumentu)
	Nový záznam - formulář
	Nápověda
	Po uložení se přidělí jedinečné systémové číslo a na liště se objeví Do IPAC.�Po odeslání do IPAC se přidělí handle - trvalý link.�Záznam je od té doby vyhledatelný v online katalogu a zveřejněn na Analytikách ASEP.�
	Rok sběru (vykazování, odevzdání do RIV) �Rok vydání (rok uplatnění)
	myASEP - aktuální rok sběru�V kontě zpracovatele Všechny záznamy zpracovatele.
	Editace, smazání záznamu��Aktuální rok sběru - správa všech záznamů ústavu, editace, mazání.��Ostatní roky sběru - lze editovat s výjimkou polí projekt, označení záznamu do RIV, RVO.�
	Změna druhu dokumentu�
	Změna roku sběru
	Rejstříky - autority�https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/manual/autority/
	Rejstříky – ikona zeměkoule na konci řádku�
	Rejstřík autorů
	Rejstřík projektů�- vyhledání podle čísla projektu nebo ústavu
	RVO - institucionální podpora organizace
	Oprava autority
	Lze editovat záznamy i autority pouze svého ústavu.�
	Kontrola v záznamu
	Anonymní a individuální přístup 
	Export dat do RIV
	Analytika�ASEP�AA�
	Analytika ASEP (dále AA)�
	Analytika ASEP �
	Analytika ASEP – statistika pro oddělení�
	Analytika ASEP - bibliografie autorů �
	IS VAVAI�RIV�
	Web IS VaVaI www.vyzkum.cz
	Web IS VaVaI https://isvavai.cz/
	Odkazy IS VaVaI
	IS VaVaI – dokumenty�https://www.isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni
	Popis údajů RIV ��Aktuální metodika a popis druhů výsledků a jednotlivých polí - Pro zpracovatele - RIV�
	RIV - Výsledky VaVaI
	CEP - Projekty VaVaI
	Provázání záznamu v RIV a projektů CEP�https://hdl.handle.net/11104/0353858
	Prokliknutí na projekt ze záznamu RIV
	Provázání záznamů CEP - RIV�výsledky k projektu
	Snímek číslo 69
	Kontroly před odesláním�do RIV (VaVER)
	Snímek číslo 71
	Na co dát pozor
	Shrnutí �Kontrola záznamů
	Kontakty, připomínky, dotazy

