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Import souborů *.vav z ASEP do RIV (VaVER) 

NOVÉ záznamy 
 
 

Aktuální informace ke sběru dat do RIV https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/riv/ 

 

Nové záznamy se do RIV mohou předat importem *.vav souborů z ASEP do systému VaVER (postup 
níže) nebo se zapisují přímo v systému VaVER. 

 

 
Import souborů 
 
Data z ASEP do RIV (systém VaVER) se předávají ve dvou krocích: 

 
1. Úroveň příjemce – Dodávky dat - import souborů, předání dat správci 

Manuál VaVER pro příjemce -https://www.isvavai.cz/dokumenty/ManualVAVER_3.1.0_prijemce_v3.pdf 
 

2. Úroveň správce – Předání dodávky dat - předání dat poskytovateli (od str. 6) 

Manuál VaVER pro správce - https://www.isvavai.cz/dokumenty/ManualVAVER_3.1.0_spravce_v2.pdf 

 
 

 

1. Úroveň příjemce - import souborů, předání dat správci 
 

https://www.isvavai.cz/prijemce/ 

 
 
Záložky - RIV - Dodávky dat (rozhraní příjemce) R-NOVÉ - IMPORT 

 

 
 

 
  

 

 

 

 

https://asep-portal.lib.cas.cz/pro-zpracovatele/riv/
https://www.isvavai.cz/dokumenty/ManualVAVER_3.1.0_prijemce_v3.pdf
https://www.isvavai.cz/dokumenty/ManualVAVER_3.1.0_spravce_v2.pdf
https://www.isvavai.cz/prijemce/
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 Příjemce vybere soubor a klikne na „Zkontrolovat a nahrát soubor“. 

Aktivní validační funkce je zapnutá (= Webová kontrolní služba). 
 

 
 

 
Příjemce zkontroluje Validaci dat - stav validace musí být „Dokument je validní“ a klikne „Zpět na 

import“ - kde buď nahraje další soubory nebo po nahrání všech souborů klikne na „Zpět na 

přehled“ a dostane se zpátky do výpisu záznamů v kontě příjemce. 
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 Po kliknutí na „Zpět na přehled“ v Importu se příjemce dostane do přehledu záznamů v účtu 

příjemce – Dodávky dat. Zde jsou nově naimportované záznamy, ale i např. dříve vytvořené 
záznamy, které byly již poslány správci – a jsou nyní uzamknuté. 

 
Nově naimportované záznamy mají příznak R – nové. 

 

Funkce  
D - detail záznamu 

E - editace záznamu 
O - odstranění záznamu  

 
Ok – záznam je validní 

!!! – v souboru jsou chyby 

 
Předání záznamů správci: 

- všechny záznamy, které chce příjemce předat, musí být zaškrtnuté – „vybrat vše“ nebo zaškrtnout 
ručně (pokud je záznamů více jak 50, zvolíme, aby se na stránce zobrazovalo více záznamů až 800) 

- dole z roletky příjemce zvolí akci „Odevzdat data správci příjemce“ a „Potvrdit akci“ 

- označené záznamy přejdou do konta správce a v kontě příjemce se uzamknou pro editaci/odstranění 
- až po předání záznamů do RIV se záznamy odemknou a automaticky se přepnou do stavu 

exportováno 
 

Nápověda – Zobrazit detailní popis modulu – popis označení módu práce souborů, stavy 
záznamů a dodávek, postup předání dat, rodokmen. 
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 Po potvrzení znovu potvrdíme „Odevzdat označené záznamy“. 

 

 
 

 
Po odevzdání dat správci se záznamy v kontě příjemce uzamknou a záznamy se označí jako 

O-odevzdané. 
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 Rodokmen 

 
- rozhraní s výstupem sledování postupu předávání záznamů mezi Příjemcem - Správcem - 
Poskytovatelem - Úřadem vlády ČR. 

-po odevzdání záznamu správci je záznam poprvé zaveden do rodokmenu 
 

Přeškrtnuté oko ve sloupci VV u předaných záznamů– správce se ještě nepodíval do detailu 

záznamu 
Chybějící oko ve sloupci VV u předaných záznamů – správce se již podíval do detailu záznamu 

 

 
 
 

 

Pokud správce záznam zamítne, záznam se v účtu příjemce odemkne a označí se růžovým polem 
s písmenem Z. Záznam se opraví pomocí editace – E nebo smaže pomocí O, podle poznámky správce. 
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 2. Úroveň správce – předání dat poskytovateli 

 
Manuál VaVER pro správce - https://www.isvavai.cz/dokumenty/ManualVAVER_3.1.0_spravce_v2.pdf 

 

 
 

Po přihlášení do konta správce se zobrazí záznamy, které mu byly předány příjemcem. Správce může 

záznamy zamítnout a vrátit je s odůvodněním zpátky příjemci. 

Dokud se se záznamy nepracuje, jsou tučným písmem. Stav C – čekající. 

Správce záznamy zkontroluje a buď vybere konkrétní záznamy, které chce předat poskytovateli, nebo 

dá „Vybrat vše“. 

Dole z roletky správce zvolí „Předání záznamů poskytovateli“ a „Potvrdit akci“. 

 

Pomocné funkce (manuál pro správce str. 25-26): 

-záznamy lze filtrovat viz fulltextové vyhledávání podle ID a názvu 

-nastavení až 800 záznamů na stránku 

-v jednom kroku lze předat až 500 záznamů 

-export kontrolního seznamu výsledků – pro snazší kontrolu záznamů 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.isvavai.cz/dokumenty/ManualVAVER_3.1.0_spravce_v2.pdf
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 Poté správce potvrdí předání záznamů poskytovateli a může si stáhnout průvodku z vygenerovaného 

odkazu viz manuál https://www.isvavai.cz/dokumenty/ManualVAVER_3.1.0_spravce_v2.pdf str. 27-29. 

 
Rodokmen 
-v rodokmenu lze sledovat celý proces schvalování jednotlivých záznamů o výsledcích (aktuální stav 

žádostí o schválení u správce/poskytovatele/ÚV) 

- po rozkliknutí detailu záznamu (D) jsou dostupné veškeré údaje o digitální dodávce dat, a to 
jednotlivě u každého záznamu 
 

VV – stav žádosti u správce subjektu 

PS – stav žádosti u poskytovatele dotace 

ÚV – stav žádosti na Úřadu vlády 

Př. Záznam č. 883 (číslo záznamu v rodokmenu) má ve sloupci VV zelené pole – záznam byl odevzdán 

správci a správce ho dál předal poskytovateli. Ve sloupci PS je růžové pole – poskytovatel záznam 

zamítnul – proto je i v poi RD – označení Z. 

 

 

 

 

Z - zamítnutý – záznam byl zamítnut buď správcem, nebo poskytovatelem a je vrácen zpět o úroveň 
níže a odemkne se pro změny – růžové označení pole 

Růžové označení pole – zamítnutý záznam 
Zelené označení pole – předaný záznam 

 

Další podrobné informace o Rodokmenu v účtu správce viz 
https://www.isvavai.cz/dokumenty/ManualVAVER_3.1.0_spravce_v2.pdf str. 29-32 

https://www.isvavai.cz/dokumenty/ManualVAVER_3.1.0_spravce_v2.pdf
https://www.isvavai.cz/dokumenty/ManualVAVER_3.1.0_spravce_v2.pdf

