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 Změna druhu dokumentu  

 6. 1. 2020  

 

Zásady: 

• Změnu druhu dokumentu lze provést přes formuláře ARL 
(doporučujeme) nebo klienta ARL. 

• Druh dokumentu lze měnit jen u aktuálního roku sběru nebo po 
dohodě s KNAV. 

• Nelze měnit druh dokumentu u záznamů nahlášených do RIV. 
 

1. Změna druhu dokumentu ve formulářích ARL (doporučený postup) 

Po přihlášení do myASEP vyhledáme záznam. Vpravo je volba Změnit druh dok. 

 
 
 

Vybereme z roletky odpovídající druh dokumentu a uložíme záznam. 
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Záznam se uloží a otevře k editaci dalších údajů (např. k doplnění povinných polí). 

 
 

 

2. Změna typu dokumentu v klientovi ARL 

Přepneme se do MARC editoru záznamu. V roletě nahoře lze vidět aktuální typ dokumentu (v 

tomto případě typ A2). 

 

Z rolety vybereme požadovaný typ dokumentu, na který chceme záznam změnit (v tomto 
případě měníme typ A2 na typ C). Klikneme na Změnit. 
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V poli 970$b  je nutné změnit Kód druhu dokumentu z A na C. 

 

 

Záznam uložíme a doplníme povinná pole nového druhu dokumentu. 


