
Košík – práce se záznamy 
(řazení, export, tisk) 



Práce se záznamy v košíku 
• přehlednější prohlížení 
• ukládání vybraných záznamů 
• tisk 
• spojování záznamů 
 
Uložení jednoho záznamu do košíku:        
• dvojím poklepem na vybraný záznam 
• v dolní části obrazovky se objeví hláška o přidání záznamu a aktuální 

počet záznamů v košíku 
 
Uložení všech vyhledaných záznamů do košíku: 
• stiskem pravého tlačítka myši se zobrazí menu pro přidání 
 
Košík se nachází v liště pod databázemi 

 



 
Košík slouží k řazení, exportu, spojení záznamů 
 

 
1. Řazení záznamů – záznamy v košíku lze seřadit podle různých kritérií v liště 

řazení – první autor, název atd. 
– Záznamy, které se budou exportovat/tisknout, musí být zaškrtnuty.  
– Hromadně je lze zaškrtnout pomocí „Vybrat vše“. 
 

2.       Tisk/export seznamu ikonka tiskárny    

– Zaškrtneme „Exp. do souboru“ a zvolíme formát exportu a formát záznamu. 
– Před exportem je možné si seznam prohlédnout pomocí Náhledu.  
– Z Náhledu lze seznam vytisknout. 
– Je možné zde nastavit např. šířku okrajů, zobrazení na šířku/na výšku atd. 
– Pokud je seznam v pořádku, zavřeme náhled a dáme Export.  
– Po kliknutí na Export se nabídne okno, kde zvolíme, kam soubor uložit. 
– Pokud nezaškrtneme Exp. do souboru lze záznamy rovnou tisknout. 

 

3. Spojování záznamů – duplicitní autority autorů, projektů, konferencí  
       (viz  návod Spojování záznamů v košíku). 



Přesun záznamů do košíku  
- poklikem na záznam, na liště je výpis o počtu záznamů v košíku 



Přesun záznamů do košíku 
- pravé tlačítko myši – přidat všechny záznamy z aktuálního setu do 
košíku -  přesun všech výsledků dotazu 



Košík  
– dotáhnutí všech vyhledaných záznamů 



Zatrhnutím boxu si vybíráme konkrétní záznamy nebo 
zatrhneme Vybrat vše 
 



Záznamy lze z košíku jednotlivě  vymazat - tlačítko Smazat, 
případně vymazat obsah celého košíku najednou - tlačítko Smaž 
všechno 
 



Je-li třeba změnit pořadí záznamů  - zelené šipky 
lze také volit různé zobrazovací formáty 
 
Počet záznamů v košíku 

 



 
Uložení a tisk vybraných záznamů 
Ikona tiskárny – otevře se okno tisku/uložení záznamů 
- lze ukládat/tisknout i seznamy autoritních záznamů 
- před tiskem lze zobrazit Náhled 
- tlačítko Tisk 

Uložení souboru – zaškrtneme Exp. 
do souboru – tlačítko Tisk se změní 
na Export 
 
 
 
 
Výběr formátu exportu 
 
Náhled – možnost upravení exportu 
Tisk – tisk záznamů 



Náhled tisku - uživatelský formát 
- z náhledu lze rovnou tisknout 

 Tisk    Stránka na výšku, na šířku Zobrazení stránky a nastavení vzhledu 



Export vyhledaných záznamů do souboru 
- zaškrtnuto Exp. do souboru 
- tlačítko Export - zvolíme místo uložení souboru 
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