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Vkládání ohlasů do záznamu 

27. 1. 2020 

Bibliografické údaje o recenzích a citacích (ohlasech) zapisujeme k výsledkům publikační činnosti 
přes formuláře ARL.  
Je možné ohlasy vytvořit například v Generátoru citací podle normy ČSN ISO 690:2011 a 
vkopírovat do záznamu výsledku – tento postup doporučujeme. 
Ohlasy lze také vyplnit a uložit v předdefinovaných formulářích v bázi ohlasů. Potom je systém 
vloží do záznamu podle normy ČSN ISO 690:2011 a ohlasy zůstanou v databázi k dalšímu použití.  
 
1) Ohlas vytvořený mimo ASEP (např. v Generátoru citací): 

a) vložení ohlasu do formuláře záznamu, 

b) vložení ohlasu do záznamu přes odkaz Citace/Recenze. 

2) Vytvoření ohlasu v ASEP a vložení do záznamu:  

a) přes formuláře ohlasů, 

b) přes odkaz Citace/Recenze. 

3) Zobrazení ohlasů v online katalogu a Analytikách ASEP 

 
 
1.a.  Ohlas vytvořený mimo ASEP: vložení ohlasu do formuláře záznamu  

Přihlásíme se do myASEP. Vyhledáme záznam, ke kterému chceme ohlas vložit a otevřeme 
k editaci. Rychlým odkazem v záhlaví formuláře se dostaneme na konec formuláře k bloku polí 
pro ohlasy (Citace/recenze). Zde ohlas zapíšeme nebo vložíme. Záznam uložíme. 
 

 

Ohlas zapíšeme/zkopírujeme přímo 
do pole Recenze nebo Citace 

Náhled práce, ke které zapisujeme ohlas 

Přidání a smazání bloku 
polí pro ohlasy 

Připojený ohlas  

Zapíšeme rok vydání citace/recenze, kvůli 
správnému řazení v online katalogu 

https://www.citace.com/
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1.b.  Ohlas vytvořený mimo ASEP: vložení ohlasu do záznamu přes odkaz 
Citace/recenze 

Po přihlášení do myASEP vyhledáme záznam, ke kterému chceme ohlas připojit. Formulář pro 
zápis/výběr ohlasu najdeme pod odkazem Citace/recenze. 

 

 

Otevře se formulář ohlasů. Vpravo v zobrazovacím formátu vidíme záznam, ke kterému chceme 
ohlas připojit. Zapíšeme nebo vkopírujeme ohlas do pole Recenze nebo Citace, zapíšeme rok 
ohlasu, uložíme. 
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2.a.  Vytvoření ohlasu v ASEP a vložení do záznamu: přes formuláře ohlasů 
 
Přihlásíme se do myASEP. Vybereme možnost Nový bibliografický záznam. Otevřou se formuláře 
s nabídkou. V roletce Databáze vybereme Ohlasy.  
 
Rozlišujeme tři druhy ohlasu : 

- článek v periodiku 
- monografie kniha jako celek 
- část monografie 
 

 

Vybereme formulář podle druhu ohlasu a klikneme na Otevřít.  
 

 

 

Formulář vyplníme, uložíme a můžeme uzavřít. 

Zápis autora: 
Můžeme si zvolit, zda autory uvedeme s iniciálou nebo s rozepsaným jménem, ale vždy jednotně.  
 
!!! Zatímco Generátor citací vytvoří v citaci příjmení autora verzálkami, v ASEP bude příjmení 
autora zapsáno tak, jak jej zapíšeme patřičného pole. Doporučujeme postupovat jednotně u 
všech citací a recenzí, nejlépe podle normy ČSN ISO 690:2011 (používá verzálky) !!! 

 

https://sites.google.com/site/novaiso690/
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Navrátíme se do záznamu, ke kterému hodláme přiložit ohlas (např. přes myASEP nebo 
vyhledáním v online katalogu). Otevřeme jej k editaci.  
U polí Recenze i Citace je odkaz do rejstříku, kde daný ohlas vyhledáme (podle různých kritérií) a 
potvrdíme OK. 

 

 
 

Ohlas se zobrazí u záznamu vpravo (v základním formátu). Záznam uložíme. Takto můžeme 
k záznamu přiložit libovolné množství ohlasů.  

  

Ohlas vložený z rejstříku – systém vytvořil citaci 
podle normy ISO 690:2011 
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2.b.  Vytvoření ohlasu v ASEP a vložení do záznamu: přes odkaz 
Citace/Recenze 
 

 

 

 

Poklikem na lupu u textu Nová citace / Nová recenze se otevře okno s výběrem formuláře na 
zápis ohlasu. Vybereme formulář podle druhu ohlasu a klikneme na Otevřít.  

 

Pokračujeme vyplněním formuláře, který uložíme (viz výše Vytvoření ohlasu v ASEP a 
vložení do záznamu: přes formuláře ohlasů).   
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3.   Zobrazení ohlasů v online katalogu a na Analytikách ASEP 
 

Online katalog 
Zvolíme formát Základní s citacemi. Ohlasy se řadí pod záznamem. 

   

Analytika ASEP   
V Analytikách ASEP se citace zobrazí ve Zkráceném formátu, kde je pod záznamem proklik na 
ohlasy a ve Zkráceném formátu s citacemi.  
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