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 Průvodky v ASEP, ve VaVERu a změna údajů o 

odpovědné osobě 
 

8. 4. 2022 
 

Průvodky na jednotlivé poskytovatele se již neodevzdávají. Pří předávání dat ve 
VaVERu se vytvoří tzv. digitální průvodka, která obsahuje číslo jednací z VaVER. 
 
Exportovat průvodky je v ASEP stále umožněno, pro případ, že váš ústav používá 
spisovou službu a potřebujete průvodku s číslem jednacím, které vám bylo 
přiděleno. 

Doporučujeme průvodky ukládat. 

 
V průvodkách musí být uvedena odpovědná osoba, která odpovídá za správnost 
dat. Odpovědná osoba může být ředitel ústavu, vědecký tajemník, zpracovatel 
ASEP atd.  Změna údajů o odpovědné osobě (včetně mailu, telefonu nebo IČO 
ústavu) se provádí v autoritě ústavu ve formulářích ARL. 

 

Formuláře ARL 

Po přihlášení do myASEP vybereme Vyhledávání – Zdroje. Zaškrtneme Autority, 
uložíme. 
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 Vyhledáme autoritu ústavu a otevřeme k editaci. 
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Upravíme údaje o odpovědné osobě a uložíme. 

V hlavičce průvodky budou údaje změněné. 

 

 

Po ukončení práce v autoritách je nutné přejít znovu do Zdrojů a vybrat 
Publikace, plné texty, data (ASEP). 

 


