600 Správa systému



Tento modul je určen pro správu často používaných tabulek, jako jsou tabulka kategorií, tříd, zemí, měn apod. Dále spravuje datové soubory s údaji o čtenářích, dodavatelích a nakladatelích. Správa systému obsahuje programy pro konfiguraci a parametrizaci  jednotlivých modulů a definování tiskových výstupů. Součástí tohoto modulu jsou také programy určené pro úpravu textů a programy na ochranu systému. Tento modul je určen pro správce systému BIBIS a není proto vhodné, aby byl přístupný všem uživatelům.





610 Programy pro tabulky -I-

Program 611 - Tabulka kategorií



V této tabulce lze definovat všechny kategorie používané v programu 111 pro vkládání katalogizačních záznamů a v programu 211 sloužícímu k editaci objednávek. Používáním tabulky se zamezuje chybám při vkládání údajů. Tabulka zobrazuje součet katalogizačních záznamů v jednotlivých kategoriích  a celkový součet záznamů ve všech kategoriích. V programu 662 se definuje typ exempláře, který se pak dále používá pro jednotlivé kategorie v programu 121. Pomocí programu 681 můžete definovat pole, která se mají používat pro popis jednotlivých kategorií dokumentů  v programu 111. Program 692 nabízí možnost zabezpečení kategorií pro jednotlivé uživatele. Kategorie mohou být také využívány k vytváření různých statistik výpůjček a rezervací v programu 451. Podle kategorií lze rovněž vyhledávat.
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--------------------------------------------------------------------------------

                                  Kategorie

--------------------------------------------------------------------------------

<vložení/Editace> Vyhledávání/Tisk  Konec



kód       popis                          pokuta výpůj.  částka za     výběry

          extra popis                           lhůta    půjčení

--------------------------------------------------------------------------------

KN        knihy___________________        0.20     010    0.00        8

          monografie











-----[ <F1> nápověda ]----------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------





��

vkládání	Zvolte Vložení/Editace a postupně vložte kód a název kategorie. Pro každou kategorii zadejte výši pokuty za den překročení výpůjční lhůty, výpůjční lhůtu a výpůjční poplatek. Každý vložený údaj potvrďte stiskem klávesy <enter>. Pokud chcete zadávat další kategorii, zadejte další kód. Vkládání ukončíte stisknutím klávesy <enter>. Kurzor se pak vrátí do řádku s volbami.



editace	Zvolte Vložení/Editace, zadejte z klávesnice znak <?> a zobrazí se seznam všech dosud vložených kategorií. Vyberte kategorii, kterou chcete editovat a stiskněte <enter>. Nyní můžete upravit popis kategorie nebo, pokud jsou již do této kategorie zařazeny  záznamy, stiskněte nejprve <1> a <enter>, abyste ji mohli editovat. Editaci ukončete stiskem klávesy <enter> a vyberte další kód k modifikaci, nebo stiskněte znovu <enter> a kurzor se znovu vrátí do řádku s volbami.



vymazání	Zvolte Vložení/Editace, zadejte z klávesnice znak <?> a zobrazí se seznam všech dosud vložených kategorií. Vyberte kategorii, kterou chcete vymazat a stiskněte <enter>. Potom stiskněte <9> a <enter> a vyberte další kód, který chcete vymazat. Můžete také stisknout znovu <enter> a kurzor se vrátí do řádku s volbami.

	Upozornění:  Kategorie smí být vymazána pouze tehdy, není-li použita v žádném katalogizačním záznamu v programu 111 a tedy počet výběrů je 0.



zobrazení	Zvolte Zobrazení/Tisk, vyberte Terminal z okna Tiskárny. V tabulce můžete listovat vpřed stisknutím <enter> nebo zobrazení ukončit stiskem klávesy <1> a <enter>.



tisk	Zvolte Zobrazení/Tisk. Pokud chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu z okna Tiskárny. Pokud chcete tisknout do souboru, vyberte volbu File a zadejte jméno souboru.

	Viz také: Začínáme se systémem BIBIS, Tabulky a přepínač 16.

�Program 612 - Tabulka tříd



V této tabulce lze definovat všechny třídy používané při katalogizaci v programu 111 a v programu 211 pro editaci objednávek. Používáním tabulky se zamezuje chybám při vkládání údajů. Tabulka zobrazuje součet katalogizačních záznamů v jednotlivých třídách a celkový součet záznamů ve všech třídách. Třídy jsou také využívány k vytváření statistik výpůjček a rezervací v programu 451. Navíc můžete podle tříd vyhledávat.
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--------------------------------------------------------------------------------

                                    Třídy

--------------------------------------------------------------------------------

<vložení/Editace> Vyhledávání/Tisk  Konec

          popis

kód       extra popis                                                 výběry

          Tisk na seznam novinek?  1=ne  0=ano

--------------------------------------------------------------------------------

BELE      beletrie                                                    6

          krásná literatura

          0



















-----[ <F1> nápověda ]----------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------





��

vkládání	Zvolte Vložení/Editace a postupně vložte kód a název třídy. Každý vložený údaj potvrďte stiskem <enter>. Pokud chcete zadávat další třídu, zadejte další kód. Pro ukončení vkládání tříd stiskněte <enter>. Kurzor se pak vrátí do řádku s volbami.



editace	Zvolte Vložení/Editace, zadejte z klávesnice znak <?> a zobrazí se seznam všech dosud vložených tříd. Vyberte třídu, kterou chcete editovat a stiskněte <enter>. Nyní můžete upravit popis třídy nebo, pokud jsou již do této třídy zařazeny záznamy, stiskněte nejprve <1> a <enter>, abyste ji mohli upravit. Editaci ukončete stiskem klávesy <enter> a vyberte další kód k editaci, nebo stiskněte znovu <enter> a kurzor se znovu vrátí do řádku s volbami.



vymazání	Zvolte Vložení/Editace, zadejte z klávesnice znak <?> a zobrazí se seznam všech dosud vložených tříd. Vyberte třídu, kterou chcete vymazat a stiskněte <enter>. Potom stiskněte <9> a <enter> a vyberte další kód, který chcete vymazat. Můžete také stisknout znovu <enter> a kurzor se vrátí do řádku s volbami.

	Upozornění: Třída smí být  vymazána pouze tehdy, není-li použita v žádném katalogizačním záznamu v programu 111 a tedy počet výběrů je 0.



zobrazení	Zvolte Zobrazení/Tisk, vyberte Terminal z okna Tiskárny. V tabulce můžete listovat vpřed stisknutím <enter> nebo zobrazení ukončit stiskem klávesy <1> a <enter>.



tisk	Zvolte Zobrazení/Tisk. Pokud chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu z okna Tiskárny. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte volbu File a zadejte jméno souboru.



	Viz také: Začínáme se systémem BIBIS, Tabulky a přepínač 17.

�

Program 613 - Tabulka zemí



V této tabulce můžete jednoznačně klasifikovat všechny státy používané v programu 631 v databázi čtenářů, nakladatelů a dodavatelů. Navíc může být tato tabulka použita při tvorbě katalogizačního záznamu v programu 111 v BIBISkódu (namísto tabulky tříd).
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--------------------------------------------------------------------------------

                                     Země

--------------------------------------------------------------------------------

<vložení/Editace> Vyhledávání/Tisk  Konec



kód      název země                                                   výběry

         název země v jazyku země

--------------------------------------------------------------------------------

CZ        Česká republika



____



















-----[ <F1> nápověda ]----------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------

��

vkládání	Zvolte Vložení/Editace a postupně vložte kód a název země. Každý vložený údaj potvrďte stiskem <enter>. Pokud chcete zadávat další zemi, zadejte další kód. Pro ukončení vkládání zemí stiskněte <enter>. Kurzor se pak vrátí do řádku s volbami.



editace	Zvolte Vložení/Editace, zadejte z klávesnice znak <?> a zobrazí se seznam všech dosud vložených zemí. Vyberte zemi, kterou chcete editovat a stiskněte <enter>. Nyní můžete upravit název země nebo, pokud se již tato země vyskytuje v některém záznamu, stiskněte nejprve <1> a <enter>, abyste mohli položku upravit. Editaci ukončete stiskem klávesy <enter> a vyberte další kód k editaci, nebo stiskněte znovu <enter> a kurzor se vrátí do řádku s volbami.



vymazání	Zvolte Vložení/Editace, zadejte z klávesnice znak <?> a zobrazí se seznam všech dosud vložených zemí. Vyberte zemi, kterou chcete vymazat a stiskněte <enter>. Potom stiskněte <9> a <enter> a vyberte další kód, který chcete vymazat. Můžete také stisknout znovu <enter> a kurzor se vrátí do řádku s volbami.

	Upozornění: Pokud vymažete zemi, kód země se tím nesmaže z databáze čtenářů, dodavatelů a nakladatelů v programu 631! Název se skutečně smaže a při editaci nemůže být tato země znovu určena. Název země nemůže být nadále ani vytištěno.



zobrazení	Zvolte Zobrazení/Tisk, vyberte Terminal z okna Tiskárny. V tabulce můžete listovat vpřed stisknutím <enter> nebo zobrazení ukončit stiskem klávesy <1> a <enter>.



tisk	Zvolte Zobrazení/Tisk. Pokud chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu z okna Tiskárny. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte volbu File a zadejte jméno souboru.

  	Viz také: Začínáme se systémem BIBIS, Tabulky a předvolená hodnota 3, a Program 662.

 

�Program 615 - Tabulka měn



V této tabulce můžete jednoznačně klasifikovat všechny měny používané pro objednávky v programech 211, 217 a 235 a pro vytváření exemplářů v programu 121. Vkládáním dat do tabulky se zabrání chybám při vkládání dat. Dále můžete specifikovat zkratku měny a výměnný kurz dané měny. Toho je možné využít v evidenci objednávek a ve správě rozpočtu.
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--------------------------------------------------------------------------------

                                     Měny

--------------------------------------------------------------------------------

<vložení/Editace> Vyhledávání/Tisk  Konec





kód       popis                                   zkratka        kurz (přepočet)

--------------------------------------------------------------------------------

01        Koruna česká                            Kč                    100.00

02        Marka německá                           DM                   1850.00  

__
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��

vkládání	Zvolte Vložení/Editace a postupně zadejte kód měny, popis, zkratku a výměnný kurz příslušné měny ke koruně. Každý vložený údaj potvrďte stiskem klávesy <enter>. Pokud chcete vložit další měnu, zadejte další kód. Vkládání ukončíte stisknutím <enter>. Kurzor se pak vrátí do řádku s volbami.



editace	Zvolte Vložení/Editace, zadejte z klávesnice znak <?> a zobrazí se seznam všech dosud vložených kódů měn. Vyberte kód měny, kterou chcete editovat a stiskněte <enter>. Nyní můžete upravit název měny, zkratku a kurz. Editaci ukončete stiskem klávesy <enter> a vyberte další kód k editaci nebo stiskněte znovu <enter> a kurzor se vrátí do řádku s volbami.



vymazání	Upozornění:  Kódy měn není možné vymazat.



zobrazení	Zvolte Zobrazení/Tisk, vyberte Terminal z okna Tiskárny. V tabulce můžete listovat vpřed stisknutím <enter> nebo zobrazení ukončit stiskem <1> a <enter>.



tisk	Zvolte Zobrazení/Tisk. Pokud chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu z okna Tiskárny. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte volbu File a zadejte jméno souboru.



	Viz také: Začínáme se systémem BIBIS, Tabulky a předvolená hodnota 4.

�Program 616 - Tabulka jazyků



V této tabulce lze definovat všechny jazyky používané v databázi čtenářů, nakladatelů a dodavatelů v programu 631. Používáním tabulky se zamezuje chybám při vkládání dat. Dále můžete vytvořit tiskové formuláře pro objednávky a urgence pro každý jazykový kód v programu 657, takže v případě potřeby jsou tyto vytištěny ve správném jazyce. 
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--------------------------------------------------------------------------------

                                    Jazyky

--------------------------------------------------------------------------------

<vložení/Editace> Vyhledávání/Tisk  Konec





kód        popis jazyku

--------------------------------------------------------------------------------

CZE        čeština

ENG        angličtina

__
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��



vkládání	Zvolte Vložení/Editace a postupně vložte kód a popis tohoto kódu. Každý vložený údaj potvrďte stiskem <enter>. Pokud chcete zapsat další jazyk, zadejte další kód. Vkládání ukončíte stisknutím klávesy <enter>. Kurzor se pak vrátí do řádku s volbami.



editace	Zvolte Vložení/Editace, zadejte z klávesnice znak <?> a objeví se seznam všech dosud vložených jazykových kódů. Vyberte kód jazyka, který chcete editovat a stiskněte <enter>. Nyní můžete editovat popis jazyka. Editaci ukončete stiskem klávesy <enter> a vyberte další kód k editaci nebo stiskněte znovu <enter> a kurzor se vrátí do řádku s volbami.



vymazání	Upozornění:  Kódy jazyků není možné vymazat.



zobrazení	Zvolte Zobrazení/Tisk, vyberte Terminal z okna Tiskárny. V tabulce můžete listovat vpřed stisknutím klávesy <enter> nebo zobrazení ukončit stiskem <1> a <enter>.



tisk	Zvolte Zobrazení/Tisk. Pokud chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu z okna Tiskárny. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte volbu File a zadejte jméno souboru.



	Viz také: Začínáme se systémem BIBIS, Tabulky a předvolená hodnota 13.

�Program 617 - Tabulka priorit (pro seznamy čtenářů)



V této tabulce můžete nastavit všechny priority, které se dále mnemotechnicky používají v seznamu čtenářů v programech 511 a 518. Je-li specifikovaná některá priorita z této tabulky pro čtenáře nebo skupiny čtenářů, její popis se zobrazí ve spodní části obrazovky. Zjistíte tedy snadno, zda byla vybrána správná priorita. 
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--------------------------------------------------------------------------------

                         Priority (pro seznamy čtenářů)

--------------------------------------------------------------------------------

<vložení/Editace> Vyhledávání/Tisk  Konec





kód       popis priorit

--------------------------------------------------------------------------------

01        priorita 1

__
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��

vkládání	Zvolte Vložení/Editace a postupně vkládejte kód a popis této priority. Každý vložený údaj potvrďte stiskem klávesy <enter>. Pokud chcete vkládat další prioritu, zadejte další kód. Vkládání ukončíte stisknutím <enter>. Kurzor se pak vrátí do řádku s volbami.



editace	Zvolte Vložení/Editace, zadejte z klávesnice znak <?> a zobrazí se seznam všech dosud vložených kódů priorit. Vyberte kód priority, kterou chcete editovat a stiskněte <enter>. Nyní můžete editovat její popis. Editaci ukončete stiskem klávesy <enter> a vyberte další kód k editaci nebo stiskněte znovu <enter> a kurzor se vrátí do řádku s volbami.



vymazání	Upozornění: Kódy priorit není možné vymazat.



zobrazení	Zvolte Zobrazení/Tisk, vyberte Terminal z okna Tiskárny. V tabulce můžete listovat vpřed klávesou <enter> nebo zobrazení ukončit stiskem klávesy <1> a <enter>.



tisk	Zvolte Zobrazení/Tisk. Pokud chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu z okna Tiskárny. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte volbu File a zadejte jméno souboru.



	Viz také: Začínáme se systémem BIBIS, Tabulky.

�Program 618 - Tabulka médií (pro objednávky/exempláře)



V této tabulce lze zadat všechny druhy médií (nosičů informací) používaných při objednávání v programu 211 a pro editaci exemplářů audiovizuálních dokumentů v programu 121 tak, aby při zadávání a vyhledávání dat nedocházelo k překlepům. Kromě toho můžete vyhledávat objednávky podle druhu média.
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--------------------------------------------------------------------------------

                    Média (pro objednávky/exempláře)

--------------------------------------------------------------------------------

<vložení/Editace> Vyhledávání/Tisk  Konec





kód       popis                                     částka za vypůjčení

--------------------------------------------------------------------------------

C         CD / kompaktní disk                             5.00

2         2CD /dvojitý komp. disk                        10.00

_
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��



vkládání	Zvolte Vložení/Editace a postupně vkládejte kód a popis tohoto kódu. Každý vložený údaj potvrďte stiskem <enter>. Pokud chcete vkládat další médium, zadejte další kód . Vkládání ukončíte stisknutím klávesy <enter>. Kurzor se pak vrátí do řádku s volbami.



editace	Zvolte Vložení/Editace, zadejte z klávesnice znak <?> a zobrazí se seznam všech dosud vložených kódů médií. Vyberte kód média, které chcete editovat a stiskněte <enter>. Nyní můžete upravit jeho popis. Editaci ukončete stiskem klávesy <enter> a vyberte další kód k editaci nebo stiskněte ještě jednou <enter> a kurzor se vrátí do řádku s volbami.



vymazání	Upozornění: Kódy médií nelze vymazat.



zobrazení	Zvolte Zobrazení/Tisk, vyberte Terminal z okna Tiskárny. V tabulce můžete listovat vpřed stisknutím <enter> nebo zobrazení ukončit stiskem <1> a <enter>.



tisk	Zvolte Zobrazení/Tisk. Pokud chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu z okna Tiskárny. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte volbu File a zadejte jméno souboru.



	Viz také: Začínáme se systémem BIBIS, Tabulky.



�Program 619 - Tabulka volných dní



Do této tabulky můžete vložit všechny svátky a volné dny, které se nemají započítávat do výpůjční lhůty. Pokud jsou přepínače 70 a 86 v programu 661 nastaveny na 1, budou data  zde uvedená brána v úvahu při výpočtu výpůjční lhůty v programu 410 a v program 531.
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--------------------------------------------------------------------------------

                                  Volné dny

--------------------------------------------------------------------------------

<vložení/Editace> Vyhledávání/Tisk  Konec



 datum

(ddmmrrrr)  popis

--------------------------------------------------------------------------------

24121996    Štědrý den

25121996    První svátek Vánoční

31121996    Silvestr

01011997    Nový rok
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��

vkládání	Zvolte Vložení/Editace a postupně vložte datum a popis volného dne. Každý vložený údaj potvrďte stiskem <enter>. Pokud chcete vkládat další datum, zadejte další atd. Vkládání ukončíte stiskem <enter>. Kurzor se pak vrátí do řádku s volbami.



editace	Zvolte Vložení/Editace, zadejte z klávesnice znak <?> a zobrazí se seznam všech dosud vložených volných dní. Vyberte datum, které chcete editovat a stiskněte <enter>. Nyní můžete změnit jeho popis. Editaci ukončete stiskem klávesy <enter> a vyberte další kód k editaci nebo stiskněte znovu <enter> a kurzor se vrátí do řádku s volbami.



vymazání	Zvolte Vložení/Editace, zadejte z klávesnice znak <?> a zobrazí se seznam všech dosud vložených volných dnů. Vyberte datum, které chcete vymazat a stiskněte <enter>. Potom stiskněte <9> a <enter> a vyberte další datum, které chcete vymazat. Můžete také stisknout ještě jednou <enter> a kurzor se vrátí do řádku s volbami.



zobrazení	Zvolte Zobrazení/Tisk, vyberte Terminal z okna Tiskárny. V tabulce můžete listovat vpřed stisknutím <enter> nebo zobrazení ukončit stiskem <1> a <enter>.



tisk	Zvolte Zobrazení/Tisk. Pokud chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu z okna Tiskárny. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte volbu File a zadejte jméno souboru.



	Viz také: Začínáme se systémem BIBIS, přepínače 62, 70 a 86, předvolené hodnoty 7 a 9, Tabulky a Program 662.



�620 Programy pro tabulky -II-

Program 621 - Tabulka oddělení



V této tabulce můžete jednoznačně klasifikovat všechna oddělení vaší organizace tak, aby při vkládání údajů nedocházelo k překlepům. Pokud má být tato tabulka použita v databázi čtenářů, musí být přepínač 3  v programu 661 nastaven na 1. Jen tehdy má totiž smysl tuto tabulku vyplňovat.
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--------------------------------------------------------------------------------

                                   Oddělení

--------------------------------------------------------------------------------

<vložení/Editace> Vyhledávání/Tisk  Konec





kód        popis oddělení

--------------------------------------------------------------------------------

EXT        externí

OA         oddělení automatizace

OK         oddělení knih

ORS        oddělení referenčních služeb

__________

















-----[ <F1> nápověda ]----------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------





��

vkládání	Zvolte Vložení/Editace a postupně vložte kód oddělení a název tohoto oddělení. Každý vložený údaj potvrďte stiskem <enter>. Pokud chcete vkládat další oddělení, zadejte další kód atd. Vkládání ukončíte stisknutím <enter>. Kurzor se pak vrátí do řádku s volbami.



editace	Zvolte Vložení/Editace, zadejte z klávesnice znak <?> a zobrazí se seznam všech dosud vložených kódů oddělení, vyberte oddělení, které chcete editovat a stiskněte <enter>. Nyní stiskněte <1> a můžete měnit jeho popis. Editaci ukončete stiskem klávesy <enter> a vyberte další kód k editaci nebo stiskněte znovu <enter> a kurzor se vrátí do řádku s volbami.



vymazání	Zvolte Vložení/Editace, zadejte z klávesnice znak <?> a zobrazí se seznam všech dosud vložených  oddělení. Vyberte to, které chcete vymazat a stiskněte <enter>. Potom stiskněte <9> a <enter> a vyberte další oddělení, které chcete vymazat. Můžete také stisknout ještě jednou <enter> a kurzor se vrátí do řádku s volbami.

	Upozornění: Oddělení smí být vymazáno pouze v případě, že není použito pro popis žádného čtenáře v programu 631.



zobrazení	Zvolte Zobrazení/Tisk, vyberte Terminal z okna Tiskárny. V tabulce můžete listovat vpřed stisknutím <enter> nebo zobrazení ukončit stiskem <1> a <enter>.



tisk	Zvolte Zobrazení/Tisk. Pokud chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu z okna Tiskárny. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte volbu File a zadejte jméno souboru.



	Viz také: Začínáme se systémem BIBIS, Tabulky a přepínače 3, 8 a 20.

�Program 622 - Tabulka lokací



V této tabulce můžete zadávat všechny lokace ve vaší organizaci. Zadáváním z tabulky se zamezuje překlepům. Pokud má být tato tabulka použita v databázi čtenářů, musí být přepínač 3  v programu 661 nastaven na 1. Jen v tomto případě má smysl tabulku vyplňovat.
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--------------------------------------------------------------------------------

                                    Lokace

--------------------------------------------------------------------------------

<vložení/Editace> Vyhledávání/Tisk  Konec





kód        popis lokace

--------------------------------------------------------------------------------

KNA        Knihovna Akademie věd ČR, Národní 3, Praha 1

__________

















-----[ <F1> nápověda ]----------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------





��

vkládání	Zvolte Vložení/Editace a postupně vložte kód lokace a její název. Každý vložený údaj potvrďte stiskem <enter>. Pokud chcete vkládat další lokaci, zadejte další kód atd. Vkládání ukončíte stisknutím <enter>. Kurzor se pak vrátí do řádku s volbami.



editace	Zvolte Vložení/Editace, zadejte z klávesnice znak <?> a zobrazí se seznam všech dosud vložených kódů lokací, vyberte kód lokace, kterou chcete editovat a stiskněte <enter>. Nyní stiskněte <1> a můžete měnit jeho popis. Editaci ukončete stiskem klávesy <enter> a vyberte další kód k editaci nebo stiskněte znovu <enter> a kurzor se vrátí do řádku s volbami.



vymazání	Zvolte Vložení/Editace, zadejte z klávesnice znak <?> a zobrazí se seznam všech dosud vložených lokací. Vyberte tu, kterou chcete vymazat a stiskněte <enter>. Potom stiskněte <9> a <enter> a vyberte další lokaci, kterou chcete vymazat. Můžete také stisknout znovu <enter> a kurzor se vrátí do řádku s volbami.

	Upozornění: Lokace smí být vymazána pouze v případě, že není použita pro popis žádného čtenáře v programu 631.



zobrazení	Zvolte Zobrazení/Tisk, vyberte Terminal z okna Tiskárny. V tabulce můžete listovat vpřed stisknutím <enter> nebo zobrazení ukončit stiskem <1> a <enter>.



tisk	Zvolte Zobrazení/Tisk. Pokud chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu z okna Tiskárny. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte volbu File a zadejte jméno souboru.



	Viz také: Začínáme se systémem BIBIS, Tabulky a přepínače 3, 8 a 20.



�Program 623 - Tabulka stop-slov



Slova v názvech a anotacích

Tato tabulka je velmi důležitá pro indexování slov v názvu. Každé slovo názvu a každé slovo anotace se automaticky indexuje s výjimkou slov, která jsou zapsána v této tabulce. K tomu, aby se předešlo indexaci nedůležitých slov  jako „a“, „v“, „i“ apod.., musí být tato slova či znaky zapsány do této tabulky.Utilita 31 může být použita pro získání přehledu o slovech  v názvech a ke  zjištění četnosti jejich výskytu. Tento přehled může sloužit jako nástroj pro určení stop-slov.

Předpony ve jménech autorů

Tato  tabulka je také velmi důležitá pro indexaci jmen autorů. Jestliže jméno autora obsahuje nějakou předponu vloženou dříve do této tabulky, je jméno indexováno bez této předpony tak, aby mohl být autor při vyhledávání nalezen jak s předponou, tak i bez ní.Utilita 32  může být využita k získání přehledu o existujících jménech autorů a četnosti jejich výskytu. Tento přehled může být použít jako nástroj k určení předpon autorů, které nesmějí být indexovány.

Předpony v názvech

Tato tabulka je také důležitá pro indexaci názvů. Jestliže je v prvním slově názvu předpona zanesená v této tabulce, je název indexován bez tohoto slova, takže ho je možné vyhledat jak bez předpony, tak i s ní.
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--------------------------------------------------------------------------------

                                    Stop-slova

--------------------------------------------------------------------------------

<vložení/Editace> Vyhledávání/Tisk  Konec



                   ----slovo----            ----předpony----

stop-slovo        název/anotace             autor       název

--------------------------------------------------------------------------------

A                   1                      0            1

ANEB                1                      0            1

DE                  0                      1            0

BY                  1                      0            0

EIN                 1                      0            0 

L’                  0                      1            1 















-----[ <F1> nápověda ]----------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------

<enter>=pokračování 1=konec prohlížení��

vkládání	Zvolte Vložení/Editace a vkládejte stop-slova. Zadávejte 1 - ano  a  0 - ne v polích: název/anotace, autor a název. Každý vložený údaj potvrďte stiskem <enter>. Chcete-li vkládat více stopslov, zadejte další atd. Vkládání ukončete stiskem klávesy <enter>. Kurzor se pak vrátí do řádku s volbami.



editace	Zvolte Vložení/Editace a zadejte slovo, které chcete editovat. Zadávejte 1 - ano  a  0 - ne v polích: název/anotace, autor a název. Každý vložený údaj potvrďte stiskem <enter>. Chceteli editovat více stopslov, zadejte další atd. Vkládání ukončete stiskem klávesy <enter>. Kurzor se pak vrátí do řádku s volbami.



vymazání	Stop-slova nelze vymazat. Proto pokud již nechcete některé stop-slovo používat, vložte do polí název/anotace, autor, název hodnotu 0.

	

zobrazení	Zvolte Zobrazení/Tisk, vyberte Terminal z okna Tiskárny. V tabulce můžete listovat vpřed stisknutím <enter> nebo zobrazení ukončit stiskem <1> a <enter>.



tisk	Zvolte Zobrazení/Tisk. Pokud chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu z okna Tiskárny. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte volbu File a zadejte jméno souboru.

	Upozornění:  Poté co jste vložili nebo editovali stopslova je třeba přeindexovat katalog. Je zřejmé, že po provedených změnách dosavadní indexy již neodpovídají skutečnému stavu.  

	Aktualizaci spustíte utilitou 18 (tento proces je časově náročný).



	Viz také: Začínáme se systémem BIBIS, Tabulky a Utilita 18.



�Program 625 - Tabulka druhů členství čtenářů



V této tabulce můžete definovat druhy členství čtenářů. Pro jednotlivé druhy členství zde stanovíte výši členských poplatků, dobu platnosti členství, výpůjční lhůtu dokumentů, maximální pokutu za její nedodržení a údaj, zda lze daný druh členství prodloužit. 
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--------------------------------------------------------------------------------

                           Tabulka druhů členství čtenářů

--------------------------------------------------------------------------------

<vložení/Editace> Zobrazení/Tisk  Konec



druh členství                  doba                 výpůjčky  max    prodlouž.

kód   popis                    platnosti    cena         max  pokuta 0ne,1ano

--------------------------------------------------------------------------------

INSTA   ústavy AV ČR                001C        0.00       0     300.00     1

INSTO   právnické osoby ostatní     001C      150.00       0      30.00     1

JINYC   jiný čtenář ČR              001C       40.00       0      30.00     0







-----[ <F1> nápověda ]---------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------



��

vkládání	Pro vkládání nového druhu členství volte nabídku vložení/Editace. Potom zadávejte kód druhu členství, popis druhu členství. Do pole doba platnosti vyplňujte údaje podle následující tabulky:

		

Kódcode code   code   �význam�příklad��A�den�1A = 1 den

14A = 14 dní��B�měsíc�2B = 2 měsíce��C�rok�4C = 4 roky��

Do pole cena zadejte údaje o členském poplatku za výše zadané období. Do pole maximální výpůjčky zadejte maximální počet výpůjček tohoto druhu členství. V poli maximální pokuta uveďte horní limit pro pokuty určitého druhu členství v základní měně. V posledním poli zvolte, zda lze danému druhu členství prodloužit platnost. 



editace	Pokud chcete stávající druh členství editovat, zvolte Vložení/Editace a upravujte údaje v poli kód druhu členství a  popis druhu členství, doba platnosti (viz tabulka výše), cena, maximální výpůjčky, maximální pokuta a údaj o prodlužování platnosti členství.



vymazání	Upozornění:  Druhy členství není možné vymazat. 



zobrazení	Zvolte Zobrazení/Tisk, vyberte Terminal z okna Tiskárny. V tabulce můžete listovat vpřed stisknutím klávesy <enter>, nebo zobrazení klávesou <1> a <enter> ukončit.



tisk	Zvolte Zobrazení/Tisk. Pokud chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu z okna Tiskárny. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte volbu File a zadejte jméno souboru.



Viz také: program 626, program 628. 



�Program 626 - Tabulka výpůjčních lhůt dokumentů



Tato tabulka vám umožňuje nastavit k jednotlivým druhům členství výpůjční podmínky pro jednotlivé typy dokumentů. V této tabulce upřesňujete údaje zadané předtím v tabulce 625.
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--------------------------------------------------------------------------------

                       Tabulka výpůjčních dob dokumentů

--------------------------------------------------------------------------------

<vložení/Editace> Zobrazení/Tisk  Konec



druh členství           vypůjčitelnost               výpůjčky pokuta výp.   výp.

popis                   kód     popis                min  max        popl. lhůta

--------------------------------------------------------------------------------

INSTA  ústavy AVČR        1  vypůjčitelné          001  999   DEF    DEF     50

INSTA  ústavy AVČR        2  vypůjčitelné na zkráce001  030   DEF    DEF     50

INSTA  ústavy AVČR        3  vypůjčitelné pouze pro001  999   DEF    DEF     50

INSTA  ústavy AVČR        4  vypůjčitelné proti zál001  030   DEF    DEF     50

INSTA  ústavy AVČR        5  vypůjčitelné do čítárn000  000   DEF    DEF      0

INSTA  ústavy AVČR        6  bude k dispozici      000  000   DEF    DEF      0

INSTA  ústavy AVČR        7  nebude k dispozici    000  000   DEF    DEF      0

INSTO  právnické osoby ost1  vypůjčitelné          001  100   DEF    DEF     20

INSTO  právnické osoby ost2  vypůjčitelné na zkráce001  030   DEF    DEF     20

INSTO  právnické osoby ost3  vypůjčitelné pouze pro000  000   DEF    DEF     20

INSTO  právnické osoby ost4  vypůjčitelné proti zál001  010   DEF    DEF     20

-----[ <F1> nápověda ]----------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------



 ��

vkládání	Pokud chcete vkládat nové údaje pro jednotlivé druhy dokumentů a jednotlivé typy vypůjčitelnosti, vyplňujte pole druh členství (tabulku vyvoláte znakem <?>). Tento druh členství musí již dříve existovat v programu 625 Tabulka druhů členství čtenářů. Následně zadávejte do pole vypůjčitelnost údaj z připojené tabulky (tabulku vyvoláte opět znakem <?>). Pro tuto kombinaci pak zadávejte limity výpůjček - minimální a maximální hodnotu. Vyplňte také pole pokuta, výpůjční poplatek a výpůjční lhůta. Pokud pole potvrdíte pouze klávesou <enter>, do těchto polí zadáte údaje s hodnotou DEF (tzn. údaje předvolené v programu 663, případně v programu 611).



editace	Zadejte příslušný typ členství a kód vypůjčitelnosti. Dále editujte pole výpůjčky - jejich minimální a maximální počet,  pokuta, výpůjční poplatek a výpůjční lhůta.



vymazání	Upozornění: Definici výpůjčních lhůt dokumentů není možné vymazat.



zobrazení	Zvolte Zobrazení/Tisk, vyberte Terminal z okna Tiskárny. V tabulce můžete listovat vpřed stisknutím <enter>, nebo zobrazení klávesou <1> a <enter> ukončit.



tisk	Zvolte Zobrazení/Tisk. Pokud chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu z okna Tiskárny. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte volbu File a zadejte jméno souboru.

	

Viz také: programy  625, 626, 631, 663.

�Program 627 - Tabulka autorských rolí



V této tabulce můžete jednoznačně klasifikovat veškeré autorské role používané ve vaší knihovně pro autory dokumentů tak, aby nedocházelo k překlepům při vkládání dat. Tato tabulka se využívá při katalogizaci v programu 111, kde se u každého autora uvádí  jeho role vzhledem k popisovanému dokumentu. Ve vyhledávacím programu je role uváděna zkratkou v BIBIS formuláři a slovně dle pravidel v ISBD formuláři. Obě varianty lze použít pro tisk.
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--------------------------------------------------------------------------------

                               Autorské role

--------------------------------------------------------------------------------

<vložení/Editace> Vyhledávání/Tisk  Konec





kód       popis autorské role (ISBD-formulář)          zkr.(BIBIS-formulář)

--------------------------------------------------------------------------------

AU        autor                                             aut.

IL        ilustrátor                                        ilu.

ED        editor                                            edit.

__

















-----[ <F1> nápověda ]----------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------





��



vkládání	Zvolte Vložení/Editace a vložte kód, popis pro ISBD a zkratku pro BIBIS formulář. Každý  údaj potvrďte stiskem <enter>. Pokud chcete vkládat další autorské role, zadejte další kód atd. Vkládání ukončete stiskem klávesy <enter>. Kurzor se pak vrátí do řádku s volbami.





editace	Zvolte Vložení/Editace, zadejte z klávesnice znak <?> a zobrazí se seznam všech dosud vložených kódů autorských rolí, vyberte tu, kterou chcete editovat a stiskněte <enter>. Nyní stiskněte <1> a můžete upravovat její popis. Editaci ukončete stiskem klávesy <enter> a vyberte další kód k editaci nebo stiskněte znovu <enter> a kurzor se vrátí do řádku s volbami.



vymazání	Upozornění:  Autorské role není možné vymazat. 

	

zobrazení	Zvolte Zobrazení/Tisk, vyberte Terminal z okna Tiskárny. V tabulce můžete listovat vpřed stisknutím <enter> nebo zobrazení ukončit stiskem <1> a <enter>.



tisk	Zvolte Zobrazení/Tisk. Pokud chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu z okna Tiskárny. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte volbu File a zadejte jméno souboru.



	Viz také: Začínáme se systémem BIBIS, Tabuky, default 17 a přepínač 110.

�Program 628 - Tabulka typů členství čtenářů



Tato tabulka vám umožňuje nastavit typ členství čtenářů. Jedná se o upřesnění již dříve navolených druhů členství, a to na základě nastavení věkového kritéria. V této tabulce pracujete s údaji zadanými předtím do programu 625.
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--------------------------------------------------------------------------------

                               Tabulka typů členství

--------------------------------------------------------------------------------



  Typ členství <?>:  9      student ČR



  Pořadové číslo   Kód /druh členství                   Věkové rozhraní

--------------------------------------------------------------------------------

    1              STUDC  student ČR

    2 

    3 

    4

    5

    6

    7

    8

    9

   10

-----[ <F1> nápověda ]----------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------

��

vkládání	Pokud chcete vkládat nový typ členství, vložte kód tohoto typu členství a potvrďte ho klávesou <enter>. Na otázku BIBISu: <enter>= pokračovat <1>=editace  <9>=vymazat : zvolte klávesou <1> volbu editace. Vyplňujte pole druh členství (tabulku vyvoláte znakem <?>). Tento druh členství musí již dříve existovat v programu 625 Tabulka druhů členství čtenářů. Dále zadávejte horní věkovou hranici pro daný druh členství. Po zadání všech údajů vložená data potvrďte opakovaným stiskem klávesy <F4>.



editace	Pro editaci již existujícího typu členství zadejte kód tohoto typu, nebo příslušný typ členství vyberte z připojené tabulky (vyvoláte ji klávesou <?>).  BIBIS se  dotáže: <enter>=pokračovat <1>=editace  <9>=vymazat : _. Zadejte <1> a typ členství editujte. 	

	



vymazání	Po výběru příslušného typu členství máte možnost na otázku systému: <enter>=pokračovat <1>=editace <9>=vymazat : klávesou <9> již existující položky vymazat. 



zobrazení	Zvolte Zobrazení/Tisk, vyberte Terminal z okna Tiskárny. V tabulce můžete listovat vpřed stisknutím klávesy <enter>, nebo zobrazení klávesou <1> a <enter> ukončit.



tisk	Zvolte Zobrazení/Tisk. Pokud chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu z okna Tiskárny. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte volbu File a zadejte jméno souboru.

	

	Viz také: programy 625, 631.

�630 Programy pro čtenáře/dodavatele/nakladatele/pobočkové knihovny

Program 631 - Vložení/Editace čtenáře/dodavatele/nakladatele/pobočkové knihovny



Do tohoto programu můžete vkládat jména, adresy a další data týkající se uživatelů knihovny, čtenářů, dodavatelů, nakladatelů a pobočkových knihoven.



Čtenáři

vkládání čtenáře	Zvolte Čtenáři a stiskněte <enter>  pro automatické přiřazení čísla novému čtenáři. Potom vyplňujte jednotlivá pole.



editace čtenáře	Zvolte Čtenáři, zadejte z klávesnice znak <?> a zobrazí se seznam čtenářů, vyberte čtenáře, kterého chcete editovat a stiskněte <enter>. Nyní editujte příslušná pole.
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--------------------------------------------------------------------------------

<čTenáři> Dodavatelé/nakladatelé  Pobočková knihovna  Konec

--------------------------------------------------------------------------------

číslo ____________: 1                   EČ/ČOP/IČO/RČ_____: 690524/6535

jméno / název ____: Ing. Jaroslav Holík

ulice ____________: Školní 247

pošt. směr. číslo_: 100 00

místo ____________: Praha 1

země (kód) ____(?): CZ         Česká republika

telef. číslo______: 02/264647978        telefax čís.______: 

kontaktní osoba___: 

jazyk (kód)____(?): 04 čeština

alfakód __________: HOLÍK JARO

--------------------------------------------------------------------------------

oddělení (?) __________: oddělení výpočetní techniky

lokace (?) ____________: hlavní budova

čtenář seznamu novinek : 1         0=ne   1=ano      rozpočtový kód:

limit výpůjček ________: 10        0=žádný limit     náklad. jedn._:

limit cirkulací _______: 5         0=žádný limit

blokovat (výpůjčky) ___: 0         0=ne   1=ano (2=skrze systém)

--------------------------------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------

<F3>=změnit způsob vyhledávání, č.: číSlo/Alfakód



��
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--------------------------------------------------------------------------------

<čTenáři> Dodavatelé/vydavatelé  Pobočková knihovna  Konec

--------------------------------------------------------------------------------

číslo ____________: 00001               EČ/ČOP/IČO/RČ_____:

jméno ____________: Šalek, Luboš

ulice ____________:

pošt. směr. číslo_:

místo ____________: Prachatice

země (kód) ____(?): CZ        Česká Republika

telef. číslo______: 255151              telefax čís.______:

kontaktní osoba___: 

jazyk (kód)____(?): 01        čeština

alfakód __________: ŠALEK, L

--------------------------------------------------------------------------------

členství (+ typ)____________: P__  AAA    Zaměstnanci              (    0.00)

člen od (datum) ____________: 01.01.92  maximální dluh____:      0.00

začátek platnosti členství__: 02.01.97  číslo čtenář.průk.: 000000002

konec platnosti členství____: 02.01.98  pohlaví __________: 0    0=muž  1=žena

rok narození čtenáře________: 01.02.23

Dále    Evidence pokut

--------------------------------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------

<#>=nechat BIBISem přidělit číslo!



��

pole pro popis čtenáře	alfakód

	Pokud stisknete <enter> v prázdném poli alfakód, vytvoří se automaticky z prvních deseti znaků jména tzv. alfakód. Jinak můžete zadávat také svůj vlastní alfakód. Čtenáři jsou podle alfakódu řazeni a také mohou být podle alfakódu nebo podle čísla čtenáře vyhledáváni. Toto třídění se používá i pro tisk. Při tisku se však zobrazí rovněž jméno čtenáře.    



	oddělení/lokace

	Pokud zadáte oddělení a lokace v programech 621 a 622 a nastavíte v programu 661 přepínačem 3, že chcete s těmito tabulkami pracovat, můžete zde pomocí těchto tabulek specifikovat odělení a lokaci.

	Viz také: Začínáme se systémem BIBIS, přepínač 3, 8 a 20.



	čtenář seznamu novinek

	V tomto poli můžete určit, zda má daný čtenář dostávat výtisk seznamu novinek. 



	limity

	Těmito poli určíte maximální počet výpůjček a periodik, které může daný čtenář mít současně.



	rozpočtový kód

	V tomto poli můžete specifikovat kód, který  je používán ve vaší organizaci. Toto pole se používá pro tvorbu přehledů výdajů za periodika podle rozpočtového kódu v programu 568.



	nákladová jednotka

	V tomto poli můžete specifikovat kód nákladové jednotky, která je používána ve vaší organizaci. Toto pole je potom využíváno pro tvorbu přehledů výdajů za periodika v programu 568.

	

	členství

	V tomto poli zadejte kód členství z programu 628. Protože však pole není na danou tabulku napojeno, stiskněte klávesu <F1> a vyhledejte kód v nápovědě. 



	člen od (datum)	

	Do tohoto pole zadejte datum, od kdy je daný čtenář členem vaší knihovny. BIBIS nabízí systémové datum. To potvrďte stiskem klávesy <enter> nebo jej vymažte klávesou <F2> a napište jiné datum. 



	začátek platnosti členství

	Zde zadejte datum začátku platnosti členství. BIBIS opět nabízí systémové datum. To potvrďte stiskem klávesy <enter> nebo jej vymažte stiskem klávesy <F2> a napište jiné datum.



	konec platnosti členství

	Zde zadejte datum předpokládaného ukončení platnosti členství. 

	

	datum narození čtenáře	

	V závislosti na nastavení přepínače 166 zde zadejte datum narození čtenáře, nebo pouze rok narození. Po stisknutí klávesy <enter> se systém vrátí o pole zpět a zkontroluje, zda konec platnosti členství odpovídá údajům z tabulky druhů členství (pgm 625) nebo datumu narození (v závislosti na nastavení přepínače 167). Pokud BIBIS shledá datum chybným, opraví jej.



	maximální dluh

	Zde můžete zadat finanční částku, které může maximálně dosáhnout čtenářův dluh v knihovně. Pokud dluh přesáhne určenou hranici, systém čtenáři automaticky zablokuje nové výpůjčky do té doby, než splatí aspoň část svého dluhu.



	číslo čtenářského průkazu

	Pokud potvrdíte <#> klávesou <enter>, BIBIS přidělí automaticky číslo čtenářského průkazu. Máte však možnost <#> vymazat a vložit vlastní číslo. 

	

	pohlaví

	Zde určete, zda je čtenář pohlaví mužského <0>, nebo ženského <1>.





Dodavatelé/Nakladatelé

vkládání dodavatele/nakladatele 	Zvolte Dodavatelé/Nakladatelé a stiskem klávesy <enter> automaticky

	přidělíte číslo novému  Dodavateli/Nakladateli. Potom vyplňujte následující pole.



editace dodavatele/nakladatele 	Zvolte Dodavatelé/Nakladatelé, zadejte z klávesnice znak <?>, zobrazí se seznam dodavatelů/nakladatelů, ze seznamu vyberte dodavatele/nakladatele, kterého chcete editovat a stiskněte klávesu <enter>. Potom editujte jednotlivá pole.
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--------------------------------------------------------------------------------

 čTenáři <Dodavatelé/nakladatelé> Pobočková knihovna  Konec

--------------------------------------------------------------------------------

číslo ____________: 22                  EČ/ČOP/IČO/RČ_____: 26565

jméno / název ____: Plus

ulice ____________: Jirečkova 15

pošt. směr. číslo_: 170 00

místo ____________: Praha 7

země (kód) ____(?): CZ            Česká republika

telef. číslo______:                     telefax čís.______:

kontaktní osoba___: 

jazyk (kód)____(?): 04  čeština

alfakód __________: PLUS

--------------------------------------------------------------------------------

1.urgence ____________________________: 020  dnů po objednávce

2.urgence ____________________________: 010  dnů po 1. urgenci

3. a následující urgence _____________: 010  dnů po poslední urgenci

Sestavení ISBN (čís.země a čís.vydav.): 80-85297-





--------------------------------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------

<F3>=změnit způsob vyhledávání, č.: číSlo/Alfakód



��

pole pro popis	jazyk (kód)

dodavatelů/nakladatelů	Jazykový kód je velmi důležitý pro dodavatele, protože zde zadaný kód jazyka určuje, ve kterém jazyce budou tisknuty urgence a objednávky. V programu 657 můžete nadefinovat tiskové formuláře pro tyto dopisy pro jednotlivé jazyky.



	urgence

	Zde můžete zadat počet dní, které musí uběhnout  než bude objednávka u tohoto dodavatele zařazena do programu 221 pro tvorbu první, druhé a dalších urgencí. 



	sestavení ISBN 

	V tomto poli můžete specifikovat první 2 části ISBN (číslo země a číslo nakladatele) pro program 221.

	Například: „80 267“ nebo „80-267-„.

	V programu 121 budou první dvě části ISBN automaticky nabývat zde zadané hodnoty.



Pobočkové knihovny	

vkládání pobočkové knihovny	Zvolte Pobočková knihovna a stiskem klávesy <enter> automaticky

	přidělíte číslo nové pobočkové knihovně. Potom vyplňujte následující pole.





editace pobočkové knihovny	Zvolte Pobočková knihovna, zadejte z klávesnice znak <?>, zobrazí se seznam dodavatelů/nakladatelů, ze seznamu vyberte pobočkovou knihovnu, kterou chcete editovat a stiskněte klávesu <enter>. Potom editujte jednotlivá pole.
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--------------------------------------------------------------------------------

 čTenáři  Dodavatelé/nakladatelé <Pobočková knihovna> Konec

--------------------------------------------------------------------------------

číslo ____________: 4				    EČ/ČOP/IČO/RČ_____: 1274

jméno / název ____: Praha Krč

ulice ____________: U Krčcského nádraží 36/79

pošt. směr. číslo_: 140 00

místo ____________: Praha 4

země (kód) ____(?): CZ             Česká republika

telef. číslo______: 02/4721059          telefax čís.______: 02/4721058

kontaktní osoba___: 

jazyk (kód)____(?): 04  čeština

alfakód __________: KRČ

--------------------------------------------------------------------------------

číslo přírůstkového čísla___: 2700000001

číslo čtenářského průkazu___:           << neaktivní >>

výpůjční lhůta______________: 10         ve dnech

upomínková lhůta ___________:           << neaktivní >>





--------------------------------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------

<F3>=změnit způsob vyhledávání, č. číSlo/Alfakód



pole pro popis pobočkové	číslo přírůstkového čísla

knihovny	Zde zadejte přírůstkové číslo, se kterým začínáte v dané pobočce katalogizovat nové dokumenty.

	

	výpůjční lhůta	

	Zde zadejte počet dní, na které budete v dané pobočce vypůjčovat dokumenty. Tento údaj je samozřejmě možno doplnit definováním výpůjční doby pro jednotlivé kategorie dokumentů.



	Upozornění:

	Pole číslo čtenářského průkazu a upomínková lhůta jsou neaktivní.



	Viz také: Začínáme se systémem BIBIS, Tabulky a Předvolené hodnoty, hodnota 16, přepínač 20 a Program 692.



�Program 632 - Tabulka oslovení dodavatelů pro tiskové formuláře



S tímto programem můžete vytvořit  přehled oslovení dodavatelů. Vložené texty mohou být editovány, zobrazeny na obrazovce, vytištěny na papír nebo do souboru. Tyto textové řádky obsahující specifické informace mohou být vytištěny s použitím pole  #L88#  na objednávce dodavateli.
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--------------------------------------------------------------------------------

              Přehled oslovení dodavatelů pro tiskové formuláře

--------------------------------------------------------------------------------

<vložení/Editace> Vyhledávání/Tisk  Konec



čís.  jméno dodavatele

         oslovení

--------------------------------------------------------------------------------

00003 Academia

          Vážení kolegové,

00006 Phonogram

          Dear Sirs,

00001 Grada

          Vážení přátelé,

__________



















--------------------------------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------

<F3>=změnit způsob vyhledávání, č.: číSlo/Alfakód��

vkládání	Zvolte Vložení/Editace, zadejte <?> a vyberte dodavatele, kterému chcete přiřadit určité oslovení a stiskněte <enter>. Nyní napište text a potvrďte ho stiskem <enter>. Jestliže chcete zadávat další oslovení, postup opakujte.Vkládání ukončete stiskem klávesy <enter>. Kurzor se pak vrátí do řádku s volbami.



editace	Zvolte Vložení/Editace, zadejte z klávesnice znak <?> a zobrazí se seznam všech dosud vložených dodavatelů, vyberte toho, jehož text chcete upravovat a stiskněte <enter>. Nyní můžete text editovat. Text uložte stiskem klávesy <enter> a vyberte další položku, kterou chcete upravit, nebo stiskněte znovu <enter> a kurzor se vrátí do řádku s volbami.



vymazání	Upozornění:  Oslovení není možné vymazat, pouze editovat.



zobrazení	Zvolte Zobrazení/Tisk, vyberte Terminal z okna Tiskárny. V tabulce můžete listovat vpřed stisknutím <enter> nebo zobrazení ukončit  stiskem <1> a <enter>.



tisk	Zvolte Zobrazení/Tisk. Pokud chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu z okna Tiskárny. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte volbu File a zadejte jméno souboru.

�Program 633 - Zobrazení čtenáře/dodavatele/nakladatele/pobočkové knihovny



Tímto programem můžete na obrazovce zobrazit adresy a data čtenářů, dodavatelů a nakladatelů a údaje o pobočkových knihovnách.





čtenáři	Vyberte volbu Čtenáři a následně Číslo, Alfakód, Oddělení a Lokace podle toho, podle čeho chcete přehled seřadit. Volbou Konec se vrátíte do řádku s volbami. Zadejte číslo, alfakód, oddělení nebo lokaci, nebo stiskněte <enter> pro výběr všech čtenářů. Nyní můžete klávesou <enter> listovat vpřed a <4> zpět na předchozí záznam. Stisknutím klávesy <1> můžete zobrazit údaje oobjednávkách daného čtenáře (=objednavatele) a stiskem <8> si můžete prohlídnout připojený obrazový soubor , jeli připojen obrázek. Stiskem klávesy <3> a <enter> můžete vyhledávat podle jiného vyhledávacího hesla. Kurzor se potom vrátí do řádku s volbami.



dodavatelé/nakladatelé	Vyberte volbu Dodavatelé/Nakladatelé a následně Číslo,  Alfakód podle toho, podle čeho chcete přehled seřadit. Volbou Konec se vrátíte do řádku s volbami. Zadejte číslo, alfakód, oddělení nebo lokaci, nebo stiskněte <enter> pro výběr všech nakladatelů/dodavatelů. Nyní můžete klávesou <enter> listovat vpřed a <4> zpět na předchozí záznam. Stisknutím klávesy <1> můžete zobrazit údaje o objednávkách daného dodavatele/nakladatele a stiskem <8> si můžete prohlídnout připojený obrázový soubor , je-li připojen. Stiskem klávesy <3> a <enter> můžete vyhledávat podle jiného vyhledávacího hesla. Kurzor se potom vrátí do řádku s volbami.



pobočkové knihovny	Vyberte volbu Pobočkové knihovny a následně Číslo, Alfakód, nebo Externí číslo podle toho, podle čeho chcete přehled sestavit. Můžete také zvolit Konec pro návrat do řádky voleb. Zadejte číslo, alfakód nebo externí číslo, nebo stiskněte <enter> pro výběr všech poboček. Nyní můžete klávesou <enter> listovat vpřed a klávesou <4> zpět na předchozí záznam. Stiskem klávesy <3> a <enter> můžete vyhledávat podle jiného vyhledávacího hesla. Kurzor se potom vrátí zpět do řádku s volbami. 



�Program 634 - Uzavření finančního roku objednávek



Tímto programem uzavíráte finanční rok týkající se objednávek objednavatelů a dodavatelů/nakladatelů tak, aby pro nový účetní rok mohla být zavedena nová evidence dat o objednávkách. Tyto údaje se skládají z informací o průměrné dodací lhůtě (ve dnech), počtu objednávek a  jejich hodnotě v tomto i v předchozím roce a lze je zobrazit v programu 633.





uzavření	Stisknutím <9> uzavřete účetního rok. Při procesu uzavírání se zobrazují data, která se právě zpracovávají.



	Viz také: Program 633.



�Program 635 - Tisk čtenáře/dodavatele/nakladatele/pobočkové knihovny



Tímto programem můžete tisknout údaje o čtenářích, dodavatelích/ nakladatelích a pobočkových knihovnách na papír nebo do souboru, a to podle pevně stanoveného formuláře.





čtenáři	Vyberte volbu Čtenáři a následně Číslo, Alfakód, Oddělení a Lokace podle toho, podle čeho chcete záznamy v přehledu třídit. Můžete také zvolit Konec pro návrat do řádky voleb. Potom zadejte položky od a do, např.:

1 číslo�od

do�15

15��několik čísel�od

do�40

211��

dodavatelé/nakladatelé	Vyberte volbu Dodavatelé/Nakladatelé a následně Číslo, Alfakód, Oddělení a Lokace podle toho, podle čeho chcete záznamy v přehledu třídit. Můžete také zvolit Konec pro návrat do řádky voleb. Potom zadejte položky od a do, např.:

několik alfakódů�od

do�A

AZ��všechny alfakódy�od

do�A

Z��

pobočkové knihovny	Vyberte volbu Pobočkové knihovny a následně Číslo, Alfakód, Externí číslo podle toho, podle čeho chcete záznamy v přehledu třídit. Můžete také zvolit Konec pro návrat do řádky voleb. Potom zadejte položky od a do, např.:

1 pobočka�od

do�1

1��několik poboček�od

do�1

6��

tisk	Pokud chcete tisknout seznam na papír, vyberte v okně Tiskárny volbu tiskárny. Pro tisk do souboru vyberte volbu File a zadejte jméno souboru, do něhož chcete tisknout.

�Program 636 - Tisk čtenáře/dodavatele/nakladatele/pobočkové knihovny s formulářem 'MA/MB/MD'



Tímto programem můžete tisknout údaje o čtenářích, dodavatelích a nakladatelích a pobočkových knihovnách na papír nebo do souboru s pomocí formuláře, který je třeba předem nadefinovat v programu 657.







čtenáři	Vyberte volbu Čtenáři a následně Číslo, Alfakód, Oddělení a Lokace podle toho, podle čeho chcete záznamy v přehledu třídit. Můžete také zvolit Konec pro návrat do řádky voleb. Potom zadejte položky od a do, např.:

1 číslo�od

do�15

15��několik čísel�od

do�40

211��

dodavatelé/nakladatelé	Vyberte volbu Dodavatelé/Nakladatelé a následně Číslo, Alfakód, Oddělení a Lokace podle toho, podle čeho chcete záznamy v přehledu třídit. Můžete také zvolit Konec pro návrat do řádky voleb. Potom zadejte položky od a do, např.:

několik alfakódů�od

do�A

AZ��všechny alfakódy�od

do�A

Z��

pobočkové knihovny	Vyberte volbu Pobočkové knihovny a následně Číslo, Alfakód, Externí číslo podle toho, podle čeho chcete záznamy v přehledu třídit. Můžete také zvolit Konec pro návrat do řádky voleb. Potom zadejte položky od a do, např.:

1 pobočka�od

do�1

1��několik poboček�od

do�1

6��

tisk	Pokud chcete tisknout seznam na papír, vyberte v okně Tiskárny volbu tiskárny. Pro tisk do souboru vyberte volbu File a zadejte jméno souboru, do něhož chcete tisknout.

	Upozornění: Před tiskem musí být nadefinovány tiskové formuláře ‘MA’ pro čtenáře, ‘MB’ pro dodavatele/nakladatele a ‘MD’ pro pobočkové knihovny. Pokud neexistuje příslušný formulář, nelze tisknout.

�Program 637 - Převod dat čtenářů



Tento program můžete použít pro převedení dat z jednoho čtenáře na druhého.





převod dat	Vyberte čtenáře, jehož data chcete převést na čtenáře jiného. Zadejte jeho číslo, nebo zadáním znaku <?>, či počátečních písmenem jména otevřete tabulku se čtenářskými jmény. Čtenáře potvrďte klávesou <enter>.

	Následně vyberte čtenáře, jemuž chcete data prvního čtenáře předat.

	Svou volbu opět potvrďte stiskem klávesy <enter>.

	Zvolíte-li nyní klávesu <1>, začnou se data prvního čtenáře převádět do záznamu o čtenáři druhém, pokud stisknete klávesu <enter>, převod dat se neuskuteční.

	Následuje otázka: Poznámky také?  1=ano  <enter>=ne____:

	Zvolíte-li <1>, převedou se data včetně poznámek. Stisknete-li klávesu <enter>, data se převedou bez poznámek.

Upozornění: Při převodu nedochází k přepsání osobních údajů (adresa apod.) o čtenáři. Převádějí se veškeré aktuální údaje pro daného čtenáře: jeho výpůjčky, rezervace, objednávky a nastavení čtenářského profilu pro seznam novinek. Nový čtenář přitom plně nahradí čtenáře původního. Data u původního čtenáře jsou vymazána, původního čtenáře lze tedy v programu 639 vymazat.    

�Program 638 - Zobrazení/Tisk statistik členství 



Tento program slouží pro vedení statistik o počtu čtenářů se členstvím ve vaší knihovně k určitému datu.
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--------------------------------------------------------------------------------

                        Zobrazení / Tisk statistik členství 

--------------------------------------------------------------------------------

<Zobrazení> Tisk  Výpočet  Konec                                                 

                                                                                 

datum      statistika                                           počet  procenta  

-------------------------------------------------------------------------------- 

22.04.1997  1.  čtenáři s druhem členství:                           1           

22.04.1997  2.  čtenáři s druhem členst.:02PRESV                     1    

22.04.1997  3.  čtenáři s rokem narození:1975                        1    

02.05.1997  1.  čtenáři s druhem členství:                           1    

02.05.1997  2.  čtenáři s druhem členst.:02PRESV                     1    

02.05.1997  3.  čtenáři s rokem narození:1970                        1    

13.05.1997  1.  čtenáři s druhem členství:                           1    

13.05.1997  2.  čtenáři s druhem členst.:02PRESV                     1    

13.05.1997  3.  čtenáři s rokem narození:1975                        1    

29.05.1997  1.  čtenáři s druhem členství:                           15    

29.05.1997  2.  čtenáři s druhem členst.:02INSTA                     1    

29.05.1997  2.  čtenáři s druhem členst.:02JINYC                     3    

29.05.1997  2.  čtenáři s druhem členst.:02JINYS                     2    



--------------------------------------------------------------------------------

<enter>=pokračovat  <1>=konec zobrazení :

��

výpočet	Nejprve vyberte volbu Výpočet. Zadejte datum, k němuž chcete vytvořit statistiku. Pouhým stisknutím klávesy <enter> potvrdíte systémové datum. Následně se spustí proces výběru. Pokud k vámi zadanému datu výpočet již existuje, budete upozorněni hlášením: Známé statistiky. <enter> pokračovat  <1>=vymazat:



zobrazení	Vyberte volbu Zobrazení, stiskněte klávesu <enter>. Zobrazí se přehled, ve kterém můžete listovat klávesou <enter>, nebo zobrazování klávesou <1> ukončit. Číslicí 1 je označen počet všech čtenářů ke konkrétnímu datu (údaj ve druhém sloupci záznamu). Číslice 2 v tomto sloupci označuje záznamy, vyjadřující počty čtenářů k jednotlivým konkrétním druhům členství. Číslice 3 označuje záznamy o počtu čtenářů podle roku narození. Součet hodnot u záznamů s číslicí 2 se rovná celkové hodnotě - údaji s hodnotou 1.

 	Stejně tak údaje s hodnotou 3.



tisk	Vyberte volbu Tisk. Jestliže chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu z okna Tiskárny. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte volbu File a zadejte jméno souboru.



ukončení	Program ukončete výběrem volby Konec.

�Program 639 - Vymazání čtenáře/dodavatele/nakladatele



Tento program lze použít pro vymazání dat o čtenářích nebo o dodavatelích/nakladatelích.





vymazání	Vyberte volbu Čtenáři, nebo Dodavatelé/Nakladatelé a následně Číslo, nebo Alfakód. Vyhledejte čtenáře nebo dodavatele/nakladatele, kterého chcete vymazat, stiskněte <2> a záznam vymažte.



podmínky pro vymazání čtenáře  	Čtenář smí být vymazán pouze v případě, že:



- nemá žádnou objednávku:

můžete zrušit pasivní i aktivní objednávky tohoto čtenáře v programu 219 a historické objednávky v programu 238.

- nemá žádný čtenářský profil pro seznam novinek:

můžete vymazat profil tohoto čtenáře v programu 330. Nejprve lze vytisknout profily čtenářů programem 330, abyste zjistili, které třídy musíte vymazat.

- nemá žádné výpůjčky

nejdříve musíte v programu 410 přijmout zpět půjčené dokumenty. Můžete je zobrazit v programu 421 nebo je vytisknout v programu 422. 

- nedostává žádná periodika z cirkulace periodik. V programu 535 můžete ukončit cirkulaci pro daného čtenáře. V programu 531 můžete přenechat tato periodika dalšímu čtenáři v řadě. Proto, abyste zjistili, která čísla tento čtenář ještě má dostat, můžete udělat dvě věci: můžete nejdříve vytisknout seznam periodik v programu 512 a 519 (volba Čtenář)  a můžete vytisknout plán pro cirkulaci tohoto čtenáře nebo těchto periodik (pokud tento čtenář patří také do skupiny čtenářů) v programu 533. 

- není přítomen v žádném seznamu čtenářů

	můžete vymazat tohoto čtenáře najednou ze seznamu aktivních i pasivních čtenářů v programu 511 a 518 a to volbou Vymazat čtenáře.

podmínky pro dodavatele	Dodavatel smí být vymazán pouze v případě, že:

- u něj není žádná platná objednávka:

můžete zrušit pasivní i aktivní objednávky tohoto dodavatele v programu 219 a historické objednávky v programu 238.

- u něj není objednáno žádné předplatné (=exemplář periodika):

nejdříve musíte zrušit daný exemplář vyplněním datumu zrušení v programu 121. Dále musíte vygenerovat čísla periodik tohoto exempláře, která máte ještě dostat obvyklým způsobem. Druhá možnost je vymazat daný exemplář v programu 124. Více informací viz Program 124.



�640 Obnovení členství čtenářů



Touto skupinou programů můžete vytvořit seznam všech čtenářů, jimž již vypršela platnost členství.

�Program 641 - Vytvoření návrhu na obnovení členství 



Tímto programem máte možnost vytvořit návrhy na obnovení členství čtenářů.
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--------------------------------------------------------------------------------

                      Vytvoření návrhu na obnovení členství 

--------------------------------------------------------------------------------

 



den odhadu________: 06061997             <enter> = 06.06.1997 





zpracovává________: 



-------------------------------------------------------------------------------- 



počet zkontrolovaných_______: 



počet roztříděných _________: 







-----[ <F1> nápověda ]-----------------------------[  S q u a r e  BV  ] -------



��

start	Po spuštění programu zadejte do pole den odhadu datum, ke kterému požadujete vytvoření návrhů. Pokud chcete pracovat s aktuálním systémovým datumem, stiskněte klávesu <enter>. 

K tomuto datu BIBIS vytvoří návrhy na obnovení členství. V poli zpracovává se zobrazuje číslo aktuálně zpracovávaného záznamu, v polích počet zkontrolovaných a počet roztříděných se zobrazí konečný stav.



Upozornění: Průběh této operace může být časově náročný.

�Program 642 - Vložení/Vymazání návrhu na obnovení členství 



Tímto programem můžete editovat návrh na obnovení členství vytvořený dříve v programu 641. Můžete k němu jednotlivé čtenáře přidávat, nebo je naopak vymazat.
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--------------------------------------------------------------------------------

                       Vložení / Vymazání čísel výpůjček

--------------------------------------------------------------------------------

 



číslo         jméno                    typ členství               datum ukončení 

-------------------------------------------------------------------------------- 

00008 Marek Kováč                      STUDZ student zahraniční    12.07.1997 























--------------------------------------------------[  S q u a r e  BV  ] --------- 

Které číslo editovat?  <enter>=pokračovat  <F4>=konec :

��

vkládání	Na otázku BIBISu: Které číslo editovat? <enter>=pokračovat  <F4>=konec : odpovězte zadáním čísla čtenáře, jehož chcete k návrhu na obnovení členství přidat. Následuje dotaz: Vložit toto číslo?  <enter>=ne <9>=ano :. Stiskněte klávesu <9>. Poté se zobrazí znovu otázka: Které číslo editovat?. Postup opakujte dokud chcete do návrhu vkládat nové čtenáře.



vymazání	Na otázku BIBISu: Které číslo editovat? <enter>=pokračovat  <F4>=konec : odpovězte zadáním čísla čtenáře, jehož chcete z návrhu na obnovení členství vymazat. Následuje dotaz: Vymazat toto číslo?  <enter>=ne <9>=ano :. Stiskněte klávesu <9>. Poté se zobrazí znovu otázka: Které číslo editovat?. Postup opakujte dokud chcete z návrhu čtenáře mazat.



�Program 643 - Zobrazení/Tisk návrhu na obnovení členství 



Tímto programem můžete zobrazit nebo vytisknout návrh na obnovení členství čtenářů.
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--------------------------------------------------------------------------------

                  Zobrazení/Tisk návrhu na obnovení členství 

--------------------------------------------------------------------------------

 



číslo         jméno                    typ členství               datum ukončení 

-------------------------------------------------------------------------------- 

00008   Marek Kováč                     STUDZ student zahraniční    12.07.1997 

























--------------------------------------------------[  S q u a r e  BV  ] --------- 

<enter>=pokračovat

��

zobrazení	Po spuštění programu se zobrazí tabulka Tiskárny a odtud vyberte volbu Terminal a klávesou <enter> ji potvrďte. Poté se na obrazovce zobrazí seznam návrhů na obnovení členství čtenářů. Na další stránku listujte klávesou <enter>.



tisk	Pokud chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu z okna Tiskárny. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte volbu File a zadejte jméno souboru.



�Program 645 - Tisk zprávy o prošlém členství s formulářem 'MB'



Tímto programem můžete vytisknout zprávu o prošlém členství, a to na základě formuláře 'MB' nadefinovaném dříve v programu 658. 



DEMO BIBIS                                        (T0-087)  pgm 645   27.05.1997

--------------------------------------------------------------------------------

               Tisk zprávy o prošlém členství s formulářem 'MB'

--------------------------------------------------------------------------------

 

číSlo čtenáře  Prodloužení  Tisk  Konec 







číslo _________________: 



počet výběrů___________: 





-------------------------------------------------------------------------------- 





zpracovává________: 







-----[ <F1> nápověda ] ----------------------------[  S q u a r e  BV  ] -------

Systémové datum je 06.06.1997.  <enter>=převzít  <1>=editovat : _

��

tisk	Stiskněte <enter> pro převzetí systémového data, nebo stiskněte klávesu <1> a datum upravte. Chcete-li tisknout zprávu o prošlém členství pro všechny čtenáře najednou, zvolte volbu Prodloužení a Tisk. 

	Chcete-li tisknout jednu nebo více zpráv o prošlém členství, vyberte volbu číslo čtenáře a zadejte čtenáře, pro nějž chcete zprávu vytisknout. Každé číslo musíte potvrdit stiskem klávesy <enter>. Poté, co jste vybrali všechna čísla čtenářů, stiskněte <enter> ještě jednou a vyberte volbu Tisk. 

	Pokud chcete tisknout na papír, vyberte z okna Tiskárny příslušnou tiskárnu. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte z okna Tiskárny volbu File a zadejte jméno souboru. 

				

Upozornění: Tento program nebude fungovat, nebude-li nadefinován formulář ‘MB’ v programu 657.

�Program 649 - Vymazání návrhu na obnovení členství



Tímto programem můžete vymazat návrh na obnovení členství.
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--------------------------------------------------------------------------------

                       Vymazání návrhu na obnovení členství

--------------------------------------------------------------------------------

 











<enter>=konec   <9>=start_______________________: _ 





zpracovává________: 















-----[ <F1> nápověda ] ----------------------------[  S q u a r e  BV  ] -------

��

vymazání	Návrh na obnovení členství vymažete poté, co stisknete klávesu <9>. Pokud stisknete klávesu <enter>, opustíte tento program, aniž byste cokoliv smazali.

V průběhu vymazávání se v poli zpracovává postupně zobrazují čísla jednotlivých vymazávaných položek návrhu na obnovení členství. 

�650 Programy pro vyhledávací a tiskové formuláře



Pomocí těchto programů můžete vytvářet vyhledávací a tiskové formuláře. Vyhledávací  formuláře jsou určeny pro zobrazení vyhledaných titulů na obrazovce. Tiskové formuláře jsou určeny pro tisk  katalogizačních záznamů, údajů o čtenářích, dodavatelích, výpůjčkách atp. na tiskárně či do souboru.



vyhledávací formuláře	Při vkládání nebo editaci katalogizačních záznamů v programu 111 nabídne BIBIS obrazovku pro zápis všech polí standardního katalogizačního záznamu. Ve vyhledávacích programech může být tato obrazovka nebo ISDB formulář využit k prohlížení vyhledaných katalogizačních záznamů v úplné podobě. Protože je však obrazovka plná dat, nelze zobrazit současně více než jeden záznam. To je sice vhodné v případě, že chcete zobrazit všechny informace o jednom titulu, pokud chce ale některý uživatel zobrazit na jedné obrazovce současně několik katalogizačních záznamů s méně údaji o každém titulu, jsou potřeba i další formuláře. BIBIS nabízí možnost definovat devět dalších vyhledávacích formulářů vedle předdefinovaného formuláře 0. Formulář 0 obsahuje všechna pole katalogizačního záznamu a nelze jej upravovat. (standardní postup při tvoření formulářů pomocí programu 653 lze ovšem „obejít“ - v  programu 671 můžete editovat text obrazovky pod číslem 35). Devět výše zmíněných vyhledávacích formulářů můžete definovat v programu 653. U těchto vyhledávacích formulářů můžete vytisknout vybraná pole katalogizačního záznamu tam, kam umístíte související kódy polí. Je na vás, zda před jednotlivá pole umístíte text vysvětlující obsah pole. Přehled kódů polí si můžete prohlédnout v programu 651. Ze zobrazených polí můžete pro vyhledávací formuláře vybrat jen ty kódy polí, které začínají písmenem T. To jsou totiž pole vyplňovaná při tvorbě katalogizačnímu záznamu. V programu 653 můžete využít stejných editačních prostředků jako při vkládání anotace v programu 111. 

 	Při editaci nebo přidávání nových polí do vyhledávacích formulářů je třeba si uvědomit, kolik znaků se má z jednotlivých polí zobrazit. To je možné stanovit vložením teček do kódu polí. Celkový počet znaků, které se vytisknou, je určen celkovým počtem znaků v poli formuláře. Například když zadáte #T04.......# (7 teček), vytiskne se jen prvních dvanáct pozic pole Titul. Tímto způsobem lze dosáhnout  velmi přehledného způsobu tisku.



	Používání vyhledávacích formulářů představuje z pohledu zákazníků vítanou službu. Skutečnost, že lze definovat devět různých vyhledávacích formulářů neznamená, že opravdu všech devět budete využívat. Obvykle se používají dva nebo tři předdefinované formuláře. 

	Často využívané je zobrazení dat v jedné řádce - například název, autor a popř. BIBISkód.



tiskové formuláře	Knihovnický systém musí poskytovat celou řadu tiskových programů k vytvoření různých tiskových výstupů. Většina vyhledávacích programů vám nabízí možnost tisknout jak do souboru tak na tiskárnu pokud možno stejný formulář pro obě volby.



	V programu 657 máte celou řadu možností definovat svůj vlastní formulář pro všechny vámi používané tiskové výstupy. V programu 657 najdete pět formulářů pro tisk katalogizačních záznamů. Ty jsou použity v programech 130 a 140. Většinou stačí, je-li definován jeden delší a jeden zkrácený výstupní formulář s a bez údajů o exemplářích. Někdy jsou však zapotřebí i formuláře, kde je třeba některá pole přidat a jiná naopak vynechat. Objednávky a  urgence jsou zasílány dodavatelům a mohou být nadefinovány pro jednotlivé jazyky (kódy z programu 616). Navíc jsou zde výstupní formuláře pro moduly Evidence přírůstků, Výpůjční protokol a Periodika pro tisk údajů o čtenářích, dodavatelích a nakladatelích. Pomocí programu 658 mohou být vytištěny formuláře vytvořené v programu 657.



	Tip: Umístěte stejná pole v různých formulářích na stejné místo. Uživatel, který je zvyklý na jeden formulář se bude i v jiném - podobném - dobře orientovat.



	Popis funkcí tiskového generátoru

tiskový generátor	Při definování výstupního formuláře můžete v tiskovém generátoru používat kódy polí, kódy stylů písma, registry a příkazy @. Pořadí příkazů ve formuláři je následující:  

	1.  textové řádky ve formuláři

	2.  kódy polí (začínají a končí znakem #), mohou být i se závorkami

	3.  příkazy @ 

	4. kódy stylů pro písmo tučné, kurzívu ap.



kódy polí 	Kódy polí z programu 651 jsou používána pro tisk údajů z polí katalogu i z dalších souborů. Ty mají formát #T01#, kde písmeno je umístěno před entitu a číslice před číslo pole v této entitě.

Entity���T�katalogizační záznamy��R�exempláře��O�objednávky��N�výpůjčky��P�periodika ��A�čtenáři��L�dodavatelé��U�nakladatelé��



tiskové možnosti pro data z určitého pole���##�mezi tyto znaky (a také místo nich) se budou tisknout data z určitého pole��#T04....#�vytiskne se jen prvních  9 znaků z určitého pole��#T04,,,,#�všechna data z tohoto pole se budou tisknout, avšak ve sloupečku o šířce 9 znaků��#T04#�vytisknou se všechna data v tomto poli obsažená (pro opakující se poli platí #T04# = #T0401#)��#T1002#�vytisknou se pouze data z druhé položky tohoto opakovatelného pole��#T1000#�vytisknou se všechny položky tohoto opakujícího se pole  ��

Upozornění: Počáteční znak # a koncový znak # pole musí být vždy umístěn na stejné řádce ve vyhledávacím a tiskovém formuláři.

Upozornění: Tiskové volby  #T04....# a #T04,,,,# nemohou být použity pro kódy polí #T70#, #T71# a #T72.

Kódy stylů písma 	V programu 664 jsou k dispozici hexadecimální kódy pro určení typu písma pro používané tiskárny: tučného, podtrženého, velkého, kurzívy a malého. Kódy fungují jako přepínače - zapnuto/vypnuto.

Kód�význam�poznámka��\1�tučné���\2�podtržené���\3�velké���\4�kurzíva���\5�malé���

Tyto kódy jsou závislé na schopnostech tiskárny. Tiskový generátor rozezná zobrazovací kódy, pokud číslicím 1-5 v tiskovém formuláři předchází zpětné lomítko (\). Když tiskový generátor narazí na zobrazovací kód poprvé, je na tiskárnu vyslán hexadecimální kód pro aktivaci tohoto způsobu zobrazení, podruhé je vyslán kód pro deaktivaci. Chcete-li například zadat, aby se na začátek každé stránky při tisku přírůstkového seznamu tučně a podtrženě psalo „Přírůstkový seznam“, zapíšete následující řetězec. Tučné písmo má zobrazovací kód 1, podtržené má 2. Zadáte tedy:



				\1\2Přírůstkový seznam\1\2

	Řídícím kódem \6 můžete resetovat tiskárnu přímo z tiskového formuláře. Musíte jen aktivovat tento kód.

	Upozornění: Je tedy zřejmé, že znak (\) nemůžete používat v kombinaci s čísly 1-6 bez uvedeného důvodu.

	Tip: Hexadecimální kódy mohou být také použity pro jiné účely. Například kód stylu písma můžete používat i pro řízení délky papíru. Potom jen používáte stejného principu v  tiskovém programu - tisková  instrukce je na tiskárnu poslána jako první. V programu 667 můžete použít hexadecimální kódy také k definici fontů polí.

Jestliže v tiskovém formuláři bude některé pole umístěno do složených závorek, nebude se tisknout prázdné místo, pokud položka tohoto pole bude prázdná. Pokud navíc nechcete, aby se tiskla prázdná řádka, zadejte v tiskovém formuláři na pozici 0 závorku ({) a na pozici 79 závorku (}). Pokud pole obsahuje data, data se vytisknou bez závorek, např.: 

                                          	{ ; #T03................................................................#}

Pokud je zadán korporativní autor, na prvním místě se vytiskne mezera, následovaná středníkem a další  mezerou a prvními padesáti znaky pole. Jestliže korporativní autor není zadán, nic se nevytiskne. 

Upozornění: Složené závorky se nepočítají do počtu pozic!

Upozornění: Složené závorky nemohou být použity pro kódy polí #T70#, #T71# a #T72#.

Tip: Používání složených závorek je velmi užitečné, pokud musí být katalogizační záznamy tištěny podle pravidel ISBD. Více informací viz příkaz @CONC.

�registry	Tiskový generátor sestává z deseti registrů. Tyto registry jsou místa v paměti, kterých lze použít k dočasnému uložení dat. Tyto registry mohou být využívány mnoha různými způsoby. Můžete do nich například uložit informace, které bude tiskový generátor používat pro testování a na základě výsledků testů k inicializaci dalších činností. Registry můžete použít také pro součty a mezisoučty. Následující @ příkazy používají těchto registrů: 

@ADD

@ASK

@CASE	

@SET

@REG



@ příkazy	Tyto příkazy mohou vyhledat a vytisknout systémovou proměnnou, jako je systémové datum nebo prováděcí příkazy jako např. přechod na určitou řádku  v tiskovém formuláři. Všem těmto příkazům předchází znak @.

@ADD

syntaxe:	@ADD# kód pole

	Kde # může být číslo od 0 do 9.



účel:	Dočasné uložení čísel



použití:	Přičtení obsahu pole k obsahu registru. Výsledek součtu se znovu načte do registru.

	Upozornění: Přičtení se provede pouze pokud obsah registru i obsah pole mají numerickou hodnotu.

	

<F1> = nápověda                                BIBF01  [ insert ] Line  1  Pos  0



@ADD #012#��	91Příklad @add 

Jako výsledek se připočte obsah pole #012# (cena za kus) k aktuálnímu obsahu registru 5. Tento příkaz bude používán hlavně pro součty v objednávkách.

@ASK 

syntaxe:	@ASK# prompt n@

	Kde #  zastupuje číslo od 0 do 9 včetně, prompt je text, který bude pokládán jako otázka a n je číslo od 0 do 9 včetně, zahrnující  odpověď, která musí být vyplněna.



účel:	Možnost naplnění registru přímo z klávesnice.



použití:	Použitím tohoto příkazu v tiskovém formuláři můžete naplnit obsah registru rovnou z klávesnice. To vám umožňuje vytvořit několik tiskových verzí pro jeden tiskový formulář.	�

�	<F1>=nápověda                                 BIBB00  [Typeover]  Line   1  Pos  0

@go02

@pp64

@pl64

@ASK1 Váš výběr prosím    1=krátký 2=dlouhý <F4>=konec : 1@

@IF REG1 K @GO10

@IF REG1 L @GO33

@ask2 Můžete vložit pouze 1 nebo 2!  <enter>=znovu  <F4>=konec: 1@

@go04

 

-------------------[     ZÁZNAM TITULU    (50 na stránku) ]---------------------

     @PRGM

                                                            @DATE   str. @PAGE

-------------------------------------------------------------------------------

 

@rp50

#T04.....#  #T01.......#@conc

@NEXT

@turn

@jp02

_______________________________________________________________________________

text                                                           str.  @page

@FORM

@GO10

@STOP

 

form. : POPIS TITULU: krátký     

autor : Incad sro

datum : 11.10.96

účel  : Tisk přehledu titulů na LJ tiskárnu pro programy

        131, 132, 133, 134, 135, 141, 142, 143, 144, 145, 146, 147, 148 of 149.

 ��	92 Příklad @ask



	Jako výsledek tohoto procesu se zobrazí okno s následující nabídkou: 

	Váš výběr prosím  1=krátký  2=dlouhý  <F4>=konec:_ Potom můžete zadávat text (1 nebo 2), který se umístí do registru 1. Tento text bude pak čten od uvedené řádky po příkazu @IF. Tímto způsobem je možné nadefinovat několik tiskových formulářů v rámci jednoho . Je tedy například možné nechat tisknout několik přírůstkových seznamů. 

@BARC

syntaxe:	@BARC text

	Kde text je kód pole např. #r13# nebo pevný text.



účel:	Vytisknutí informací v poli nebo pevného textu v čárkovém kódu BARCODE 39.



použití:	Použitím tohoto příkazu v tiskovém formuláři je možné tisknout informaci v poli nebo pevný text v čárovém kódu po příkazu @BARC. Text, který je tištěn v čárovém kódu, začíná na prvním znaku řádku po příkazu @ BARC, pokud na této pozici není mezera a končí na pozici posledního znaku řádky po příkazu @BARC.

				

<F1>=nápověda                                 BIBA00  [ Insert ]  Line   1  Pos  0

@PP106

@PL106

@BARC #A01#

Číslo čtenáře  : #a01#

Jméno          : #a02,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,#

@form

@next

@go01

@stop��93 Příklad @barc

Tímto způsobem lze tisknout čtenářské průkazy s čárovým kódem.

Pokud používaná tiskárna nemá možnost tisknout čárový kód BARCODE 39, nebo nebyl-li pro tuto tiskárnu v programu 664 vyplněn správný program, NENÍ možné čárové kódy vytisknout!		

�@CASE

syntaxe:	@CASE REG# text @GO##

	Kde # je číslice 0 až 9 včetně, ## je číslo 0 až 99 včetně a text je kód pole (např. #t81#) nebo pevný text.



účel:	Příkaz podmíněného skoku.



použití: 	Tímto příkazem můžete, pokud je splněna podmínka příkazu CASE, pokračovat ve zpracovávání tiskového formuláře na vámi zadané řádce. Obsah tiskového pole je porovnáván s obsahem registru (REG#). Pokud obsah registru odpovídá obsahu pole nebo pevnému textu, program se přenese na řádek s číslem, které je uvedeno za příkazem @GO. 

	Narozdíl od příkazu @IF je obsah registru přepsán obsahem pole.

	Použitím tohoto příkazu může být například vytvořeno záhlaví v přírůstkovém seznamu (tiskový formulář AA):



<F1>= nápověda                                 BIBC00  [ Insert ]  Line   1  Pos  0

 

@PW70

@PS05

#T0400#@conc

@CASE REG0 #T0201# @GO22

 /{#t9201#}{ #T0201#}{#t9202#}{ #T0202#}{#t9203#}{ #T0203#}@conc

{ #t9204#}{ #T0204#}{ #t9205#}{ #T0205#}@conc{ ; #T03#}@conc

@go23

{ / #T03#}@conc

{. - #R06#}@conc

{. - #T08#}{ : #u02#}{, #T07#}{. - #R11#}

{(#T05#)                                                                       }

{#T11#                                                                         }

{ISBN #R07#@conc                                                               }

@CASE REG1 #R07# @GO31

{ : #R81# #R09#                                                                }

@go32

{#R81# #R09#                                                                   }

@PS00�� 				94 příklad @case



	Po prvním přečtení příkazu @CASE bude program pokračovat ve čtení na řádce 22 v případě, že obsah registru 0 odpovídá obsahu pole #T0201# (kód kategorie). Jestliže obsah pole #T0201#  neodpovídá obsahu registru 0, obsah registru 0 se naplní aktuálním obsahem pole #T0201#  a tvorba tiskového formuláře bude pokračovat na řádce následující po příkazu @CASE. 

Viz také: příkaz @IF.

	



@CIRC END

syntaxe:	@CIRC END



účel:	Uzavření příkazu @CIRC ON xxx



použití: 	Přeskok začíná příkazem @CIRC ON xxx a končí příkazem @CIRC END. 

<F1>=nápověda                                 BIBA00  [ Insert ]  Line   1  Pos  0



@circ on b_titles

#t01........# #t0400,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,#

@circ end��				95 Příklad @circ end

�@CIRC ON B_TITLES

syntaxe:	@CIRC ON B_TITLES



účel:	Možnost vytištění nadřazeného katalogizačního záznamu.



použití:	Definování smyčky, která se zopakuje při každém nadřazeném katalogizačním záznamu. Smyčka začíná příkazem @CIRC ON B_ TITLES a je uzavřena příkazem 	@CIRC END.



<F1>=nápověda                                 BIBA00  [ Insert ]  Line   1  Pos  0



@circ on B_TITLES

#t01........# #t0400,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,#

@ps15

#t0200#

@ps00

@circ end��				96 Příklad @circ on b_titles

@CIRC ON COPIES

syntaxe:	@CIRC ON COPIES



účel:	Možnost vytisknout data o exemplářích.



použití:	Definování smyčky, která se zopakuje pro každý exemplář katalogizačního záznamu. Smyčka začíná příkazem @CIRC ON COPIES a je uzavřena příkazem @CIRC END.



<F1>=nápověda                                 BIBA00  [ Insert ]  Line   1  Pos  0



\1\2Rok Číslo Ex   Vydání                      ISBN           číslo\1\2

-------------------------------------------------------------------------------

@circ on copies

#R91.##r92.# #r93.##r06......................# #r07.........# #r13.............#

@circ end��				97 Příklad @circ on copies

@CIRC ON GROUPS

syntaxe:	@CIRC ON GROUPS



účel:	Možnost vytištění seznamu čtenářů v rámci některého tiskového formuláře, například formuláře P pro cirkulační zprávu.



použití:	Definování smyčky, která se zopakuje pro každého čtenáře čtenářské skupiny ze seznamu čtenářů. Smyčka začíná příkazem @CIRC ON GROUPS a je uzavřena příkazem @CIRC END.

	Upozornění: Mezi příkazy @CIRC ON GROUPS a @CIRC END smí být umístěna jen pole z entity A (čtenáři) !



<F1>=nápověda                                 BIBA00  [ Insert ]  Line   1  Pos  0

#p95.#  Čtenář   Oddělení                  Lokace         Signatura

�������������������������������������������������������������������������������

 

@if reg0 #p90# @go23

Group #p91#

@circ on groups

          #a01.# #a02.....................#  #a82........#  #a83....#

@circ end��				98 Příklad @circ on groups



@CIRC ON N_TITLES

syntaxe:	@CIRC ON N_TITLES



účel:	Vytisknout podřazený katalogizační záznam.



použití:	Definování smyčky, která se zopakuje pro každý podřazený katalogizační záznam. Smyčka začíná příkazem @CIRC ON N_TITLES a je uzavřena příkazem @CIRC END.



<F1>=nápověda                                 BIBA00  [ Insert ]  Line   1  Pos  0



@circ on N_TITLES

#t01........# #t0400,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,#

@ps15

#t0200#

@ps00

@circ end��				99 Příklad @circ on n_titles

@CONC 

syntaxe:	@CONC



účel:	Navázání dvou po sobě jdoucích řádků z tiskového formuláře za sebe. Má obdobnou funkci jako měkký konec řádky v textovém editoru.



použití:	Slouží k vytvoření bloku textu, který sestává z několika polí formuláře, např. pro ISBD pravidla. Pokud napíšete text do složených závorek { a }, dosáhnete  toho, že se texty a data z pole v závorkách budou vypisovat jen pokud je pole vyplněno.

	Upozornění: Příkaz @CONC nesmí být použit po ...# a po ,,,#.



<F1>=nápověda                                 BIBA00  [ Insert ]  Line   1  Pos  0



@DATE  Str.: @page

����������������������������������������������������������������������������

@RP02

 

\1#T94#\1

 

@PW70

@PS05

#T0400#@conc

@CASE REG0 #T0201# @GO21

 /{#t9201#}{ #T0201#}{#t9202#}{ #T0202#}{#t9203#}{ #T0203#}@conc

{ #t9204#}{ #T0204#}{ #t9205#}{ #T0205#}@conc

{ ; #T03#}@conc

@go22

{ / #T03#}@conc

{. � #R06#}@conc

{ � #T08#}{ : #T95#}{, #T07#}{. � #R11#}

{(#T05#)��				100 Příklad @conc

@DATE

syntaxe:	@DATE



účel:	Umístění aktuálního systémového data na zadanou pozici ve výstupním formuláři.

  	Upozornění: Od pozice, kde je umístěn znak @, se nejprve přepíše pět znaků (@DATE). Pak bude vytištěno deset znaků - počítáno od @. To znamená, že text, který je vložen po příkazu @DATE se posune o pět pozic!

	Upozornění: Změna systémového data v systému BIBIS nemá  vliv na datum, které se  tiskne příkazem @DATE.

�@FLSH

syntaxe:	@FLSH



účel:	Uzavření a provedení tiskového příkazu.



použití:	Tiskový příkaz je proveden až po ukončení programu, ve kterém byl zadán. 

	Upozornění: Pokud je používán tento příkaz a vy chcete, aby počítadlo stránek (@page) bylo nastaveno na 0, musíte nejprve použít příkaz @FORM, než použijete příkaz @FLSH!



<F1>=nápověda                                 BIBA00  [ Insert ]  Line   1  Pos  0



#p95.#    Čtenář  Oddělení                   Lokace         Signatura

�������������������������������������������������������������������������������

 

@if reg0 #p90# @go23

Group #p91#

@circ on groups

          #a01.# #a02.....................#  #a82........#  #a83....#

@circ end

 

 

Poté co si přečtete dokument předejte ho prosím dallší osobě na seznamu nebo ho vraťte do knihovny.

@form

@flsh

@next

@go01

@stop��				101  Příklad @flsh

@FORM

syntaxe:	@FORM



účel:	Nastavení  tisku na začátek následující stránky.



použití:	Délka, o kterou je papír posunut, závisí na počtu řádek, které se nastaví příkazem @PP.

	Upozornění: Když se aktivuje tento příkaz, počítač stránek (@page) se o jednu navýší!



@GO

syntaxe:	@GO##

	Kde ## je číslo od 01 do 99 včetně.



účel:	Nepodmíněný skok na zadanou řádku v tiskovém formuláři.



použití:	S tímto příkazem stanovíte, na které řádce textového formuláře má proces pokračovat.

	Upozornění: Tímto příkazem byste se mohli dostat do nekonečné smyčky! Dávejte tedy velký pozor při přidávání nových řádků do formuláře a případně upravte všechny @go příkazy.



				<F1>=nápověda                                 BIBA00  [ Insert ]  Line   1  Pos  0



@PP64

@PL60

@CASE REG0 #t80# @GO12

Kategorie: #t80#

@CASE REG1 #t81# @GO14             (Line 12)��	102 Příklad @go

	Pokud obsah registru 0 souhlasí s  obsahem pole #t80# (kód kategorie), proces tiskového formuláře pokračuje na řádce 12.

�@IF

syntaxe:	@IF REG# text @GO##

	Kde # je číslo od 0 do 9 včetně, ## je číslo od  01 do 99 včetně a text je kód pole, např. #t01# nebo pevný text.



účel:	Příkaz podmíněného skoku.



použití:	Tímto příkazem můžete pokračovat  v procesu tisku formuláře na libovolné řádce, pokud je splněna podmínka příkazu @IF. Obsah kódu pole nebo pevný text se porovnávají s obsahem registru (REG#). Jestliže obsah registru souhlasí s obsahem pole výstupního formuláře nebo textu, proces pokračuje na řádce, která následuje za příkazem @GO. Pokud se obsah liší, proces pokračuje na řádce pod tímto příkazem @IF. Narozdíl od příkazu @CASE se obsah registru po provedení příkazu nepřepíše obsahem pole.



<F1>=nápověda                                 BIBA00  [ Insert ]  Line   1  Pos  0



@ask1 Váš výběr prosím    1=krátký 2=dlouhý <F4>=konec  :1@

@IF REG1 1 @GO06

@IF REG1 2 @GO09

@ask2 Můžete vložit pouze 1 nebo 2! <enter>=znovu  <F4>=konec : 1@

@go01

#t01........# #t0400,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,#

@next etc.





#t01........# #t0400,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,#

#t0200#

#t03#

@next etc.��				103 Příklad @if

To znamená, že pokud zadáte 1, čtení programu pro tisk formuláře bude pokračovat na řádce 9 a pokud zadáte 2, čtení programu pokročí na řádek 22.

@JP

syntaxe:	@JP##

	Kde ## je číslo od 01 do 99 včetně.



účel:	Nastavit papír na pozici definovanou počtem řádek od konce stránky. To je srovnatelné s patou v textovém procesoru. Můžete vytvořit hlavičku umístěnou v horní části tiskového formuláře a kombinovat tyto textové řádky s příkazy @RP, @NEXT, @TURN, @FORM a @GO.



použití:	Tímto příkazem stanovíte, na které řádce stránky má tisk textu pokračovat.



<F1>=nápověda                                 BIBA00  [ Insert ]  Line   1  Pos  0



@JP05

.................... Incad sro ..................

@FORM��				104 Příklad @jp

				To znamená, že tisk bude pokračovat na páté řádce od konce strany.



@NEXT

syntaxe:	@NEXT



účel:	Vyvolat následující logickou entitu dat.



použití:	Pomocí tohoto příkazu můžete načítat další logické entity dat.

 	Upozornění: Průběh tisku formuláře je okamžitě zastaven jestliže BIBIS nemůže najít žádnou následující entitu dat. To znamená, že nemůžete tisknout text poté, co byly zpracována poslední data.



	Příklad: použití příkazu @NEXT v tiskovém formuláři přírůstkového seznamu bude mít za následek, že bude načten další přírůstek.  Všechny následující tiskové řádky budou pak používat údaje související s tímto přírůstkem.



@NL

syntaxe:	@NL##

	Kde ## je číslo od 00 do 99 včetně.



účel:	Stanovit počet prázdných řádek, které mají být vytištěny za vytištěným řádkem textu.



použití:	Tímto příkazem můžete udat, kolik prázdných řádek má být vytištěno po řádce textu. Příkaz může být velmi užitečný při tisku tabulek. Počet volných řádek je zahrnut do příkazu @PP. Tento počet řádek zůstane nastaven, dokud program nenajde nový @NL příkaz.



	Příklad:

	@NL02

	To znamená, že od tohoto okamžiku se budou tisknout dva volné řádky za každým textovým řádkem..

	@NL00

	To znamená, že se za řádkem textu nebudou tisknout žádné prázdné řádky.



	Předvolená hodnota @NL je 00 prázdných řádků.



@PAGE

syntaxe:	@PAGE



účel:	Umístit aktuální číslo stránky na stanovenou pozici v tiskovém formuláři.



	Upozornění: Od pozice, kde je umístěn znak @, se nejprve přepíše pět znaků (@PAGE). Pak bude vytištěno číslo stránky - tisknuto od @. To znamená, že text, který je vložen po příkazu @PAGE se pravděpodobně posune!



@PL

syntaxe:	@PL##

	Kde ##  je číslo od 01 do 99 včetně.



účel:	Pro stanovení počtu řádek na stránku formuláře. Lze to přirovnat k umístění spodního okraje v textovém editoru. Horní okraj můžete vytvořit zadáním počtu volných řádek v horní části tiskového formuláře.



použití:	Tímto programem můžete stanovit velikost spodního okraje. Tento okraj zůstane aktivní dokud program nenajde nový příkaz @PL. Tento příkaz je velmi důležitý jestliže chcete například tisknout samolepky.



	Upozornění: Číslo v příkazu @PL nesmí být nikdy vyšší než v příkazu @PP.



	Příklad:

	@PP64

	@PL58

	To znamená, že od této chvíle je možné tisknout jen 58 řádek na stránku a že je zde spodní okraj 6 řádek: 64-58=6.



	Předvolená hodnota @PL je 60 řádek na stránku!

@PP

syntaxe:	@PP##

	Kde ##  je číslo od 01 do 99 včetně.



účel:	Stanovení délky stránky uvedením počtu řádek.



použití:	Tímto příkazem můžete nastavit vzdálenost mezi horním okrajem listu a horním okrajem listu následujícího. 

	Tato vzdálenost musí být zadána v řádcích a zůstává aktivní dokud není nahrazena novou hodnotou @PP. 

	Tento příkaz je velmi důležitý pokud chcete například tisknout samolepky.

	Tip: Pro formát  A4 na tiskárně HP Laserjet s fontem 12cpi, je předvolená délka stránky @PP64 a pro jednopalcovou tiskárnu Epson je standard @PP06.



	Předvolená hodnota @PP je 66 řádek na stránku. 

@PRGM

syntaxe:	@PRGM



účel:	Umístění popisu programu na zadané místo v tiskovém formuláři.



použití:	Pro zjištění programu, kterým byl seznam sestaven. Text, který je tištěn můžete nalézt také v programu 671 v nabídce Řádky. Číslo programu odpovídá číslu indexu Řádky.

	Upozornění: Od pozice, kde je umístěn znak @, se nejprve přepíše pět znaků (@PRGM). Pak bude vytištěn popis programu - tisknuto od @. To znamená, že text, který je vložen po příkazu @PRGM se pravděpodobně posune!



@PS

syntaxe:	@PS##

	Kde ## je číslo od 00 do 99 včetně.



účel:	Pro určení, na které pozici má tisk začít. To je srovnatelné s nastavením levého okraje v textovém editoru.



použití:	Tímto programem určujete pozici, na které má tisk začínat. Tento levý okraj zůstane aktivní dokud se nenahradí příkazem s novou hodnotou @PS.

	Upozornění: Pokud použijete tento příkaz, použije se vzorec: maximální počet pozic, které mohou být vyplněny v řádcích po tomto příkazu @PS = číslo v @PW - číslo v @PS, jinak BIBIS ohlásí chybu.



	Předvolená hodnota @PS je 00!



@PW

syntaxe:	@PW##

	 Kde ##  je číslo od 01 do 99 včetně.



účel:	K nastavení počtu pozic, které smějí být tištěny na řádek. To je srovnatelné s nastavením pravého okraje v textovém editoru.



použití:	Tímto příkazem můžete nastavit maximální délku řádku. Tato délka zůstane aktivní dokud program nenajde nový příkaz @PW. Pokud řádka, která má být vytištěna, je delší než zadaná maximální délka řádky, tato řádka bude zkrácena po poslední mezeře, která bude rovněž vytištěna a další text pokračuje na následující řádce. Pokud není žádná mezera v rámci zadané maximální šířky, řádka bude rozdělena za poslední pozicí maximální šířky a text pokračuje na následující řádce.

	Upozornění: Pokud použijete tento příkaz, použije se následující vzorec: maximální počet znaků na řádek po příkazu @PW = hodnota u @PW - hodnota u  @PS. Jinak BIBIS napíše chybové hlášení.

	Upozornění: Zadané pole nesmí přesáhnout maximální počet pozic tohoto příkazu např.: 



	@pw60                            Pos 59

	Název : #t0400,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,#

Není správně zadáno, mělo by být zadáno:

@pw6o                            Pos 59

	Název : #t0400,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,#

	Předvolená hodnota @PW je 80 znaků!



@REG

syntaxe:	@REG#

	Kde #  je číslo od 0 do 9 včetně. 



účel:	Pro umístění obsahu registru na vámi stanovenou pozici v tiskovém formuláři.

	

použití:	K vytištění obsahu registru na požadované místo ve formuláři. To je zvlášť výhodné při tištění mezisoučtů s použitím příkazu @ADD.	

	Upozornění: Od místa, kde je zapsán znak @ bude nejprve vymazáno pět znaků (@reg#). Potom bude obsah registru vytištěn na pozice počínaje znakem @. Text, který je potom napsán se tedy může posunout!

	Více informací viz příklady u příkazů @CASE, @IF a @SET.



@RP

syntaxe:	@RP##

	Kde ## je číslo od 01 do 99 včetně.



účel:	Pro vytváření smyček (cyklů).



použití:	Tento příkaz ohraničuje cyklus příkazových řádek, které se mají opakovat mezi příkazem @RP a příkazem @TURN. Počet průběhů cyklu je zadán jako parametr následující po příkazu @RP.



	Příklad:

	@RP05

	To znamená, že řádky do @TURN budou pětkrát zopakovány předtím, než průběh programu postoupí za příkaz @TURN.



	Upozornění: Ujistěte se, že příkaz @RP není nastaven na příliš vysokou hodnotu, tj. že všechna data, která mají být vytištěna se také vejdou na stránku nebo na samolepku, jinak nedosáhnete požadovaného výsledku.



	Viz také: příkaz @TURN



@SET

syntaxe:	@SET# Text @

	Kde #  je číslo od 0 do 9 včetně a text je pevný text (např. Externí čtenář),  kód pole (např. #R98#) nebo registr (např. @REG3).



účel:	Umístit konkrétní obsah do registru.

použití:	Text mezi @SET# a @ se umístí do registru pod číslem #. To je nutné, pokud chcete upravovat výstup pomocí příkazů @CASE nebo @IF.

<F1>= nápověda                                 BIBW00  [Typeover]  Line   1  Pos  0

@go02

@pp64

@pl62

@ps00

@pw80

@set1 I @

@set0 #T01# @

_______________________________________________________________________________

ČTTENÁŘSKÝ SEZNAM pro periodika                              datum: @DATE

                                                             strana:@PAGE

@PRGM  \2@čtenář/@čas\2

_______________________________________________________________________________

 

#T01.......#   #T04,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,#

-------------------------------------------------------------------------------

 

     čtenář                                       prio.   term            číslo

     --------------------------------------------------------------------------

@if reg1 #P90# @go26

*   Skupina#p91.#                                #P02.#  #P03.#  #P06.#  #P08.#

@circ on groups

             \1#A01.#    #A02.........................#\1

@circ end

@go27

*    #A01.#    #A02.........................#    #P02.#  #P03.#  #P06.#  #P08.#

@next

@case reg0 #T01# @go19

@form

@go01

@stop

��				105 příklad @set

<F1>= nápověda                                 BIBC00  [Typeover]  Line   1  Pos  0

@go02

@pp64

@pl58

@set0@

@set1@��				106 příklad @set

			

	 V tomto posledním případě je registr 0 doplněn obsahem registru 3.

	Viz také: příkazy @CASE, @IF, a @REG. 

@STOP

syntaxe:	@STOP



účel:	Pro označení konce tiskového formuláře.



použití:	Používá se na konci tiskového formuláře. Jakmile tiskový generátor narazí na příkaz @STOP, tisk se ukončí.



@TIME

syntaxe:	@TIME



účel:	Pro umístění systémového času na zadané místo v tiskovém formuláři.



	Upozornění: Od místa, kde je zapsán znak @ se nejprve přepíše pět znaků (@time). Potom se vytiskne pět znaků od místa znaku @. 



@TURN

syntaxe:	@TURN



účel:	Pro ukončení cyklu.



použití:	Tímto příkazem můžete označujeme konec bloku řádků, které se mají opakovat. Cyklus začíná příkazem @RP a končí @TURN. Počet průběhů cyklu se zadává jako parametr u příkazu @RP.



	Viz také: příkaz @RP.



@USER

syntaxe:	@USER



účel:	Pro zadání uživatelského jména (login) na předem určenou pozici v tiskovém formuláři (ne uživatelské jméno z BIBISu, ale ze systému).



	Upozornění: Od pozice znaku @ bude pět znaků přemazáno (@user). Potom se vytiskne uživatelské jméno a to od pozice, kde je umístěn znak @. Text  zapsaný za příkazem @USER může být tedy posunut!

�Program 651 - Zobrazení/Tisk polí formulářů



Tímto programem můžete zobrazit nebo vytisknout přehled všech polí používaných pro definování vyhledávacích a tiskových formulářů. Při tisku formulářů se do těchto polí doplňují konkrétní hodnoty z příslušných polí jednotlivých souborů.





		

DEMO BIBIS                                        (T0-143)  pgm 651   18.10.1996

--------------------------------------------------------------------------------

                        Zobrazení/Tisk polí formulářů

--------------------------------------------------------------------------------

POLE PRO VÝSTUPNÍ FORMULÁŘE             1. ZÁZNAM TITULU

[kód]--[název]--------------------------[kód]--[název]--------------------------

#T01#  BIBISkód                         #T70#  anotace  (celá)(ne pgm 653)

#T02#  autor (opakovaně)                #T71#  anotace  (1-5 řádek)(ne pgm 653)

#T03#  korporativní autor               #T72#  anotace  (6->řádek)(ne pgm 653)

#T04#  název                            #T80#  kategorie (kód)

#T05#  souběžný název                   #T81#  třída (kód)

#T06#  nakladatel (číslo)               #T82#  číslo serie (BIBISkód)

#T07#  rok vydání                       #T83#  dodatečná třída (popis) (opak.)

#T08#  místo vydání                     #T92#  autorská role (popis) (opak.)

#T09#  dodatečná třída (kód) (opak.)    #T93#  autorská role (zkratka) (opak.)

#T10#  deskriptor (opakovaně)           #T94#  hlavní autor

#T11#  poznámka ke katal. zázn.         #T95#  nakladatel (jméno pro pgm 653)

#T12#  signatura (pouze k titulu!)      #T96#  kategorie (popis)

#T14#  autorská role (kód) (opak.)      #T97#  třída (popis)

#T15#  nastavená cena (periodika)       #T98#  role korp. autora (popis) (op.)

#T16#  role korporat. autora (kód)(op)#T99#  role korp. autora (zkratka)(op)

-----[ <F1> nápověda ]----------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------

<enter> pokračovat    <1> konec   : _

��

zobrazení	Zvolte volbu Terminal z okna Tiskárny. Nyní můžete listovat vpřed stiskem klávesy <enter>, nebo prohlížení ukončit stiskem <1> a <enter>.



tisk	Pokud chcete tisknout, musíte vybrat příslušnou tiskárnu z okna Tiskárny. Jestliže chcete tisknout do  souboru, vyberte File z okna Tiskárny a zadejte jméno souboru, do kterého chcete tisknout. Program pak ukončíte stiskem klávesy <enter>.



	Tip: Kódy polí lze zobrazit také v programech 653 a 657 stiskem klávesy <F6> (musí být aktivováno v pgm. 697 - SERVIS).

�Program 653 - Vytvoření/Editace výstupních formulářů pro vyhledávání

	

Kromě formuláře 0, který lze zobrazit jako BIBIS-formulář nebo ISBD-formulář s kompletními údaji o titulu a který nesmí být změněn, můžete sami vytvořit devět vlastních výstupních formulářů pro zobrazení dat při vyhledávání.

	

DEMO BIBIS                                        (T0-143)  pgm 653   18.10.1996

--------------------------------------------------------------------------------

                 Vytvoření / Editace zobrazovacích formulářů

--------------------------------------------------------------------------------

 Z O B R A Z O V A C Í   F O R M U L Á Ř E

--------------------------------------------------------------------------------



+-< Zobrazovací formuláře >----------------------------------------------------+

¦<0 : 1 záznam/obrazovka se všemi údaji                                       >¦

¦ 1 : formulář 1                                                               ¦

¦ 2 : formulář 2                                                               ¦

¦ 3 : formulář 3                                                               ¦

¦ 4 : formulář 4                                                               ¦

¦ 5 : formulář 5                                                               ¦

¦ 6 : formulář 6                                                               ¦

¦ 7 : formulář 7                                                               ¦

¦ 8 : formulář 8                                                               ¦

¦ 9 : formulář 9                                                               ¦

+------------------------------------------------------------------------------+

--------------------------------------------------------------------------------



--------------------------------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------

         Vyber šipkami, <mezerník> nebo <-->, <enter>     <F4>=konec



��	

Při vytváření vyhledávacích formulářů můžete sami rozhodnout, které informace z katalogizačního záznamu chcete zobrazit (s výjimkou formuláře 0, který nesmí být editován a který obsahuje úplný katalogizační záznam). Například vyhledávací formulář 1 na jeden řádek zobrazí na obrazovce současně 17 záznamů, obsahujících název, autora a BIBISkód:



Demo BIBIS                                      XQ0�031)  pgm 653 23.12.1994

�����������������������������������������������������������������������������---

                         Editace zobrazovacích formulářů

--------------------------------------------------------------------��������-------

<F1> = nápověda                                BIB1OL   [ Insert ]  Line 1  Pos 0

 #T04..........................................#    #T0201....#  #T01.......#

��

editace 	Vyberte vyhledávací formulář, který chcete upravovat a zadejte kód pole začínající na T (title descriptions - katalogizační záznamy), které chcete zobrazit. Stiskem <F6> a výběrem Kódy pole v menu Service si můžete zobrazit na své obrazovce všechny kódy pole.

Při editaci vyhledávacího formuláře vzít v úvahu následující:		

můžete používat jenom kódy pole entity T (s výjimkou polí #T70#,         #T71# a #T72#);

může být použita jen tisková volba  #T01...#;

počáteční # a koncový # musí být na stejné řádce;

první a poslední pozice na řádce musí zůstat prázdná

každá obrazovka má maximálně 17 řádek

nelze používat @ příkazů.

Pro uložení upraveného vyhledávacího formuláře stiskněte  <F3>. Potom můžete změnit název tohoto vyhledávacího formuláře a své rozhodnutí potvrdit stiskem klávesy <enter>.

Upozornění: Abyste mohli definovat vyhledávací formulář v příslušném jazyce, musíte se nejprve přepnout do tohoto jazyka a to klávesou <F3> a teprve potom spustit tento program.

kopírování	Tip: Pokud chcete vytvořit nový vyhledávací formulář, který je podobný  dříve vytvořenému, můžete zkopírovat existující vyhledávací formulář do nového formuláře. Zkopírujte existující vyhledávací formulář do ASCII�souboru v programu 654 a následně vložte tento ASCII�soubor do nového pole pomocí F2 a R. Pokud je to nutné, vymažte nejdříve starý vyhledávací formulář v programu 655.  



	Viz také: 650 Programy pro tiskové a vyhledávací formuláře.

�Program 654 - Tisk výstupních formulářů pro vyhledávání



Pomocí tohoto programu může být existující formulář vytištěn na papír nebo do souboru. To umožňuje výměnu již existujících vyhledávacích formulářů s kolegy nebo jejich kopírování do jiného vyhledávacího formuláře.





tisk	Vyberte vyhledávací formulář, který chcete tisknout a stiskněte <enter>. Pokud chcete tisknout na papír, vyberte tiskárnu z okna Tiskárny. Pokud chcete tisknout do souboru, vyberte z okna Tiskárny volbu File a zadejte jméno souboru.



	Viz také: program 653

�Program 655 - Vymazání výstupních formulářů pro vyhledávání



Pomocí tohoto programu může být vymazán výstupní formulář pro vyhledávání, takže je na jeho místě možno vytvořit nový.





vymazání	Vyberte vyhledávací formulář, který chcete smazat a stiskněte <enter>. Můžete vybrat  a smazat další vyhledávací formulář nebo stiskem klávesy <F4> program ukončit.

�Program 657 - Vytvoření/Editace výstupních formulářů pro tisk



Pomocí tohoto programu můžete definovat výstupní formuláře pro tisk. Ty jsou využívány v příslušných programech pro tisk titulů, dodavatelů, objednávek, cirkulačních lístků ap. Pro dopisy lze vytvořit výstupní formuláře v jednotlivých jazycích.



DEMO BIBIS 3.3                                    (T0-010)  pgm 657   10.04.1997

--------------------------------------------------------------------------------

                     Vložení/Editace tiskových formulářů

--------------------------------------------------------------------------------

T I S K O V É   F O R M U L Á Ř E   pro periodika

--------------------------------------------------------------------------------

 A. zpráva o cirkulaci

 B. urgence dodavateli

 C. upomínka čtenáři (čtenářské skupině)

 D. seznam čtenářů pro jednotlivá periodika

 E. seznam periodik pro jednotlivé čtenáře





















--------------------------------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------

 Katalog  Objednávky  Výpůjčky  Přírůstky <Periodika> Správa systému  Konec��

Při vytváření  výstupních formulářů se můžete rozhodnout, které informace chcete tisknout. Můžete například sestavit tiskový formulář A pro jednořádkový výstup jen s poli název, první, druhý a třetí autor a signatura:

	

DEMO BIBIS 3.3                                    (T0-010)  pgm 657   10.04.1997

--------------------------------------------------------------------------------

                     Vložení/Editace tiskových formulářů

--------------------------------------------------------------------------------

 <F1>=help                                 BI5B04  [Typeover]  Line   1  Pos  0

@GO02

@PP64

@PL58

@CASE REG0 #L01# @GO23

@FORM

                 \1U R G E N C E  Č A S O P I S Ů\1



                                                        v Praze @DATE



#L02,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,#

#L03,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,#

#L04#  #L05,,,,,,,,,,,,,,,,,,#

#L80,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,#









Vážený dodavateli,

��

editace	Zadejte písmeno tiskového formuláře nebo dopisu, který chcete editovat, pro dopisy navíc jazykový kód a vkládejte kódy pole, zobrazovací kódy a další náležitosti, které jsou nezbytné pro dosažení požadovaného výsledku. Stisknutím klávesy <F6> a volbou Kódy pole v menu Service, můžete zobrazit kódy pole, které chcete použít. V kapitole 650 Programy pro vyhledávací a tiskové formuláře lze najít všechny nástroje tiskového generátoru. Po dokončení editace stiskněte <F3>, tím změny uložíte. Potom napište písmeno dalšího formuláře, který chcete editovat, nebo stisknutím <enter> program ukončete.



jazykový kód	Pro tiskové formuláře OA-OE se používá jazykový kód:

	Jazykový kód dodavatele v programu 631 určuje, který jazykový kód  tiskového formuláře OA-OE bude používán k tisku objednávek a urgencí. To znamená, že se pro všechny používané jazykové kódy musí nadefinovat formuláře pro objednávky a urgence!



kopírování	Tip:  Pokud chcete vytvořit nový tiskový formulář, který je podobný některému již  vytvořenému, můžete existující formulář zkopírovat do nového tiskového formuláře. Formulář zkopírujte nejprve do ASCII souboru v programu 658 a potom vložte tento soubor do nového výstupního formuláře pomocí <F2> a <R>. Je-li to nutné, vymažte nejprve starý tiskový formulář pomocí programu 659.



	Tip:  Můžete také vkládat poznámky po příkazu @STOP, například pro poznamenání názvu formuláře, jména tvůrce, čísla verze nebo účelu tiskového formuláře. Tato poznámka se nebude tisknout! 



	Tip: Jestliže nechcete tisknout určitý výstup, musíte vymazat příslušný tiskový formulář v programu 659.



	Upozornění: Pokud není k dispozici žádný vhodný formulář, informace nemohou být vytištěny.



	Upozornění: Názvy tiskových formulářů může knihovník upravit v programu 671, Obrazovky, index číslo 89.

�Program 658 - Tisk výstupních formulářů pro tisk



Pomocí tohoto programu se výstupní formulář vytisknete na papír nebo do souboru. To umožňuje výměnu již existujících vyhledávacích formulářů  nebo jejich kopírování do jiného vyhledávacího formuláře.





tisk	Zvolte písmeno formuláře, který chcete vytisknout a stiskněte <enter>. Pokud chcete tisknout na papír, vyberte tiskárnu z okna Tiskárny. Pokud chcete tisknout do souboru, vyberte z okna Tiskárny volbu File a zadejte jméno souboru.



	Viz také: program 657

�Program 659 - Vymazání výstupních formulářů pro tisk



Pomocí tohoto programu vymažete výstupní formulář pro tisk, takže může být na jeho místě vytvořen jiný.





vymazání	Zvolte písmeno tiskového formuláře, který chcete vymazat a stiskněte <enter>. Můžete vybrat a smazat další vyhledávací formulář nebo stiskem klávesy <F4> program ukončit.



�660 Programy pro konfiguraci BIBISu

Program 661 - Editace/Tisk přepínačů



Pomocí tohoto programu můžete upravit nastavení společné pro všechny uživatele dle jejich potřeb. V programu 692 lze nastavit konfiguraci pro každého uživatele zvlášť!



Detailní popis významů jednotlivých přepínačů najdete v kapitole Začínáme se systémem BIBIS, Přepínače. 



editace	Vyberte volbu Editace. Umístěte kurzor na přepínač, který chcete přepnout a zadejte 0 pro vypnutí a 1 pro aktivaci přepínače (pokud není uvedeno jinak). Klávesou <F3> můžete listovat vpřed, klávesou <F4> zpět.

	Upozornění: Pokud se rozhodnete editovat alespoň jeden přepínač, musíte projít všechny přepínače klávesou <F3> až do konce. Jinak nebude změna provedena.



tisk	Vyberte volbu Tisk. Vyberte požadovanou tiskárnu z nabídky Tiskárny, jestliže si přejete tisknout na papír. Pokud chcete tisknout do souboru, musíte zvolte File z nabídky Tiskárny a potom zadejte jméno souboru.

	Tip: I po změně jednoho či dvou přepínačů je vhodné vytisknout aktuální nastavení.

�Program 662 - Editace pevných údajů 



Pomocí tohoto programu lze nastavit data používaná pro používání v celém systému. Tato data mohou být nastavena v následujících nabídkách:  Všeobecně, Typy exemplářů, Různé, Externí příkazy a Adresáře.
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--------------------------------------------------------------------------------

 Všeobecně <Typy exemplářů> Různé  Externí příkazy  Adresáře  Konec

--------------------------------------------------------------------------------



      Název informační instituce______: DEMO BIBIS ________________

      Ulice___________________________: U krčského nádraží 36

      PSČ, místo______________________: 140 00  Praha 4 - Krč

      Telefonní číslo_________________: 472 10 59, 472 15 45

      Otevírací dny___________________: 23456        1=Ne 2=Po ... 7=So

      Uživatel________________________: Host

      Jazyk___________________________: 4

---[ TYPY EXEMPLÁŘŮ ]-----------------------------------------------------------

  monografie                     : všechny zde nevyplněné kategorie

  periodika                      : 0313_________________________________

  audiovizuální dokumenty        : 10

  jednolistové dokumenty         : 

  stock articles                 :

  pouze titul, bez exempláře     : 0102

  třída nahrazena zemí           : 

-----[ <F1> nápověda ]----------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------



��

	---[ RŮZNÉ ]--------------------------------------------------------------------

tezaurus:      pořadí v pgm 155  : 12345     1=NA  2=PO  3=ON  4=PB  5=OD

výdajové       za poštovné       :   0.00

položky:       za rezervaci      :   0.00��	

---[ EXTERNÍ PŘÍKAZY ]----------------------------------------------------------

komunikace :  příkaz             : ______________________________________

obrazový mat.: program. adresář  : /usr/local/bin

               jméno programu    : /xv               záznam:       ?

               soubor. adresář   : /data/bibis/images

zvuk:          program. adresář  : /usr/lib/X11/vue/audio

               jméno programu    : /send-sound      záznam:

               soubor. adresář   : /data/bibis/sound

E-mail:        kontrol. příkaz   : /mail -e��	externí příkazy - příklad pro UNIX



	---[ ADRESÁŘ ]------------------------------------------------------------------

adresář pro tisknuté soubory     : c:\bibis\tmp\_________________________

adresář pro ASCII-textové soubory: c:\bibis\tmp\��

editace	Vyberte Všeobecně, Typy exemplářů, Různé, Externí příkazy nebo Adresáře a editujte pole.



všeobecně	Název informační instituce: Údaje o adrese a otevíracích dnech informační instituce. Název, který je zde zapsán, se bude zobrazovat v levém horním rohu každé obrazovky.

	Otevírací  dny: při vypočítávání délky výpůjční lhůty v programu 410 jsou brány v úvahu zde vložené dny.

	Viz také: Začínáme se systémem BIBIS, přepínač 62 a 70 a předvolená hodnota 7.

	Předvolený uživatel: Pokud pracujete se systémem ochrany pomocí uživatelských jmen  (login security system), můžete stisknout  <enter>, pokud se systém ptá na uživatelovu identifikaci a heslo při spuštění BIBISu: BIBIS se potom spustí  s tímto předvoleným uživatelem (z programu 692).

	Viz také:  program 691 a 692.

	Předvolený jazyk: Jazyk zde zadaný určuje, v jaké jazykové verzi se BIBIS spustí.  Předvolený jazyk, který je nastaven pro daného uživatele v programu 692 má samozřejmě větší váhu, než jazyk nastavený zde.

	Viz také: Program 691 and 692.





typy exemplářů	Periodika: Zadávejte kódy kategorií, které mají být posuzovány a katalogizovány jako periodika.

	Audiovizuální dokumenty: Zadávejte kódy kategorií, které mají být popisovány jako audiovizuální dokumenty.

	Jednolistové dokumenty: Zadávejte kódy kategorií, které chcete dále popisovat jako jednolistové dokumenty.

	Pouze titul bez exempláře: Zadávejte kódy kategorií, pro které nechcete vkládat žádné exempláře. 

	Třída nahrazena zemí: Zadávejte kódy kategorií, pro které při vkládání BIBISkódu chcete vybírat z tabulky zemí místo z tabulky tříd. 

	Upozornění: Můžete zadávat jen kategorie, pro které zatím nebyly vloženy žádné exempláře. Pokud je aktuální kód kategorie kratší než nadefinovaná maximální délka, musíte záznam doplnit mezerami na maximální délku. Nastavenou délku můžete ověřit v utilitě 1. 



různé	Tezaurus: Zadávejte pořadí vztahů mezi deskriptory (nadřazený pojem, příbuzný pojem ap.) pro zobrazení a tisk  tezauru v programu 155. Jestliže toto pole necháte nevyplněné, program bude používat standardní nastavení 12345. Pokud nezadáte všechna čísla, vztahy vážící  se k těmto chybějícím číslům nebudou zobrazeny. Vztah „odkaz na deskriptor“ (5) se vždy zobrazí. Toto uspořádání můžete kdykoliv změnit.



externí příkazy	Komunikace: zde můžete vložit příkaz pro funkci, kterou vyberete v menu Service, pro vyvolání jiného systému v rámci systému BIBIS.

	Obrazový materiál: Možné pouze pokud vlastníte vhodný hardware. Můžete nadefinovat vazbu mezi katalogizačním záznamem v BIBISu a (naskenovaným) dokumentem, obrázkem atd. Můžete sem vložit adresáře a spouštěcí příkaz pro váš prohlížecí software. Tady nastavená předvolená hodnota je vhodná například pro pracovní stanice HP a SUN. Musíte také zadat cestu k adresáři dat zde obsažených.

	Zvuk: Možné pouze pokud vlastníte vhodný hardware. Můžete nadefinovat vazbu mezi katalogizačním záznamem v BIBISu a audiozáznamem. Můžete sem vložit adresář a spouštěcí příkaz pro váš audio software. Zde nastavená předvolená hodnota je vhodná například pro pracovní stanice HP a SUN. Musíte také zadat cestu k adresáři dat zde obsažených.

	E-mail: Zde můžete vložit příkaz, který vyberete v menu Service, pro ovládání vašeho E-mailového programu.

adresáře	Adresáře pro tiskové soubory: Sem můžete zadat adresář, do kterého se mají ukládat soubory. 

	Adresář pro ASCII-textové soubory: Sem můžete zadat adresář, do kterého se mají ukládat soubory, které jsou čteny jako anotace.

�Program 663 - Editace předvoleb



Pomocí tohoto programu můžete nastavit předvolené hodnoty, které jsou přístupné v celém systému BIBIS.



Podrobný popis a význam každé předvolené hodnoty můžete najít v kapitole Začínáme se systémem BIBIS a Předvolené hodnoty.  				

editace	Zadávejte čísla předvolených hodnot, které chcete editovat a následně vkládejte požadovaný kód nebo požadovanou hodnotu a potvrďte stiskem <enter>. Stiskem klávesy <n> můžete přejít na následující nebo předchozí obrazovku a stiskem klávesy <enter> editaci ukončíte. 

	

	Upozornění: Pokud se předvolená hodnota skládá z kódu z jiného programu, kód musí být do toho programu zadán dříve, než jej zadáte jako předvolenou hodnotu zde.

�Program 664 - Vložení/Editace/Vymazání definic tisku

 

Tímto programem můžete přidávat nebo vymazávat tiskárny používané v okně Tiskárny. Dále můžete měnit hexadecimální kódy potřebné pro tisk jednotlivých stylů písem.
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--------------------------------------------------------------------------------

                  Vložení / Editace / Vymazání definic tisku

--------------------------------------------------------------------------------

Tiskárna     : __                   ?=tabulkové zobrazení

---------------[hexadecimální kód pro zapnutí]|-[hexadecimální kód pro vypnutí]-

1. tučné     :                                |

2. podtržené :                                |

3. široké    :                                |

4. kurzíva   :                                |

5. malé      :                                |

6. vymazání  :                                |XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

--------------------------------------------------------------------------------

levý okraj   :        Carriage Return/Linefeed:

nastav. font :        program čárového kódu   :

--------------------------------------------------------------------------------

font -1-     :

  "  -2-     :

  "  -3-     :

  "  -4-     :

vymaz.fontu  :

-----[ <F1> nápověda ]----------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------



��

Pomocí <?> můžete vyvolat již existující definice tiskáren. Definice tiskáren jsou rozlišeny podle kódu. Tento kód se může skládat  z LP, PL nebo P0, P1 nebo L0, L1 ap. Navíc můžete vložit i popis.



vkládání	Poté, co jste vložili požadovaný kód pro nastavení tisku, můžete vložit popis a hexadecimální kód pro tučné písmo ap., který se nabízí tiskárně. Pro zobrazovací kódy od 1 do 5 včetně se musí vyplnit hexadecimální kódy pro zapnutí a vypnutí tiskárny a pro kód 6, kterým můžete resetovat tiskárnu, pouze kód pro zapnutí tiskárny. Kódy od 1 do 6 včetně můžete použít v tiskových formulářích v programu 657. V dalším bloku můžete vkládat čísla pozic levého okraje, hexadecimální kódy pro Carriage enter/Line feed, číslo předvoleně používaného fontu z posledního bloku programu a čárový kód používaný pro tiskárnu. Pro tisk čárových kódů musí být tiskárna speciálním způsobem vybavena. K dispozici jsou čárové kódy pro následující tiskárny:

�

Tiskárna�Program pro tisk 

čárového kódu��Canon BJ-130�08��Citizen D120�02��Epson LQ 850�06��Epson LX-800�02��Fujitsu DL5600�01��HP DeskJet�12��HP LaserJet�10��HP QuietJet�05��Nec P5, Nec P6, Nec P6-plus, Nec P7, Nec P7-plus, Nec P9, �01��Nec P5 und Nec P9 mit OCR A Barcode-Option�04��OKI Microline 192 elite�11��OKI Microline 192 plus, 193 plus und 293�07��Printronix mit Rampack Epson/courier 10�03��Star LC10�02��

V případě, že tiskárna není na seznamu, neznamená to nutně, že nemůže být použita. V takovém případě se spojte se svým dodavatelem BIBISu. V posledním bloku pak můžete doplňovat hexadecimální kódy pro 4 fonty písma a font písma určený k resetování. Tyto fonty jsou používány v poli fonty v tomto programu a v programu 667. Po stisku klávesy <enter> v posledním poli se kurzor přemístí zpět do pole Tiskárna a potom můžete zadávat další definici tisku nebo program ukončit klávesou <F4>.

Upozornění: Pokud v tomto programu přidáte definici tiskárny, musíte zadat tiskárnu se stejným kódem také do souboru config.bbx. Hexadecimální kód používaný pro tiskárnu najdete v manuálu tiskárny.

Tip: Při definování tiskárny se doporučuje použít v souboru config.bbx hexadecimální kódy pro neproporcionální druh písma s12 cpi (znaků na palec). 



kopírování	Zadejte kód definice tiskárny, kterou chcete kopírovat a stiskněte <enter>. 

	Potom zadejte nový kód tiskárny a stiskněte <enter> pro přidání kódu. Dále

	doplňte popis a projděte poli stiskem <enter>. Hexadecimální kódy jako např. definice tiskárny se automaticky vloží.

Viz také: vkládání



editace	Vložte kód definice tiskárny, kterou chcete změnit a stiskněte <1>. Následně umístěte kurzor do pole, které má být editováno, stiskněte <enter> a editujte data. Potom projděte všechna pole stiskem <enter>. Kurzor se potom přemístí zpět do pole Tiskárny tak, abyste mohli editovat následující definice tiskáren nebo klávesou <F4> program opustit.



vymazání	Vložte kód pro definici tiskárny, kterou chcete vymazat a stiskněte <9>. Kurzor se poté vrátí zpět do pole Tiskárny. Nyní můžete vymazat následující definici tiskárny nebo klávesou <F4> program ukončit.



	Viz také: Začínáme se systémem BIBIS, předvolená hodnota 1 a 14 a program 667. 

�Program 666 - Editace pořadových čísel



Pomocí tohoto programu se nastavují čísla, od nichž BIBIS automaticky přiřazuje pořadová čísla. Program také umožňuje znovu použít čísla, která se uvolnila. 



	DEMO BIBIS                                        (T0-143)  pgm 666   18.10.1996

--------------------------------------------------------------------------------

                                Editace čísel

--------------------------------------------------------------------------------

 1. pořadové číslo seznamu novinek____: 1

 2. pořadové číslo novinek__ _________: 7

 3. pořadové číslo čísel objednávek __: 11

 4. pořadové číslo čtenáře ___________: 24

 5. pořadové číslo dodavatele/vydav. _: 8

 6. pořadové číslo čísel výpůjček ____: 26

 7. pořadové číslo přírůstkového čísla: 5

 8. pořadové číslo Bibiskódu _________:

 9. pořadové číslo čárovéh.kódu(časop): 000005

10. 1.volné indexní číslo záhlaví ____: 40

11. 1.volné indexní číslo exemplářů __: 36

12. 1.volné indexní číslo Excal. soub.:

13. pořadové číslo čtenář. průkazu ___: 24









-----[ <F1> nápověda ]----------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------

Váš výběr prosím  <enter>=konec : __

��

stanovení pořadového čísla	Pokud chcete aby BIBIS při automatickém číslování začínal číslovat od určitého čísla, pak toto číslo zadejte a stiskněte <enter>. Potom doplňte číslo, které předchází požadovanému číslu. 

	Pokud chcete znovu použít již nepoužívaná čísla, zadejte u příslušného pořadového čísla 0. 

Upozornění:  Jestliže čísla vkládáte ručně, číslo není automaticky registrováno tímto programem. Postup pro automatické číslování v BIBISu je následující:

1. vyplnění volných čísel v utilitě 47

2. ověření čísla v programu 666 umožní přidělování čísel od tohoto zadaného čísla.

	Upozornění: Pořadové číslo BIBISkódu může být zadáno v tomto programu pouze v případě, že přepínač 23 v programu 661 je nastaven na 2.

využití volných indexových čísel 	Jestliže se při vkládání katalogizačních záznamů, exemplářů, nebo autorů objeví chybové hlášení: některé soubory jsou plné, nejprve rozšířit, <enter>=konec, pak můžete příslušné volné indexované číslo nastavit na 0. Od tohoto okamžiku budou opět využívána všechna volná indexová čísla.

	Upozornění: Pokud nastane tato situace, je vhodné kontaktovat dodavatele systému BIBIS.



	Viz také: Utility 47 a 48.

�Program 667 - Editace/Zobrazení/Tisk fontů písma pro jednotlivé programy



Pomocí tohoto programu lze vybrat font (typ písma) pro tisk každého programu. Fonty se definují v programu 664.



 Jestliže jste v programu 664 zadali hexadecimální kódy pro jeden nebo více fontů, pak je v tomto programu můžete využít k tomu, aby pro každý  program byl nastaven konkrétní font. Předvolený font je 0. To znamená, že se použije předvolený font nastavený v programu 664. Jestliže v programu 664 není nastaveno nic, použije se font zadaný v souboru config.bbx.



editace	Vyberte Vkládání/Editace, zadejte číslo programu, pro který chcete doposud používaný font změnit a stiskněte <enter>. Potom zadejte číslo fontu z programu 664, který chcete používat a stiskněte <enter>. Postupně vkládejte čísla dalších programů, nebo stiskněte znovu <enter> a kurzor se vrátí zpět do zvolené řádky. 

	

prohlížení	Vyberte volbu Vyhledávání/Tisk a následně Terminal z okna tiskárny. Nyní můžete v tabulce listovat klávesou <enter>. Prohlížení ukončete stiskem <1> a <enter>.



tisk	Vyberte volbu Vyhledávání/Tisk. Jestliže chcete tisknout na papír, vyberte požadovanou tiskárnu z nabídky Tiskárny. Pokud chcete tisknout do souboru, vyberte z okna Tiskárny nabídku File a zadejte jméno souboru.

�Program 668 - Editace barev obrazovek



Pomocí tohoto programu mohou být nastaveny barvy písma a pozadí programů,  obrazovek nápovědy, zobrazovacích oken a hlášení pro všechny uživatele (tedy ne pro každého uživatele zvlášť). Tento program není přístupný, pokud váš počítač pracuje pod systémem Unix nebo VMS.



editace	Nastavení barev v tomto programu se může samozřejmě projevit jen na barevném monitoru. Používáte-li  BIBIS přes nějaký emulační program, měli byste nastavit konfiguraci barev v tomto programu. 
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--------------------------------------------------------------------------------

                                Editace barev

--------------------------------------------------------------------------------

                                popředí                  pozadí

--------------------------------------------------------------------------------

                      programy: 7                    : 1



           nápovědné obrazovky: 7                    : 1



              zobrazovací okna: 7                    : 1



                        zprávy: 7                    : 1

--------------------------------------------------------------------------------

 B A R V Y

--------------------------------------------------------------------------------

 0=černá                                4=červená

 1=modrá                                5=magenta

 2=zelená                               6=žlutá

 3=kyan                                 7=bílá



-----[ <F1> nápověda ]----------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------

<1> vložení/editace  <enter> pokr.: _



��

Můžete například zadat, aby BIBIS zobrazoval texty nápovědy psané červeným písmem na černém pozadí nebo texty programů černými písmeny na zeleném pozadí.		

	Upozornění: Dbejte na to, aby v souboru config.bbx v datovém adresáři BIBISu byl uveden správný ovladač a mód pro váš monitor. Pokud si nevíte rady, poraďte se se správcem vašeho systému. Pro spuštění systému s novými barvami, je nutné BIBIS znovu spustit.

�Program 669 - Editace přepínačů pro poznámky



V tomto programu můžete stanovit, pro které pole může být použita poznámka. Poznámka je volný text, který  může být zobrazován (nejčastěji jako připomínka pro zdůraznění nějaké skutečnosti) a/nebo editován pro čtenáře, dodavatele/nakladatele, exempláře, objednávky, výpůjčky a rezervace. V programu 692 můžete zvolit pro jednotlivé uživatele, zda mají být poznámky zobrazovány nebo mohou být i editovány. V programu 693 lze nastavit, zda mají být  poznámky v jednotlivých programech pouze zobrazeny a/nebo i editovány.

 

editace	(De)aktivace použití poznámek 

	Zadáním 0 u přepínačů od 1 do 6 včetně bude poznámka u příslušného pole deaktivována a zadáním 1 tamtéž bude naopak poznámka aktivována.

	(De)aktivace zobrazování poznámek v programu 135 prostřednictvím veřejného katalogu OPAC

	Zadáním 0 u přepínačů od  8 do 10 včetně poznámka nebude zobrazována. Zadáním 1 bude naopak zobrazování poznámky v programu 135 prostřednictvím OPACu (volba menu 5) aktivováno.



	Viz také: Program 692 a 693.

�670 Programy pro editaci textů/chybová hlášení/čárové kódy



Skupina  670 obsahuje programy, které umožňují upravovat texty obrazovek, řádek, nápovědy a OPACu a vytisknout je na papír nebo do souboru.Tato skupina navíc obsahuje programy pro prohlížení chybových hlášení, pro tisk etiket  s čárovými kódy, pro správu vyhledávacích profilů a výsledků vyhledávání získaných ve vyhledávacích programech.



texty	Pracujete-li s BIBISem, program s vámi komunikuje prostřednictvím obrazovky. Kromě jména knihovny, kódu obrazovky a čísla vašeho BIBIS�loginu (např. TXR7-235), čísla programu (např. pgm 691) a data při spuštění BIBISu (např. 04-01-1996), jsou všechny texty na vaší obrazovce vyvolávány z jednoho ze čtyř souborů jazykového setu. V programu 671 můžete změnit nastavení tak, aby s vámi BIBIS komunikoval podle vašeho přání a situace. Při změně textu se nezmění funkce související s tímto textem! Změníte-li například F1 Help na F1 Nápověda, po stisknutí <F1> se samozřejmě objeví obvyklý text nápovědy. Používáte-li SISO, můžete změnit např. název pole signatura. Pro zachování přehlednosti je vhodné nahradit pole signatura slovem SISO  ve všech textech. Chcete-li používat pro jednotlivé uživatele jiné texty, musíte použít jiný jazykový set. Jiné jazykové nastavení nemusí nutně obsahovat jiný jazyk. V tomto setu můžete např. změnit znění některých otázek nebo obrazovek. Vyplňte potom tento jazykový set u daných uživatelů v programu 692 a vy nadále můžete používat původní jazykový set.   

	

chybová hlášení	Pomocí programu 673 můžete zobrazit chybová hlášení. Tato hlášení jsou ukládána do souboru. BIBIS do tohoto souboru umísťuje obsah každého chybová hlášení, které vygeneruje interpreter BBx4/Pro5. Je-li soubor plný, zruší se jako první nejstarší chybové hlášení. Tento program je určen především pro podporu ze strany dodavatele.

�Program 671 - Editace textu obrazovek/nápovědy/řádek/OPACu



Pomocí tohoto programu můžete podle situace a zvláštních potřeb nastavit pro každou jazykovou verzi texty BIBISu, jejichž prostřednictvím s vámi systém komunikuje. 





editace	Vyberte Obrazovky, Nápověda, Řádky nebo OPAC a zadejte indexované číslo, které chcete editovat. Toto číslo zjistíte tak, že nejprve necháte příslušný text vytisknout programem 672 do souboru a v tomto souboru text vyhledáte například pomocí WordPerfectu, Norton Commanderu, DOS editoru nebo Unixového prohlížeče.



editace funkcí	Pro pohyb kurzoru můžete použít kurzorové klávesy. V pravém dolním rohu můžete najít číslo řádku a sloupce označující aktuální pozici kurzoru. Navíc můžete použít následující funkce:



Klávesa�Funkce�Poznámky��Insert�přepínač vkládání/přepisování�stav přepínače není ukazován, při zapnutém insert se celý text za kursorem posune��Delete�odstranění znaku  na místě kurzoru�celý text za kurzorem se posune zpět��Backspace�odstranění znaku před kurzorem�celý text za kurzorem se posune zpět��Home�kurzor skočí na první pozici na obrazovce���End�kurzor skočí na poslední pozici na obrazovce���F4�ukončení bez uložení���F5�vyvolání tabulky Diakritika���Enter�uložení a ukončení editace���

				Pokud editujete texty musíte brát v úvahu následující:

- 	texty nemůžete nikdy prostě smazat, protože BIBIS očekává tyto texty, a v případě jejich absence nebude příslušná funkce dále pracovat

-	mezi číslem obrazovek a texty obrazovek musí být umístěny přesně 4 mezery 

-	dvojtečka : nesmí být vynechána, protože po ní BIBIS očekává vkládání dat nebo příkazů

-	mezi dvěma volbami v menu musí být vynechány nejméně 2 mezery, jinak je systém neodliší a počet voleb se změní. Při zmenšení počtu voleb již nemůžete použít poslední volbu, protože poslední volbou je vždy Konec nebo Zpět, nemůžete již tedy program ukončit

-	pro aktivování volby v menu, můžete zadat velké písmeno vyznačené v názvu volby. Vezměte v úvahu, že BIBIS čte menu zleva doprava a aktivuje první volbu, kde najde vyznačené zadané písmeno. Proto je potřeba myslet na to, aby se vyznačené velké písmeno vyskytovalo v řádce jen jednou. Když například v názvu první volby Souborný název a v názvu druhé volby Signatura budou vyznačena velká písmena, pak se při zadání <s> nebo <S> bude aktivovat vždy jen volba Souborný název.

-	v řádce s volbami lze předvolbou nastavit volbu, na kterou musí kurzor po spuštění programu vždy skočit a to umístěním hvězdičky * za tuto volbu. Jestliže například vyhledáváte nejčastěji v programu 131 podle pole Název namísto na prvním místě uvedené volby BIBISkód, můžete umístit * za volbu Název, takže po spuštění programu, můžete jen stisknout <enter> a aktivovat tuto volbu.



upozornění	NIKDY needitujte texty v tomto programu dříve než vytisknete původní text v programu 672. Ujistěte se, že při upravování textů máte k dispozici texty původní, protože při přepisování textů budou původní texty nahrazeny novými!

	

	Viz také: Utilita 49 a Utilita 50 pro nahrazení vašich vlastních textů.

�Program 672 - Tisk textu obrazovek/nápovědy/řádek/OPACu



Pomocí tohoto programu je možno vytisknout texty používané v BIBISu, společně s příslušnými indexovými čísly. Tisknout lze na papír nebo do souboru.



tisk	Vyberte Obrazovky, Nápověda, Řádky nebo OPAC a zadejte indexové číslo (tj. číslo obrazovky), od kterého do kterého včetně chcete text tisknout. Stisknete-li <enter> v poli od i do, vytisknou se všechny položky. Vyberte požadovanou tiskárnu z nabídky Tiskárny, jestliže si přejete tisknout na papír. Pokud chcete tisknout do souboru, zvolte volbu File a z nabídky Tiskárny a zadejte jméno souboru.

�Program 673 - Zobrazení chybových hlášení BIBISu



Tento program umožňuje zobrazit seznam všech chybových hlášení.



	

DEMO BIBIS                                        (T0-143)  pgm 673   18.10.1996

--------------------------------------------------------------------------------

                      Zobrazení chybových hlášení BIBISu

--------------------------------------------------------------------------------

message   statement      date           time      program        terminal

--------------------------------------------------------------------------------

  13        01420        02.09.96       16.24     BI-425          T0

  13        04040        01.10.96       16.17     BI-411.OB       T0

  01        03160        01.10.96       16.12     BI-410.BAL      T0

  13        02210        01.10.96       16.09     BI-412.OB       T0

  13        02210        02.09.96       16.04     BI-412.OB       T0

  13        02210        01.10.96       16.01     BI-412.OB       T0

  13        02030        09.08.96       11.37     BI-671          T0

  13        02030        09.08.96       11.37     BI-671          T0

  13        02030        09.08.96       11.34     BI-671          T0













-----[ <F1> nápověda ]----------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------

<enter>=pokračovat:



��

zobrazení	Po spuštění programu se zobrazí seznam všech chybových hlášení. Klávesou  <enter> můžete listovat vpřed nebo stiskem <1> program ukončit.

�Program 675 - Tisk etiket čárových kódů



Tímto programem můžete tisknout etikety čárových kódů pro jednotlivé exempláře  dokumentů, audiovizuálních médií a cirkulujících čísel periodik na  tiskárně.



tisk	Pro tisk etiket čárových kódů na knihy a audiovizuální materiály vyberte volbu Přírůstková čísla, pro cirkulující čísla periodik vyberte volbu Periodika. Potom zadejte od kterého do kterého čísla včetně chcete čárové kódy vytisknout.



	Upozornění: Tiskárna, na které je čárový kód tištěn, je určena předvolbou 14 v programu 663. Správný program pro čárový kód pro tuto tiskárnu se musí zadat v programu 664.

�Program 676 - Tisk etiket čárových kódů  na A4 (HP Laser)



Tímto programem můžete na laserové tiskárně tisknout zásobu etiket čárových kódů pro jednotlivé exempláře  dokumentů, audiovizuálních médií a cirkulujících čísel periodik. K tisku použijte speciální HP-archy (A4, 30 etiket na jednu stránku). 

	

tisk	Pro tisk etiket čárových kódů na knihy a audiovizuální materiály vyberte volbu Přírůstková čísla, pro cirkulující čísla periodik vyberte volbu Periodika. Potom zadejte od kterého do kterého čísla včetně chcete čárové kódy vytisknout.



	Upozornění: V programu 664 musí být v definici tiskárny, na níž chcete tisknout, nastaven příslušný program pro čárové kódy.

�Program 679 - Zobrazení/Vymazání vyhledávacích profilů a vyhledaných informací z programů 133-135



Pomocí tohoto programu můžete zobrazit nebo vymazat vyhledávací profily a výsledky vyhledávání z programů 133, 134 a 135.



zobrazení	Zvolte Vyhledávací profil a Výsledky vyhledávání a zadejte jméno profilu nebo výsledku vyhledávání nebo zadejte z klávesnice znak <?> do okna, které se následně zobrazí. Hledaný profil nebo výsledek vyhledávání se zobrazí po stisku klávesy <enter>.



vymazání	Zvolte Vyhledávací profil a Výsledky vyhledávání a zadejte jméno profilu nebo výsledku vyhledávání nebo zadejte z klávesnice znak <?> do okna, které se následně zobrazí.

	Hledaný profil nebo výsledek vyhledávání se zobrazí  po stisku klávesy <enter>. Stiskněte <1> pro vymazání, nebo <enter> pro výběr jiného.

�680 Programy pro konfiguraci polí



Těmito programy můžete nastavit využívání  jednotlivých polí.



pole katalogizačního záznamu	V programu 681 můžete pro jednotlivé kategorie nastavit, která pole a v jakém pořadí mají být použita při vkládání katalogizačního záznamu v programu 111.

�Program 681 - Editace polí katalogizačního záznamu pro jednotlivé kategorie�

V tomto programu můžete uvést pro každou kategorii, která pole mají být při katalogizaci v programu 111 používána.
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--------------------------------------------------------------------------------

         Editace polí katalogizačního záznamu pro jednotlivé kategorie             

--------------------------------------------------------------------------------

kategorie_________: ?_

--------------------------------------------------------------------------------

 2. primární autor (?)_:  12. signatura(titul):     25. Pobočk. knih. aut.:

 3. korpor. autor (?)__:  13. nadřazený zázn. :     26. UNIMARC tag       :

 4. název______________:  16. jazyk pp. j. ___:     27. sekund. autor odp.:

 5. souběžný název_____:  17. záhlaví         :     29. << neaktivní >>

 6. nakladatel (?)_____:  18. autoři pro ISBD :     30. Označení části____:

 7. rok vydání_________:  19. téma            :     31. příloha, doplněk _:

 8. místo vydání_______:  20. Klasifikační kód:     32. jazyk originálu(?):

 9. dodatečné třídy (?):  21. Jméno obr.proDOS:     33. Jazyk předlohy (?):

10. deskriptor (?)_____:  22. Publikační číslo:     ABS anotace

11. poznámka___________:  24. publikační číslo:     TR  UDZ

------[ POLE A JEJICH POŘADÍ (00004/00005/00002/ABS00/TR001/TR002 atd.) ]-------







                                            jednotlivá pole oddělujte znakem /

-----[ <F1> nápověda ]----------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------





��
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--------------------------------------------------------------------------------

         Editace polí katalogizačního záznamu pro jednotlivé kategorie             

--------------------------------------------------------------------------------

kategorie_________: ?_

--------------------------------------------------------------------------------

34. jazyk resume (?)___:  44. ISSN_______________:  14. role prim. autora (?):   

35. general proc.data__:  45. jazyk hl.názvu (?) :  28. role sek. autora (?)_:

36. úroveň záznamu_____:  46. číslo části________:  22. role korp. autora (?): 

37. datum pořízení ____:  47. vydání_____________:

38. datum posl. úpravy_:  48. Odpovědnost k vyd._:

39. typ názvu (?)______:  49. Odpovědnost korpor.:

40. země vydání________:  50. MDT________________:

41. sekundární autor(?): 

42. kolace_____________: 

43. ISBN_______________: 

------[ POLE A JEJICH POŘADÍ (00004/00005/00002/ABS00/TR001/TR002 atd.) ]-------







                                            jednotlivá pole oddělujte znakem /

-----[ <F1> nápověda ]----------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------





��

nastavení polí pro kategorie	Zadejte kód kategorie nebo stiskněte <?> a kategorii, se kterou chcete pracovat vyberte z tabulky a potvrďte ji klávesou  <enter>.  Pokud chcete vkládat nová pole nebo editovat pořadí stávajících polí stiskněte klávesu <1>=editace. Chcete-li zobrazit čísla a názvy dalších polí, stiskněte <2>=další pole. Klávesou <enter> můžete program ukončit.



editace	Jednotlivé kódy polí vkládejte v  pořadí, ve kterém chcete, aby se zobrazovaly v programu 111.  Kód pole se vyplňuje jako pětimístné číslo, jak je uvedeno v příkladu na obrazovce systému. Jednotlivá pole se oddělují lomítkem.



	Upozornění: V již existující kategorii můžete vynechat pouze ta pole, do kterých nebyla v programu 111 dosud vložena žádná data. Pokud ve vynechaném poli jsou již nějaká data vložena, zůstávají uložena, zobrazují se se a je možné je tisknout.

�690 Programy na ochranu systému



Těmito programy lze upravovat zabezpečení jednotlivých programů, programových funkcí a uložených informací.



zabezpečení	Zabezpečení, o kterém je zde pojednáno, se týká používání BIBISu uživatelem. To může být informační pracovník, knihovník, dokumentalista nebo například čtenář v knihovně. Typ zabezpečení můžete zvolit v programu 691.



	Zabezpečení, pomocí hesel  pro jednotlivé programy je možné, ale nebývá často využívané. Hesla pro jednotlivé programy můžete vložit v programu 693. Při spuštění programu musí být zadáno správné heslo. Je-li zadáno chybné heslo, kurzor se vrátí na předchozí obrazovku. Není to příliš vhodná ochrana, pokud si musíte pamatovat množství hesel, zvláště pokud se hesla často mění. Přiřazením hesla k obrazovce menu programu může být zabezpečen celý modul. To je praktické v případě, že potřebujete zamezit pouze do několik málo programů.



	Zabezpečení pomocí Uživatelských jmen nabízí mnohem víc možností. V programu 692 můžete pro vkládaného uživatele zadat heslo a nastavit, kolikrát se může přihlásit, se kterými moduly či programy může pracovat, s jakým jazykovým  a programovým nastavením se mu BIBIS spustí, jestli se při spuštění programu zobrazí nápověda, zda má oprávnění k tisku, ve které pobočkové knihovně nebo ve kterých kategoriích smí vyhledávat, které zobrazovací formuláře smí použít a které poznámky smí prohlížet nebo editovat. 



menu Service	V programu 697 můžete definovat nastavení pro menu Service. Menu Service si můžete vyvolat stiskem klávesy <F6>, pomocí které spustíte další (externí) programy, aniž byste předtím opustili ten, ve kterém právě pracujete.

�Program 691 - Editace/Zobrazení bezpečnostních pravidel



Pomocí tohoto programu můžete definovat typ zabezpečení v BIBISu, zobrazit jména všech uživatelů, kteří jsou do systému právě přihlášeni a, pokud je to nutné, můžete přihlášení některých uživatelů ukončit.



editace zabezpečení	Stiskněte <1> a <enter> a znovu <1> a <enter>, pokud chcete editovat zabezpečení. Potom zadejte jeden z následujících kódů a volbu potvrďte stiskem <enter>:

Kód�Význam�Poznámky��0�vůbec žádné omezení�Toto je nastavená předvolba.��1�práce s hesly  pro jednotlivé programy �Viz také: program 693��2�uživatelská jména (login) �Při spuštění  se BIBIS zeptá na uživatelské jméno a případně i na heslo. To můžete nastavit v programu 692. Navíc se můžete opustit každou obrazovku použitím klávesy <F4>. Pokusí-li se někdo přilogovat víc než třikrát s neexistujícím uživatelským jménem, spustí se  BIBIS automaticky s předvoleným uživatelským jménem. To se zadává v programu 662. Jestliže neexistuje žádný předvolený uživatel, systém ohlásí zadání nesprávného uživatelského jména.

Upozornění: Dříve než zvolíte zabezpečení systému pomocí uživatelských jmen v tomto programu, musíte zadat uživatelské jméno v programu 692. Jinak by jste nemohli BIBIS znovu spustit! BIBIS je instalován s bezpečnostním kódem 0.

Upozornění: Pokud pracujete v prostředí, kde jste jediným uživatelem, musíte v programu 661 nastavit přepínač 4 do polohy 0.

Viz také: Začínáme se systémem BIBIS, přepínač 4.

��

zobrazení	Při spuštění tohoto programu se zobrazí typ zabezpečení a seznam všech uživatelů, kteří s BIBISem právě pracují. Seznamem můžete listovat vpřed klávesou <enter>.



ukončení přihlášení uživatele	Pomocí klávesy <enter> listujte seznamem vpřed, dokud nenajdete jméno uživatele, jehož přihlášení chcete ukončit. Stiskněte <1> a <enter> a následně <2> a <enter>. Potom vyberte přihlášení, které má být ukončeno a svou volbu potvrďte klávesou <enter>. Jestliže uživatel ukončil práci nepovoleným způsobem, může se ukončení práce uživatele tímto způsobem stát nevyhnutelným.

�Program 692 - Vložení/Editace/Tisk identifikace uživatelů, vstupního kódu



Tímto programem můžete spravovat uživatelská jména Ta jsou nezbytná, pokud používáte zabezpečení systému pomocí uživatelských jmen. Prostřednictvím uživatelského jména máte možnost nastavit omezení pro práci nebo podmínky přístupu do BIBISu pro jednotlivé uživatele.



DEMO BIBIS                                        (T0-143)  pgm 692   18.10.1996

--------------------------------------------------------------------------------

        Vložení/Editace/Zobrazení identifikace uživatelů, vstupnío kódu

--------------------------------------------------------------------------------

uživatelské jméno___________: ________________________

uživatelské heslo___________:

počet přípustných přihlášení:

počet aktivních přihlášení _:

poslední aktivní přihlášení_:

--------------------[ NEPŘÍSTUPNÉ  PROGRAMY ]-----------------------------------

editovat číslo:

 1:      2:      3:      4:      5:      6:      7:      8:      9:     10:

11:     12:     13:     14:     15:     16:     17:     18:     19:     20:

21:     22:     23:     24:     25:     26:     27:     28:     29:     30:

--------------------[ PROSTŘEDÍ]------------------------------------------------

výchozí jazykový kód___:             autonápověda_____:    stínová knih:

výchozí program________:             oprávnění k tisku:    EFS_________:

výchozí pobočka knih.__:             nepřístupná 3. DE: 

nepřístupné kategorie ______:

nepřístupné vyhledávací form:

editace/zobrazení poznámek__:

-----[ <F1> nápověda ]----------------------------[  S q u a r e  BV  ]---------





��

vložení	Vložte jméno nového uživatele (maximálně 24 znaků) a stiskněte <enter>. Vyplňte všechna pole. Potom zadejte nového uživatele, nebo stisknutím klávesy <enter> ukončete program.



editace	Vložte jméno uživatele, které chcete editovat a stiskněte <enter>. Stiskněte <1> a <enter> a editujte všechna pole. Potom zadejte jméno dalšího uživatele, které chcete editovat, nebo stisknutím <enter> ukončete program.



zobrazení 	Zadejte jméno uživatele, které chcete zobrazit a stiskněte <enter>.



vymazání 	Zadejte jméno uživatele, které chcete vymazat a stiskněte <enter>. Stiskněte <9> a <enter>. Potom zadejte dalšího uživatele nebo stisknutím <enter> program ukončete.



pole	uživatelské heslo

	Užití hesla není povinné; může se skládat maximálně z 24 alfanumerických znaků. Při specifikaci hesla musíte dbát na správné použití velkých a malých písmen. Takže heslo Manual musí být napsáno přesně Manual, a ne manual.



počet přípustných přihlášení	

Zde musí být specifikováno, kolikrát lze určité uživatelské jméno současně použít pro vstup do systému. Smí to být minimálně 1 a maximálně 99.

	Upozornění: Pokud je uživatelské jméno používáno jako předvolené jméno (např. OPAC) v programu 662, musíte počítat s maximálním počtem uživatelů, kteří se mohou chtít na toto jméno přihlásit v jednu chvíli.

	Viz také: Program 662



	�počet aktivních přihlášení

V tomto poli se registruje počet přihlášených pod tímto uživatelským jménem.  Počet aktivních přihlášení nesmí přesáhnout počet přípustných přihlášení. V takovém případě byste se nemohli do BIBISu přihlásit. Stejně tak se nesmíte přihlásit, jestliže byl překročen počet přípustných přihlášení vlivem nepovolených ukončení. Správce systému může počet aktivních přihlášení nastavit na  0 a to v nabídce: <enter>=pokračovat  1=editace  9=vymazat :_ stisknutím <9> a <F4>.

Upozornění: Celkový počet aktivních přihlášení nesmí přesáhnout 256! Dojde-li k tomu, kontaktujte svého dodavatele.

Viz také: Program 691.



	editovat číslo

	Zde můžete nastavit ochranu pro jednotlivé programy. Musíte specifikovat které programy nebo skupiny programů mají být nepřístupné pro dané uživatelské jmého:



kód�význam�poznámky��6**�Všechny programy 600- 

sou chráněny�Upozornění: Nebraňte všem uživatelům v přístupu ke skupině  programů  600, protože tak se definitivně zbavujete možnosti cokoliv změnit v těchto programech.��14*�Všechny programy 140- 

jsou chráněny���111�Je chráněn program 111 ���140�Je chráněno menu 140 ���

	Upozornění: Žádný program začínající 0 nesmí být chráněn, jinak nemůže být BIBIS spuštěn.

	výchozí jazykový kód

	Jestliže pracujete s několika jazykovými sety, můžete právě zde zadat jazykový set, s jakým bude BIBIS pro daného uživatele spuštěn. Můžete volit mezi  0 pro holandštinu, 1 pro angličtinu, 2 pro němčinu, 3 pro francouštinu, 4 pro češtinu (DOS), 5 pro češtinu (WIN95/NT) a 6 pro češtinu (UNIX). V každém menu můžete zvolit jiný jazykový set a to stiskem <F3>, nezávisle na jazykovém nastavení definovaném zde.

	Viz také: Program 662.

	výchozí program

	V tomto poli nastavíte číslo programu, kterým se má BIBIS pro daného uživatele spouštět. Jako předvolená hodnota je zde nastaveno číslo programu  010 (hlavní menu)

	Upozornění: Můžete také vkládat  menu  010 a 020, i když to jsou ve skutečnosti programy.

	výchozí pobočková knihovna

	Pracujete-li s pobočkovými knihovnami, můžete právě zde zadat, ve které pobočkové knihovně daný uživatel nebo skupina uživatelů smí vyhledávat. V tomto případě tento uživatel najde pouze tituly, jejichž exempláře jsou k dispozici v dané pobočkové knihovně. Nastavená předvolba je zde 0000 a znamená, že uživatel smí používat celý katalog.

	autonápověda

         	Pokud zde zadáte 1, bude pro tohoto uživatele (skupinu uživatelů) při spuštění systému automaticky zobrazen příslušný text nápovědy, předvolená hodnota je 0.

	oprávnění k tisku

	Pokud je zde nastavena 0, tento uživatel (nebo skupina) nesmí tisknout nebo ukládat do souboru. Jako předvolba je zde 1.

	nepřístupné kategorie

	V tomto poli můžete specifikovat kódy kategorií, ve kterých daný uživatel (skupina uživatelů) nesmí vyhledávat.

	Upozornění: Je-li kód kategorie kratší než maximální délka kategorie, musíte délku doplnit na potřebnou délku mezerami. Tuto délku můžete ověřit  v utilitě 1.

	nepřístupné zobrazovací formuláře

Do tohoto pole můžete zadat čísla formulářů, které daný uživatel nebo skupina nesmí používat pro vyhledávání a ani je nesmí editovat v programu 653. Jestliže takto zabezpečíte všechny formuláře až na jediný, nebude se ve vyhledávacích programech zobrazovat tabulka formulářů. Tento jediný nezabezpečený formulář se zobrazí automaticky.

	Upozornění: Je-li používáním systému zabezpečení pomocí uživatelských jmen znepřístupněn zobrazovací formulář 0, pak si uživatel v případě použití jiného vyhledávacího formuláře nebude moci prohlédnout další údaje o titulu ani o exempláři.

	editace/zobrazení poznámek

Nastavení poznámek se bude projevovat pouze tehdy, byla-li v programu 669 dotyčná poznámka aktivována. Můžete nastavit, zda se tomuto uživateli mají poznámky zobrazovat a jestli je má daný uživatel možnost editovat. Pokud nic nezadáte, znamená to, že se uživateli poznámky nezobrazí a že je nebude mít možnost ani editovat - to je nastavená předvolba. 

Poznámka pro�jen zobrazit�zobrazit a editovat��čtenáři�a�A��dodavatelé/nakladatelé�u�U��exempláře�r�R��objednávky�b�B��výpůjčky�l�L��rezervace�v�V��	

	Viz také: Programy 669 a 693.

�Program 693 - Editace/Zobrazení/Tisk hesel/poznámek pro programy



Tímto programem můžete chránit vstup do programů a to přidělením hesla a dále pro každý program můžete nastavit zda a jak se mají zobrazovat poznámky.





editace 	Zvolte Vložení/Editace a potom napište číslo programu pro které chcete zadat heslo nebo chcete nastavit používání poznámek.

	Hesla: S těmito hesly můžete pracovat jen v případě, že tento typ zabezpečení byl nastaven v programu 691. Jestliže zadáte k některému programu heslo, musí být toto heslo vloženo při každém spuštění tohoto programu. Jestliže nechcete, aby se vkládalo heslo, zadejte <->. Tato volba je pro předvolenou hodnotou.  

	

	Poznámky: Vložené nastavení má význam jen v případě, jestliže tyto poznámky byly aktivovány v programu 669. Zde můžete nastavit, jestli mají být poznámky  zobrazovány nebo zda smějí být i editovány. Zadáte-li <->, znamená to, že poznámky v daném programu nemají být zobrazovány a editovány. Předvolená hodnota je <->.

	

Poznámka�Jen zobrazit�Zobrazit a editovat��Čtenáři�a�A��Dodavtelé/nakladatelé�u�U��Exempláře�r�R��Objednávky�b�B��Výpůjčky�l�L��Rezervace�v�V��

	Jestliže chcete, aby byly všechny poznámky nastaveny pro zobrazení i editování, můžete zadat  <+> a  BIBIS automaticky vyplní: AURBLV.

	Jestliže byl v pogramu 691 zvolen způsob ochrany prostřednictvím uživatelského jména, můžete v programu 692 nastavit pro jednotlivé uživatele které poznámky se mají zobrazovat a které smí uživatel editovat. Nastavení v programu 692 má přednost před nastavením v tomto programu.

	Pokud je poznámka, která může být pouze zobrazena, prázdná, nezobrazí se!

	Viz také: Programy 669 a 692.

zobrazení	Zvolte Zobrazení/Tisk a potom vyberte Terminal z okna Tiskárny. Nyní můžete listovat vpřed klávesou <enter> nebo program ukončit stiskem <1> a <enter>.



tisk	Zvolte Zobrazení/Tisk. Pokud  chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu v okně Tikárny. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte volbu File a napište jméno souboru.



	Viz také: Programy 669, 691 a 692.

�Program 694 - Tisk identifikace uživatelů



Tímto programem lze vytisknout na papír nebo do souboru uživatelská jména vložená do programu 692.





tisk	Spusťte program. Pokud chcete tisknout na papír, vyberte příslušnou tiskárnu v okně Tikárny. Chcete-li tisknout do souboru, vyberte volbu File a napište název souboru.

�Program 695 - Zobrazení programových přihlášení



Tímto programem můžete zobrazit přehled používaných programů systému BIBIS.





zobrazení	Spusťte program. Na obrazovce se objeví přehled jednotlivých použitých programů  BIBISu v chronologickém pořadí, datum a čas spuštění daných programů. Z přehledu lze také zjistit, zda někdo nesprávně ukončil BIBIS. Stiskem klávesy <enter> můžete listovat vpřed a klávesou <1> můžete program ukončit.	Data potřebná pro sestavení tohoto přehledu jsou ukládána do souboru. Je-li tento soubor plný, BIBIS začne s registrováním všech činností znovu.

�Program 697 - Editace menu servis (funkční klávesa F6)



Tímto programem můžete nastavit parametry menu Servis, které vyvoláte klávesou <F6>. Stiskem této klávesy můžete spustit další (externí) programy, aniž byste předtím museli opustit program, v němž právě pracujete.





editace	Pro každý program, který budete chtít používat v menu Service, musíte zadat <1>. Jestliže ale zadáte <1> jen u jednoho programu, tento program se automaticky spustí po stisknutí <F6>, aniž by se předtím zobrazilo menu Service. Pro externí uživatelsky definované programy musíte navíc vložit příkazy pro spuštění programů, které vyžaduje váš systém. Příkazům musí předcházet <!> (např. !nc pro Norton Commander nebo !wp pro textový procesor WordPerfect pod MS DOSem). Můžete zadávat jen ty programy, které pracují na stejném operačním systému jako váš BIBIS. Pro editaci textu „Uživatelsky definované programy“ můžete využít program 671, menu Obrazovky, číslo indexu 119.



Volba menu �Program��Katalog�131��Čtenáři�633��Dodavatelé / Nakladatelé�633��Objednávky�212��Historické objednávky�231��Výpůjčky�410��Pole formulářů�651���Program 699 - Tabulka signatur



Tímto programem můžete určit pravidla pro přidělování signatur. Ze zde vytvořené tabulky můžete potom vybírat při editaci exempláře v programu 121 - v poli signatura.

				

DEMO BIBIS                                        (T0-087)  pgm 699   27.05.1997

--------------------------------------------------------------------------------

                                Tabulka signatur

--------------------------------------------------------------------------------

vložení/Editace <Zobrazení/Tisk> Konec  





Kód signatury             popis                                 

-------------------------------------------------------------------------------- 

1TG                       KNAV - rukopisy                                        

                          10                                                     

1TH                       KNAV - rukopisy                                        

                          10                                                     

2TA                       KNAV - inkunábule                                      

                          10                                                     

2TB                       KNAV - inkunábule                                      

                          10                                                     

2TC                       KNAV - inkunábule                                      

                          11                                                     

2TD                       KNAV - inkunábule                                      

                          10                                                     

-----[ <F1> nápověda ] ----------------------------[  S q u a r e  BV  ] -------

<enter>=pokračovat  <1>=konec zobrazení : _ 

��

vložení	Vyberte vložení/Editace, klávesou <enter> volbu potvrďte. Zadejte nový kód signatury, potvrďte klávesou <enter>, zapište příslušný popis a opět potvrďte klávesou <enter>. Do druhého řádku daného záznamu vložte číslo poslední přidělené signatury pro tuto skupinu signatur. Při následné editaci exempláře v programu 121 bude při použití automatického načítání čísel (potvrzením znaku `#`) vloženo číslo po tomto čísle následující. 



editace	Vyberte vložení/Editace, klávesou <enter> volbu potvrďte. Zadejte příslušný kód signatury, nebo ho klávesou <?> vyberte z tabulky signatur. Pomocí kurzorových šipek, kláves <PageDown>,  <PageUp> a počátečních písmen signatur můžete listovat seznamem. Vybranou signaturu potvrďte klávesou <enter>. Editujte popis signatury.



zobrazení	Vyberte Zobrazení/Tisk, klávesou <enter> volbu potvrďte.  Z tabulky Tiskárny vyberte volbu Terminal. V tabulce se pohybujte klávesou <enter>, klávesou <1> prohlížení ukončete.



tisk	Vyberte Zobrazení/Tisk, klávesou <enter> volbu potvrďte. Pokud chcete tisknout do souboru, vyberte z tabulky Tiskárny volbu Filea zadejte jméno souboru. Chcete-li tisknout na tiskárnu, zvolte z tabulky Tiskárny příslušnou tiskárnu.

	

Viz také: program 121.





�Přílohy



Datové soubory



V této příloze najdete přehled datových souborů, se kterými BIBIS pracuje. Některé soubory jsou nezávislé, jiné jsou vzájemně  propojené s jinými. Ty můžete najít v ’datovém’ adresáři systému BIBIS.







BIB001	Všeobecný kontrolní soubor (mimo jiné soubor Znaků) 

BIB002	Tabulky obecně

BIB003	Čtenáři/dodavatelé/nakladatelé

BIB004	Tezaurus

BIB005	Index deskriptorů/odkazů

BIB006	Index vztahů deskriptorů

BIB008	Katalogizační záznamy-pointer soubor

BIB009	Exempláře-pointer soubor

BIB010	Katalogizační záznamy

BIB017	Tabulky stopslov

BIB018	Index slov v titulu 

BIB019	Anotace v katalogizačním záznamu

BIB020	Exempláře

BIB024	Index pobočkových knihoven

BIB025	Poznámky

BIB026	Dostupná pořadová čísla

BIB027	Tisk souboru z vyhledávacích programů

BIB028	Vyhledané objednávky z programu 132

BIB029	Index signatur

BIB030	Index (korporativních) autorů

BIB031	Index názvů/souborných názvů

BIB032	Index tříd/zemí

BIB033	Index deskriptorů

BIB034	Používaná pořadová čísla v BIBISkódu

BIB035	Index alfakódů čtenářů/dodavatelů/nakladatelů

BIB036	Index čtenářských oddělení/lokací/novinek

BIB037	Novinky

BIB038	Setříděný seznam novinek

BIB039	Vyhledávací a tiskové formuláře

BIB040	Soubor objednávek

BIB041	Index objednávek

BIB042	Dodatečný index objednávek

BIB043	Index přehledu rozpočtu

BIB044	Index přehledu rozpočtu

BIB045	Výpůjčky

BIB046	Index výpůjček

BIB047	Rezervace

BIB048	Index přehledu rozpočtu

BIB049	Statistiky výpůjček

BIB050	Seznam čtenářů periodik

BIB051	Index seznamu čtenářů

BIB052	Exempláře periodik

BIB053	Index exemplářů periodik

BIB054	Cirkulace periodik

BIB056	Uživatelská jména

BIB057	holandská jazyková verze: texty nápovědy

BIB058	holandská jazyková verze: texty obrazovek

BIB059	holandská jazyková verze: texty řádek

BIB060	Datový adresář

BIB061	Programová přihlášení

BIB062	Chybová přihlášení

BIB065	holandská jazyková verze: OPAC texty

BIB068	Správa programů

BIB157	anglická jazyková verze: texty nápovědy

BIB158	anglická jazyková verze: texty obrazovek

BIB159	anglická jazyková verze: texty řádek

BIB165	anglická jazyková verze: OPAC texty 

BIB257	německá jazyková verze: texty nápovědy

BIB258	německá jazyková verze: texty obrazovek

BIB259	německá jazyková verze: texty řádek

BIB265	německá jazyková verze: OPAC texty

BIB357	francouzská jazyková verze: texty nápovědy

BIB358	francouzská jazyková verze: texty obrazovek

BIB359	francouzská jazyková verze: texty řádek

BIB365	francouzská jazyková verze: OPAC texty

BIB457	česká jazyková verze: texty nápovědy

BIB458	česká jazyková verze: texty obrazovek

BIB459	česká jazyková verze: texty řádek

BIB465	česká jazyková verze: OPAC texty

BIB?63	Přeložený tezaurus

config.bbx   Obrazovky, definice tisku a BBx definice



�Slovník pojmů



Aktivní objednávka	Objednávka, která byla vytištěna (a odeslána dodavateli)



Aktivní rezervace	Rezervovaný dokument, který byl vrácen a není okamžitě vypůjčen osobě, která si ho rezervovala. Výzva k vyzvednutí rezervace je poslána před vypůjčením



Bibliografická poznámka	Místo pro dodatečnou informaci o vnější podobě dokumentu a/nebo o obsahu práce, která není zmíněna ve formální části popisu



BIBISkód	Funkční, jedinečný kód pro každý katalogizační záznam, který je používán pro ukládání a rychlé vyhledání katalogizačního záznamu skládající se z polí kategorie, třída a pořadové číslo



Cirkulace-hvězda	Číslo periodika je zasláno čtenáři, který je po přečtení vrátí do knihovny, která  tím zajistí, že další čtenář dostane dané číslo včas



Cirkulace-kruh	Periodikum je posláno skupině čtenářů, která si organizuje sama cirkulaci periodika



Cirkulační status	Určení, který čtenář nebo skupina čtenářů má cirkulující číslo periodika a kdy bylo číslo vypůjčeno a kdy se má vrátit



Cirkulovat	Rozesílat čísla periodik mezi skupinou pravidelných čtenářů, často zaměstnanců organizace, ke které knihovna patří 



Čtenář	Osoba, která si půjčuje dokumenty (údaje o ní jsou v souboru Čtenáři)



Čtenář periodik/sezn. novinek	Osoba, která dostává cirkulující periodika (cirkulace-hvězda) nebo které jsou zasílány seznamy novinek (údaje o ní jsou v souboru Čtenáři)



Čtenářská skupina	Skupina čtenářů, která dostává cirkulující periodikum (cirkulace-kruh)



Čtenářský průkaz	Průkaz totožnosti, který je vydáván knihovnou zaregistrovaným čtenářům obsahující jméno, adresu a identifikační číslo 



Datum vrácení	Datum kdy vyprší výpůjční lhůta



Datum zrušení 	Datum od kdy je přerušeno odebírání exempláře periodika a proto již není zapotřebí pro tento exemplář vytvářet další očekávaná čísla.  



Definice pojmu	Stručný popis položky a použití indexovaného termínu



Deskriptor	Schválený indexový termín z tezauru



Dokument	Každý předmět, který má funkci nosiče informací



Historická objednávka	Aktivní objednávka, která byla zaevidovaná nebo vymazaná/zrušená



Hledané slovo	Heslo, podle kterého uživatel hledá pomocí vyhledávacích příkazů v indexovacím systému



Indexový termín	Semantická jednotka nebo kombinace několika podobných jednotek, které jsou používány jako vyhledávací slova



Jazykový set	Sada textů obrazovek, nápovědy, řádek a textů OPACu v příslušném jazyce, která uživateli BIBISu umožňuje pracovat v daném jazyce 



Jednostránkový tisk	Publikace tvořená volnými (ne)pravidelně vydávanými periodiky, která jsou např. svázána kroužkovou vazbou



Katalog	1. organizovaný soupis dokumentů ve fondu

	2. v knihovně: organizovaný a podle určitých pravidel 		    formulovaný soupis knih a dalších dokumentů,

	odkazující na umístění na regále



Kategorie	První pole v BIBISkódu, které se používá pro prvotní roztřídění dokumentu (např. typ dokumentu) 



Kód exempláře	Jedinečný kód každého exempláře, skládající se z BIBISkódu katalogizačního záznamu a polí exempláře rok/díl/číslo exempláře pro dokumenty typu knih, periodik a audiovizuálních médií. 



Korporativní autor	Korporace, která je výhradně odpovědná za vědecký nebo umělecký obsah publikace



Lokace	Kód složený z jednoho nebo více písmen/číslic/jiných znamů, který určuje polohu exempláře v budově knihovny nebo v jiné budově



Mezní datum	1. datum, do kterého musí být zaplacena faktura

                	2. datum, kdy vypršela platnost předplatného periodika



Objednávka	Příkaz  knihkupci, nakladateli nebo jiné organizaci, která (proti platbě) dodá objednaný dokument



Odkaz    	Odkaz, který nastoluje vazbu mezi neschváleným indexovaným termínem a schváleným indexovaným termínem



Odkaz na deskriptor	Viz: odkaz



Odkaz na nedeskriptor	Určuje, které odkazy odkazují na indexovaný termín



Pasivní objednávka	Objednávka, která nebyla ještě fyzicky vytištěna (a zaslána dodavateli)



Post-koordinace	Indexovací metoda, která kombinuje indexované termíny nebo další třídící prvky ve vyhledávací etapě



Poznámka	Analytická poznámka: stručná charakteristika nebo popis obsahu dokumentu, doplněk k titulu



Pre-koordinace	Indexovací metoda, která kombinuje indexované termíny nebo další třídící prvky před vyhledávací etapou



Prodloužení	Vložení nového termínu pro vrácení dokumentu nebo pro ukončení platnosti čtenářského průkazu



Předplatné	Uspořádání, na jehož základě je po jednorázové objednávce dodáváno určité množství výtisků nebo svazků periodik nebo jiných seriálových publikací.  



Příbuzný pojem	(= Viz také odkaz) odkaz, který spojuje příbuzné indexované termíny



Rezervace	Dokument rezervovaný na žádost uživatele



Rezervovat	Odložit stranou žádaný dokument, jakmile je to nejdříve možné na určitou dobu na žádost uživatele a umožnit mu tím vypůjčení  tohoto dokumentu 



Sémantický faktor	Souhrn jednoho či více slov, která jsou používána pro určení všeobecné jednotky 



Sémantický vztah	Vztah mezi indexovanými termíny, který je založen na vzájemných nebo protikladných vlastnostech termínů, ke kterým se indexovaný termín váže 



Seznam čtenářů	Seznam čtenářů a čtenářských skupin spojený s titulem periodika, jehož cirkulující čísla čtenáři dostávají



Schéma očekávaných periodik	Seznam registrující všechna periodika, která by měla být zaevidována



Signatura	Kód složený z jednoho či více písmen/čísel a/nebo dalších znaků určující polohu dokumentu na regálech, částečně založený na používané klasifikaci v případě systematického ukládání; v knihovnách je přidáván ke katalogizačnímu záznamu a zapsán na poslední stránku dokumentu nebo dovnitř dokumentu



Stop-slovo	Často se vyskytující, nedůležité slovo, které se nepoužívá jako indexovaný termín a které je počítačem přeskočeno při automatickém indexování nebo třídění



Tezaurus	Seřazený seznam indexovaných termínů, vybraných z přirozeného jazyka, které v souvislosti s post-koordinací pokrývají v podstatě základní všeobecné jednotky, udávajíce jejich vzájemné semantické vztahy



Tisk	Kopírování dat do souboru nebo pomocí tiskárny na papír



Třída	Druhé pole v BIBISkódu, které je používáno pro druhotné roztřídění dokumentů (např. předmětové třídění nebo klasifikační kód)



Upomínka	Varování posílané čtenáři knihovnou s cílem upozornit, že výpůjční lhůta vypůjčeného dokumentu již uplynula



Urgence	Varování, které je posíláno knihovnou dodavateli s cílem upozornit ho, že dodací lhůta objednaného dokumentu uplynula



Uživatelské jméno	Osoba, která je oprávněná používat BIBIS



Vložit do schematu oček. periodik	Vložit čísla periodik na schema očekávaných periodik v předstihu, takže při zaevidování jsou pouze vybrány ze seznamu



Vyhledávací heslo	Slovo nebo kombinace slov, jako např. autor nebo deskriptor nebo signatura či jiný kód, pomocí kterého lze vyvolat žádanou informaci z katalogu, souboru nebo tabulky 



Vyhledávací profil	Souhrn všech vyhledávaných slov, která jsou používána pro vyhledávací příkaz v indexovacím systému 



Výpůjční lhůta	Období, vyjádřené ve dnech, v jehož průběhu si může čtenář vypůjčit dokument



Výpůjční lhůta periodik v cirk.	Období, během kterého má čtenář cirkulujícího periodika číslo u sebe -vyjádřeno ve dnech.



Objednavatel	Osoba, která žádá o objednání dokumentu (údaje o ní jsou v souboru Čtenáři).



�STRÁNKA  �358�. � ODK _Ref395680177 \* VČETNĚFORMÁTU �Datové soubory�





�STRÁNKA  �






�STRÁNKA  �1�














